ATO TRT GP N°289/201(

Joao Pessoa, 8 de novembro de 2010.

O DESEMBARGADOR PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA DECIMA TERCEIRA REGIAO, no uso de
suas atribuicdes legais e regimentais e ante sséxpo Processo AdministratiTRT n° 22.(61/2010,

CONSIDERANDO o disposto na META PRIORITARIA 06 do Conselho Newl de Justica, que determina a redugdo de pelosi29% (dois
por cento) do consumo per capita (magistradosidsees, terceirizados e estagiarios) com energliefone, pagl, agua e combustivel, em relacéo ao ano de

CONSIDERANDO o estabelecido no Planejamento Estratégico losgtital deste Regional e a necessidade de disaigingo racional de tais
recursos

CONSIDERANDO o aumento do consumo de energiarica verificado nos ultimos tempos, decorrente dhtipa de informatizar todo o
Tribunal, com a aquisi¢cdo de novos equipamentdeadbwvare

CONSIDERANDO que, apesar da mudanca do sistema de ar condioi@taedificio-sede dTRT, com a substitui¢ié equipamentos obsoletos
por outros mais modernos, eficientes e econébmanda ndo se registrou a economia de energiacelésperad

CONSIDERANDO a necessidade de estimular atitudes e procedimente levem a utilizacdo racional dos recursowrais, ante a
responsabilidade socioambiental de to

CONSIDERANDO que as dotagbes orcamentarias postas a dispasi® Regional nos ultimos anos, especificamentqueose refere as
despesas de natureza continuada, séo insuficigatestendé-le caso ndo haja um controle efetivo dos gs

RESOLVE:



Capitulo |
Do Programa Racionalizal

Art. 1° Fica instituido o ROGRAMA RACIONALIZAR , com a finalidade precipua de disciplinar o uscedergia elétrica, telefone, papel,
aguae combustivel, com a implementagdo de medidasmteod® e contengédo de consumo no ambito do TribRegional do Trabalho da 132 Reg

Capitulo Il

Do consumo de energia elétric

Art. 2° As unidades administrativas e judiciarias desteional deverao observar, obrigatoriamente, os sézgiprocedimentc

| — reducao de 50% (cinquenta por cento) das laagpktalizadas em areas de circulagées e facl

Il — desligamento dos equipamentos de informati@ndo estiverem ociosos quando de auséncia do usuario superior a 1 (uma) imelusive
as impressora

[Il — proibicdo do uso de benjamins (“T”"), bem conestricdo do uso de extensdes para evitar o agaetd dos condutores e, consequentemente,
0 aumento do consumo de egia ou mesmo o risco de acide

IV — proibicdo do uso de eletrodomésticos portatais como sanduicheiras, torradeiras, forno deaondas, televisores e cafeteiras, exceto nas
copas centrais, quanto ao Ultimo it

V — desligamento de frigokes, geladeiras, bebedouros elétricos e caixa®rieds (rede bancaria) nos finais de semana eltes

Art. 3°. As unidades judiciarias e administrativas devendbtuir ilhas de impressédo, com compartiihametgampressora, de modo a se obter,
além de economia de energia elétrica, diminuicdoudéos com manutengdo de equipamentos e otimirecéompra e distribuicdo de consumi

Paragrafo unico. O limite maximo de impressoras,umidade judiciaria ou administrativa, sera olestiecdo no Anexo | destAto.

Art. 4°. Cabe a Secretaria de Tecnologia da Informacamedey ao recolhimento das impressoras excedemtssivando a ordem de preferéncia
de modelos estabelecida no Anex

Paragrafo Unicc. As impressoras recolhidasue estiverem em boas condi¢fes de uso, ficarda galrda da STI, servindo como sobressalentes,
e as demais serdo alvo de desfazimento, apds dodgnacesso leg;

Art. 5°. A Administracdo deste Regional, de forma paulatinke acordo com a exincia de disponibilidade orcamentaria, substit



| — as lampadas incandescentes e fluorescentddrppadas de LED (light emitting diode/diodo emisseruz)

Il — equipamentos de alto consumo energético mEarenor consumo (selo de CategA — PROCEL), quando possiv

Il — as peliculas atualmente existentes no edif$eide d(TRT, as quais ja ndo surtem mais os efeitos esperpdoggeliculas de controle solar
gue rejeitam o calor e bloqueiam os raios ultr&tas, proporcionando aiente mais agradavel e reducao dos custos comiamdétyica para o ar condiciona

Art. 6°. Cabera ainda a Administrac

| — por meio da Assessoria de Comunicagdo Sociatafnente com o Servico de Salde, promover cammimitanscientizacapara que 0s
usuarios prefiram a utilizacéo das escadas, psos &ém de ser um habito saudavel, concorrerdgpacanomia de enerc

Il — por intermédio da Coordenadoria de Engentefdanutencgédo, elaborar cartilha sobre o adequanldaselevacres, inclusive reprovando o
nefasto costume de chamar dois elevadores ao niesmo

[ll — também com incumbéncia da Coordenadoria dgeBEharia e Manutencéo, elaborar cartilha de ogéotaara o uso racional de energia elé

Capitulo IlI

Da utilizacdo do ar condicionad:

Art. 7°. Os aparelhos de ar condicionado de todas as wsdadiciarias e administrativas da 132 Regidoosteriio ser ligados 30 (trinta) minutos
apos o inicio do expediente, devendo ser desligadosinimo, 30 rinta) minutos antes do seu térm

Art. 8°. Quando se verificar a auséncia de pessoas nceam@ppor periodo superior a 1 (uma) hora, o equépéo de refrigeragdo devera
necessariamente ser deslig;

Art. 9°, Para melhor funcionamento dos ipamentos de refrigeracéo e simultanea diminuighocothsumo de energia elétrica, os condicionadores
de ar deverao, obrigatoriamente, funcionar em teatpe igual ou superior a 22° C (vinte e dois gi@glsius’

Art. 10. Nos ambientes com incidéia da luz solar, as persianas deverdo permaneadedas para melhorar a performance e o rendimdo®s
equipamento

Paragrafo unicc. Caberd a CEMA — Coordenadoria de Engenharia eutdagdo designar servidor para proceder a vistonmanutencdo
peiiddica de todas as persianas instaladas na setiebdmal e no Férum Maximiano Figueire

Art. 11. Fica proibida a abertura de janelas, enquanteqogamentos de refrigeracdo estiverem em funcienwmpara evitar sobrecarga do
sistema de ar coicionado



Art. 12. Nos Féruns de 12 instancia, no horario de expeliaterno, os equipamentos de refrigeracéo dgs &fe circulacdo deverdo permanecer
desligados

Art. 13. Os auditérios da sede do Tribunal e dos FoérunsiMano Figueiredo erineu Joffily, exceto em casos especiais, ndo desem
utilizados para eventos de pequeno porte, assisidemados aqueles que tenham plateia diminutampativel com o tamanho do audité

Art. 14. Quando o equipamento de refrigeracao apresdefeito ou ocorrer dlvida acerca do seu manuskinagonamento, devera ser acionado
o setor técnico da Coordenadoria de Engenhariareifdacac

Capitulo IV

Do Consumo de agu

Art. 15. A Coordenadoria de Engenharia e Manutencdo camagcperiodicamente, a Concessionaria Publica respohpéle fornecimento de
agua de cada municipio em que exista Vara do Thapphra efetuar inspecdo dos ramais prediaisyddsa afericdo do hidrémetro e a deteccéo de pssiszamenta

Art. 16. De igual modo, devera a Coordenadoria de Engenbdvianutencgéo fazer visita periddica em todas édips da Regido, com o objetivo
de efetuar verificacdo e correcao imediata de vamtoa em torneiras, bebedouros, bombas, resenstéegistros, cais e valvulas de descar

Art. 17. Racionalizar o uso de agua para limpeza de barshdavabos e copas, substituindo a lavagem plizagho de pano umido com
desinfetante, quando possi

Art. 18. Prover, de forma paulatina e de acordo comisponibilidade orgcamentaria existente, mictériosomeiras com dispositivo de
acionamento automatico, bem como substituir aanagwde descarga por caixas acople

Art. 19. Aguar os jardins e areas verdes apenas umawiia & apenas pelo teo necessari

Art. 20. Determinar que a Assessoria de Comunicacdo Spaighmente com a Coordenadoria de Engenharia eifglagio, promova campanha
de conscientizacdo sobre o uso racional da agrtemtpeaos magistrados, servidores e empregadeirizados

Capitulo V



Da utilizacdo do pape

Art. 21. O fornecimento mensal de papel seré limitadog pada unidade administrativa ou judiciaria, canfoo Anexo Il destAto, devendo o
gestor da unidade, em caso de necessidade, fdicitacao formal devidamente justifica

Art. 22. As unidades que dispuserem de impressoras quetgera impressdo de papel em frente e verso, @evebrigatoriamente, priorizar tal
procedimentc

Capitulo VI

Do consumo de combustiv

Art. 23. Além das regras estabelecidas na Resolucdo Astraitiva n® 058/2005, a utilizacdo dos veiculos componentesdrata oficial do
Tribunal obedecera as seguintes re

| — os veiculos oficiais serdo utilizados exclusieate para consecucdas atividades judiciarias e administrati

Il — a entrega de material de consumo as unidadedizadas nesta Capital, fora do cronograma regedaa feita apenas as tercas-feiras, a partir
das 07h00, responsabilizando-se o gestor de cadiada por meio préprio, pela busca de material de netads urgente, fora desse hor:

Il — O transporte regular de documentos e malatésgdos sediados nesta Capital, bem como coletpsegos para subsidiar o regular processo
de compras deste Renal, ocorrera exclusivamente nas tercas e quistessf pela manha, as 08h00, e a tarde, as 1

Paragrafo Gnicc. Em caso de situacédo excepcional que exija aat#io de veiculo oficial fora das prescrigdes cAto e da R. An°® 058/2005,
o gesor devera fazer solicitagéo formal dirigida aosvigers Gerais, devidamente justifice

Art. 24. As correspondéncias oficiais destinadas a Orgéabticos sediados nesta Capital, sempre que pbassérédo entregues por Oficial de
Justica lotado nta Corte de Justig

Art. 25. Sempre que houver agendamento de viagem, caber&eavigcos Gerais encaminhar comunicacdo a toudsdes deste Regional,
possibilitando, assim, concentracao de objetivos anico deslocamen

Art. 26. Fica terminntemente proibido que qualquer veiculo da frotaedBggional, que se encontre parado, na esperassageiro ou de carga,
permaneca em funcionamet

Art. 27. Em caso de viagem oficial por meio de transpaée=o, no turno da noite, fica autoriz aos Servigos Gerais realizar o traslado do



magistrado ou servidor da sua residéncia ao admporvice-versi
Paragrafo Unicc. Em se tratando de chegada ou partida diurnaathdo se limitard ao percurso do Tribunal ao@to ou vice-vers

Art. 28. O controle do consumo de combustiveis da frotzEabfdo Tribunal serd executado pela Secéo de poates em mapa préprio, devendo
ser encaminhado em forma de relatério mensal aloemimento da Secretaria Administrativa, para aadlitic do consumc

Capitulo VII
Do uso do telefon

Art. 29. As ligagGes originadas dos telefones fixos de g¢amaunidades judiciarias e administrativas douhiab Regional do Trabalho da 132
Regido deverdo ser efetuadas exclusivamente emde servi¢o, sendo vedadas as ligacoes telefonecadips particulare

Paragrafo unicc. O descumprimento da regra estabelecida no cagste drtigo implicard a responsabilizacdo dos gesias unidades, com o
ressarcimento dos valores devidos s usuario:

Art. 30. As comunicac¢des de mero expediente ou informaisrdo ocorrer, preferencialmente, mediante eimsitucional ou Pandio

Art. 31. Sempre que necessario, a Administracdo do Tribsolicitara as chefias das unidades adstrativas e judiciais justificativas
fundamentadas das situacdes de anormalidade dktecta utilizacéo do servico de telefonia

Paragrafo Unicc. Serdo consideradas anormais, para fins do dspostapu

| — as chamadas interurbanas conacao superior a 8 (oito) minut

Il — as chamadas destinadas a telefones celulaneslaracdo superior a 4 (quatro) mint

Art. 32. Nao serdo admitidas chamadas destinadas ao utdedeamas fonados, exceto aquelas realizadasasitec emer¢ncial, no estrito
interesse do servico publico, e desde que devidanestificadas

Art. 33. E vedada a realizacdo de ligagdes para 0300, Nvamaero Unico Nacional (N.U.N. — 4001 / 4002 / 4008004), bem como para
obtencéo de informacdes (102 também proibida a aceitagao de ligacbes a ci

Art. 34. Os gestores das unidades administrativas e f@uidisiou, em sua auséncia, seus respectivos stistitieverao atestar as faturas, apés
conferir a realizacdo dos servicos, encaminhand Secretaria Administrativa em tempo habil para pagao



Art. 35. A Secretaria Administrativa cabera o controleisealizacdo da utilizagdo dos telefones, realizanslatos e adotando as medidas
administrativas necessarias ao cumprimento (Ato.

Capitulo VIII

Das disposicdes fina

Art. 36. Os diretores de secretaria das Varas do Trabatheecretarios dos foruns da Capital e de Cantpinade, os diretores das unidades
administrativas e judiciarias da sede do Tribunas ehefs de gabinetes ficam responséaveis pelo integrapdoranto das medidas de contencéo estabelecidi=Ato.

Art. 37. A Assessoria de Gestdo Estratégica, com apoicdéamis unidades administrativas envolvidas, dedeerd graficos comparativos

aceca do consumo dos recursos de que tratam o preAto, para fins de divulgagdo na intranet e encaminhsoreos gestores das unidades administrativasi@grids
desta Regi&

Art. 38. Os Servicos Gerais ficardo incumbidos de fazstoria didrienas salas do edificio-sede deste Regional, conjetiabde fiscalizar o fiel
cumprimento das regras estabelecidas rAto, especialmente daquelas relativas ao consumoettgiarelétrica e uso do ar condicion:

Art. 39. Esteatc entra em vigor a data de sua publicag

Art. 40. Revogam-se as disposicdes em conti
Publique-se¢
Cumpra-se

EDVALDO DE ANDRADE
Desembargador Preside

ANEXOS DO ATO TRT GP N°289/201(

ANEXOI



DISTRIBUICAO DE IMPRESSORAS POR UNIDADES DE TRABALH O

UNIDADES ADMINISTRATIVAS/JUDICIARIAS

Multifuncional

Rede

Total

GABINETES DOS DESEMBARGADORE

VARAS DO TRABALHO

GRUPO 1: VARAS DO TRABALHO DE GRAND
PORTE - ACIMA DE 1000 PROCESSOS/AI

GRUPO 2: DEMAIS VARAS DO TRABALHC(

DEMAIS UNIDADES DA SEDE DCTRT

ANEXOI

IMPRESSORAS POR ORDEM DE PREFERENCIA

PARA PERMANENCIA NA UNIDADE

Impressora

Tipo

SAMSUNG SCX 632C

(M)

SAMSUNG SCX 6322

(M)




XEROX PHASER 3428

(R)

XEROX PHASER 315(

(FILA MICROSOFT)

HP LASERJET 242C

(R)

OKIDATA B4350

(R)

KIOCERA FS1920

(R)

LEXMARK T522

(R)

LEXMARK T420

(R)

HP LASERJET 132C

(R)

XEROX PHASER 3130

(R)

R — Impressora de Redée

M — Impressora Multifuncional;

S — Stand Alone

FILA MICROSOFT — Impressora de qualidade, que podduncionar como impressora de red
ligada a uma estacao via rede Microsc

ANEXO Il

DISTRIBUIGAO MAXIMA MENSAL MEDIA DE PAPEL POR UNIDA DE

UNIDADE ADMINISTRATIVA/JUDICIARIA

QUANTIDADE MENSAL POR UNIDADE (RESMAS)

GABINETE DOS DESEMBARGADORES

6




VARAS DE GRANDE PORTE - ACIMA DE 1000
PROCESSOS/ANC

VARAS DE MEDIO PORTE — ENTRE 500 E 100(
PROCESSOS/ANC

VARAS DE PEQUENO PORTE — ATE 100(
PROCESSOS/ANC

UNIDADES JUDICIARIAS DE SEGUNDO GRAU

UNIDADES JUDICIARIAS DE PRIMEIRO GRAU

UNIDADES ADMINISTRATIVAS

DISTRIBUICAO D OS FEITOS DA CAPITAL

20

DISTRIBUICAO DOS FEITOS DE CAMPINA GRANDE

1C

SERVIGCO DE CADASTRAMENTO PROCESSUAL E DISTRIBUICAO

15

SERVICO DE ADMINISTRACAO E PAGAMENTO DE
PESSOAL

1C

SERVICOS GERAIS




