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1 INTRODUCAO

A utilizacdo do ambiente eletronico para o julgamento de processos ja é uma realidade em
todos os tribunais superiores do pais. No Tribunal Superior do Trabalho, a matéria foi regulamentada
em novembro de 2016 e implantada no inicio de 2017. Segundo o site oficial da Corte laboral, “Cinco
das oito Turmas do Tribunal Superior do Trabalho ja estdo utilizando o Plenario Eletronico, software
que auxilia no julgamento em ambiente eletrénico”.

Vé-se, pois, que a anadlise virtual de recursos nos Tribunais colegiados é uma realidade que
tende a crescer. Sio muitas as vantagens, a exemplo de: colaboragcdo para a celeridade e a
tempestividade processual; simplificacdo dos procedimentos; reducdo de formalismos, e, sobretudo,
desoneracdo substancial das sessbes presenciais. Desse modo, sera possivel racionalizar o tempo
despendido durante as sessdes de julgamento, bem como otimizar a fun¢do desempenhada pelo
Tribunal, resultando em trabalhos mais ageis, dindmicos e efetivos.

No cenario atual, diante da pandemia causada pelo novo coronavirus (COVID-19) e a
necessidade de isolamento social no Brasil, a Secretaria-Geral Judiciaria (SGJUD), em parceria com a
Secretaria de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo (SETIC), iniciou a implantacdo do Plenario
Eletronico no Tribunal Regional do Trabalho da 132 Regido.

Isso foi possivel devido aos avangos tecnoldgicos permitirem a implantacido de ferramentas de
trabalho com maior grau de automacio, o que imprime mais agilidade e qualidade no processamento
dos feitos. Percebe-se que a iniciativa esta em consonancia com o compromisso de modernizacao e
inovacao das a¢des da atual gestdo, amparado no suporte de ferramentas de tecnologia da informacao.

Portanto, a principal finalidade deste guia pratico consiste em munir os advogados de
informacoes necessarias sobre a dindmica das sessdes virtuais e telepresenciais, nos termos do Ato
TRT GP n.2 78/2020.

2 TIPOS DAS SESSOES DE JULGAMENTO

O Plenario Eletrénico foi destinado para a realizacio de sessdes de julgamento em meio virtual
e telepresencial. E importante identificar suas principais caracteristicas que serdo mais bem
detalhadas nos tdpicos a seguir:

2.1 Sessoes Virtuais

As sessbes virtuais serdo realizadas pelo sistema PJe, ao qual terdo acesso remoto os
magistrados que comporado o quérum da sessdo de julgamento e o representante do Ministério Publico
do Trabalho. Elas tém duracio de 48 horas, constando na pauta virtual a data e o horario do inicio e
do encerramento das sessoes.

Todos os processos em tramite no 22 grau sao passiveis de julgamento por meio de sessdes
virtuais. Porém, serdo automaticamente excluidos da sessdo virtual prévia, ficando no aguardo da
designacdo de uma sessao telepresencial, os processos:

1. Com pedido de destaque por um dos integrantes do colegiado até o término da sessao
virtual;

2. Com pedido de sustentacdo oral por quaisquer das partes, quando cabivel;

3. Apontados pelo Ministério Publico do Trabalho para pronunciamento em sessdo
telepresencial,

4. Em que ndo tenha sido formada maioria em favor da tese do Relator.



2.2 Sessoes Telepresenciais

As sessdes telepresenciais seguem um rito analogo as sessdes presenciais. Porém, ha notadas
diferencas, tanto no aspecto ambiental quanto no aspecto procedimental, conforme as informagoes
abaixo:

2.2.1 Ambiente de realizacao da sessio

As sessoes telepresenciais serdo realizadas com uso da plataforma de videoconferéncia Google
Meet, uma solucdo tecnolégica gratuita, de facil manuseio, ja usada em larga escala.

Z00Mm

2.2.2. Transmissao das sessdes telepresenciais

As referidas sessOes serdo transmitidas em tempo real, ou seja, simultaneamente a sua
realizacdo, pelo YouTube. A visualizacdo da sessio podera ser feita pela pagina do TRT13
(www.trt13.jus.br) clicando na op¢do de menu Servicos - Sessdes do Pleno ao Vivo, conforme figura
abaixo:
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Também é possivel acessar o canal do “TRT13 AoVivo” e acompanhar as sessdes pelo enderego:
https://www.youtube.com/channel /UCHQyVg0a NuqdpyoGb7 ghw

Todas as sessoes ficam gravadas e podem ser acessadas pela internet a qualquer momento.
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2.2.3 Confirmacao da conexao de todos os participantes da sessao telepresencial

No horario designado para o inicio da sessdo, o Secretario da sessdo confirmara a conexdo de
todos os magistrados, representante do Ministério Publico e servidores responsaveis por sua
realizacdo a plataforma e informara a circunstancia ao Presidente do 6rgdo julgador, que declarara
aberta a sessdo, observando os procedimentos legais e regimentais aplicaveis as sessdes presenciais.

2.2.4 Pregao dos processos
Serdo apregoados os processos da relatoria do Presidente do 6rgdo julgador, seguindo-se os

processos da relatoria do Vice-Presidente e Corregedor, quando cabivel, e dos demais magistrados,
observada a ordem de antiguidade.

Na hipétese de haver inscricdo para sustentacdo oral no processo apregoado, sera dada a
palavra ao advogado, no momento oportuno, por meio da ferramenta Zoom.

2.2.5 Participacao dos advogados na sessao

Em linhas gerais, a participacdo do advogado sera ao vivo e por videoconferéncia. A entrada na
sala de sessdo telepresencial ocorrerd conforme autorizacdo emanada pelo Presidente do 6rgao
julgador.

AATENQAO!

Na hipotese em que, por dificuldade ou indisponibilidade tecnoldgica dos recursos utilizados, a
parte ndo consiga realizar ou completar a sua intervencdo ou sustentacdo oral, serd observado o
seguinte procedimento:

1. A parte fara imediata comunicacdo da ocorréncia a Secretaria-Geral Judiciaria ou as

Coordenadorias das Turmas, conforme a competéncia, por ligacao telefénica no nimero

disponibilizado no site do tribunal, simultanea ao julgamento do processo, sob pena

de preclusao;

0 julgamento do processo serd suspenso, com novo pregdo ao final da sessao;

3. O Presidente da sessdo de julgamento restituird integralmente o prazo legal para a
sustentacao oral.

N

Para maiores detalhes sobre a participacido do advogado, vide a se¢do “6 PARTICIPACAO NA
SESSAO TELEPRESENCIAL’



2.2.6 Proclamacao dos resultados

Findo o julgamento do processo, o Presidente proclamard o resultado da deliberagdo do
respectivo processo.

AATENQAO!

Caso o pedido de sustentacdo oral tenha sido o Unico motivo para o encaminhamento do
processo a sessdo telepresencial, 0 processo sera considerado julgado no estado em que se
encontra, sem necessidade de pregio ou de proclamacao expressa do resultado, bastando a
remissdo ao julgamento em conformidade com os votos previamente marcados no painel eletronico,
quando:

1. A dificuldade ou indisponibilidade tecnolégica de entrar na sessdo decorra da ndo
observancia dos requisitos obrigatorios de conexao estavel a Internet, instalagdo e utilizacdo
do equipamento e do aplicativo de acesso a plataforma;

2. 0 advogado tiver desistido tacitamente da sustentacdo oral, mediante o ndo comparecimento
a sessao telepresencial;

3. 0 advogado tiver desistido expressamente da sustentagdo oral.

3 PROCEDIMENTO DE INSCRICAO

Nos termos do Ato TRT GP n.2 78/2020, os advogados terdo prazo para se inscrever até 24
horas antes do dia e horario designados para o inicio do julgamento eletronico.

A norma define que cabe sustentacdo oral no julgamento das seguintes espécies:

[ - recurso ordinério;

II - acdo rescisoria;

[II - mandado de seguranca;

[V - reclamacao;

V - agravo de peticao;

VI - agravos legais e internos;

VII - outras hipdteses previstas em lei.

AATENQAO!

Nao havera sustentacdo oral em agravo de instrumento e nos embargos de declaracao.

A inscricdo ocorrerd por meio de sistema préprio, disponivel no portal de servicos do
Tribunal, disponivel no enderego https://trtl13.jus.br/portalservicos/login/login pje.jsf e acessado
por meio do seguinte caminho:



https://trt13.jus.br/portalservicos/login/login_pje.jsf

Inicio | Consulta Processual ~ | Servigos Restritos~ | Indisponibilidade ~ | Outros Servigos = | Certidges ~ | Ajuda~

Minhas Peticses Enviadas

Protocolo Digital
N Pesquisa por Servigo

Meus Protocolos Enviados
U Qual servico deseja: |

Sustentagdo Oral - PIE / Manifestacio MPT I

Plantao Judicidrio

Sugestdo de D SAOPJe

Visualizar arquivl Consulta por Protacolo (Restrito)

Visualizar arquives em formato PDF: Adebe Pdf Reader

Gerar arquives em formato PDF: PDFCreator

Juntar e dividir varios arquivos em formato PDF em um Gnico arquive: PDF Split and Merge
Suite de aplicativos para escritdrio: LibreOffice

Dividir os arquivos PDF em tamanho compativel para o Ple (1,5MB) e transforma-los em PDF-A: Otimizador de PDF

Para ter acesso ao sistema de inscricdo para a sustentagdo oral, o usudrio precisa previamente
cadastrar login e senha no PJe 22 Grau. As orientacdes estdo na tela inicial do Portal de Servigos:

. D
Al Portal de Se 0

Inicio | Consulta Processual | Servigos Restritos ~ | Indisponibilidade ~ | Outros Servigos | Certides ~ | Ajuda~

Inide P Login no Sistema RJE b

Informe o login e senha do PJE

Para ter acesso a inscricdo, é necessario o seu cadastro prévio no sistema PJE de 2° Grau L\,\

Instrugbes para cadastro do uso de CPF e senha no PJE de 22 Instancia:

* Acesse o Ple 2° grau com seu certificado;
 Selecione o menu 'Configuracde >> Pessoa >> Cadastro de senha’;
* No campo de permissio de acesso a consulta processual com login e senha, marque a opcéo
‘sim’;
 Escolha uma senha com as seguintes restri¢des:
* Minimo de 6 caracteres;
* Pelo menos uma letra;
* Pelo menos um niimero;

« Clique em "Atualizar senha’;

Feito o login no Portal de Servicos, o usudrio que deseje fazer a sua inscricdo para a
sustentacdo oral devera selecionar a primeira op¢do do menu:

Portal de Servigos Faca login ou cadastre-se

;05 Restritos « Indisponibilidade ~ Outros Servigos v Certiddes «

Logado com:

Sustentacgdo Oral - PJE

_> I » Inscricdo para Sustentagdo Oral - PJEI

» Visualizar Inscrictes




Na tela seguinte, devera ser informado o niimero do processo para o qual sera feita a inscri¢cdo

para a sustentacao oral, observando o formato requerido:

D R
AD Portal de Se 0

Inicio Consulta Processual Servigos Restritos v Indisponibilidade ~ Outros Servicos ~ Certiddes ~ Ajudav
sair

do B Inscrichc para Sustentaco Oral - PIE B

Inicio B Legin no Sistema PJE B Escolner Acdc - Advoga
Logado com:

Informe o nimero do processo -

Orgfo  Regional  Varas(?)

Nimero+Seq < Digito Ano ~

O -G, P afe i )
(7 digitos) (4 digitos) (4 digitos)

- E necessério informar 7 digitos para o primeiro campo (némero do processo)

* Formato da numeragédo do processo:
O CNJ (Conselho Nacional de Justica) define 6 (seis) campos para a numeracio (NNNNNNN - DD . AAAA . ] . TR . 0000)

NNNNNNN DD AAAA ] 0000
Humero Seq. Digito Ano orgée Vara
Numero sequencial Digito Anodo | OrgéodoPoder | Tribunalde | Unidade de

do processapor | verificador | inicie do Judicidrio origem origem do
unidade de origem processo (aJusticado (TRT, TST processo
*Soq. r6r0 para os autos Trabalho e ong5) ou CSIT)
wrincpals ol maior Gue.
Zera para auios apanades.

Faca login ou cadastre-se

TRT-13¢ REGIAD

Paraiba

Inicio Consulta Processual » Servigos Restritos v Indisponibilidade Qutros Servigos v Certiddes v Ajuda~
s

Advogade B Inscrigdo para Sustentacdo Oral »

P Escohher Acko -

Tnicio B Login no Sistem
Logado com:

Relator Partes

Nimero do Processo Data da Sessdo Hora da Sessdo QOrdem na Pauta Orgao Julgador/Colegiado
10/06/2020 07:00 Tribunal Pleno

I Informe seu e-mail: ‘advogado@gmai\.com || o

Polo Ativo :
() COOPERATIVA CULTURAL UNIVERSITARIA DA PARATBA LTDA

Polo Passivo:
[ U1z SUBSTITUTO DA 12 VT 100 PESSQIUIZA

Terceiro Interessado :
(0 MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO e e
() ERIKA FABRICIA COUTINHO LUCENA - |m

Confirmar inscrigio para sustentagdo oral?

ﬂ Cancelar

A\ ATENGAO!
E de suma importancia inserir o email correto, pois sera para esse correio eletrénico que a
secretaria encaminhara o convite para participa¢io da sessio telepresencial via Google Meet.
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Processo G .5.13.0000 : Inscricdo realizada com sucesso!

Processo : .5.13.0000

N© Ordem Pauta:

Orgéo Colegiado: Tribunal Pleno

Data da Inscrigdo : 02/06/2020 16:05

Data da Sessdo : /2020 07:00

Advogado : SN e SO BN L
Relator :

Partes :

Caso o processo informado ndo esteja aguardando sessdo de julgamento, o sistema exibird uma
mensagem informando que o processo ndo esta disponivel para inscricdo de sustentacdo oral:

ﬁ- TRT-13§ REG'EU Portal de Ser\”(}os Faga login ou cadastre-se

Paraiba

Tnicio | Consulta Processual » | Servigos Restitos v | Indisponibiidade = | Outros Servicos» | Certiddes » | Ajudav

Inicioc p Loginno Sistema PJE p Escolher Agdo - Advogado |  Inscricdo para Sustentagdo Oral - PJE p Sair

Logado com:

"Processo indisponivel para Inscricio de Sustentagdo Oral! Tipo de conclusdo Embargos de Dedaragio. (Art.91, Paragrafo Unico, do Regimento Interno)”

Informe o niimero do processo *

Nimero+Seqs  Digito Ano Orgdo  Regional  Vara« (?)
\ [-0 1.l 200 [.[5 L[ 13 .[ oood
(7 digites) (4 digitos) (4 digitos)

AATENQ[\O!

O procedimento de inscricdo para sustentacdo oral deve ser feito exclusivamente por meio do
portal de servicos. Ndo serdo consideradas quaisquer solicitagdes via email, telefone,
peticionamento no processo ou qualquer outra forma.

Outrossim, a desisténcia da sustentacdo oral também é feita mediante idéntico procedimento no
portal de servigos, utilizado para a prépria inscricdo. Para mais observacgdes, vide o item 4.1
Desisténcia expressa.

AATENQAO!

O procedimento de inscricdo, desde que atendidos todos os requisitos minimos exigidos (prazo,
formato, espécie) retira automaticamente o processo da pauta de sessdo virtual, ficando o feito no
aguardo para ser julgado em uma sessao telepresencial futura.

11




4 DESISTENCIA DA SUSTENTACAO ORAL

A desisténcia da sustentag¢do oral pode ocorrer de duas formas:

4.1 Desisténcia expressa

E aquela formulada por meio do cancelamento da inscri¢io, mediante procedimento a ser

realizado no portal de servicos. Nela o advogado sinaliza o processo em relagdo ao qual havera
desisténcia da sustentacido, por meio dos passos abaixo:

Portal de Servigos Faga login ou cadastre-se
os Restritos + Indisponibilidade ~ Outros Servigos v Certiddes ~
» Escolher Acde - Advogade B Sair
Logado com:
Sustentacgdo Oral - PJE
» Inscricdo para Sustentagdo Oral - PJE
_> | » Visualizar Inscricoes |
132 i
132 REGIAC
pa

Portal de Servigos

Consulta Processual v

Faca login ou cada;
Servigos Restritos v Indisponibilidade «

Outros Servigos » Certiddes » Ajudav
Inicia P Login no Sistema PJE P Escolher Agdo - Advogado B Sair
Logado com: -
Data da sessdo: Orgéo colegiado: | TODOS v|  Nimero do processo:
4 Data da Hora da Ordem na - Orgao -
Numero do Processo Sessio Sessio Pauta E-mail JulgadoriColegiado Relator Partes Agio
0000089
P PO 07/0712020 07:00 1 advogado@gmail com Tribunal Pleno \)
8420205130000 TRCA
N Editar
0000106 0TI \ s 3
76.20205.13.0000 011072020 e 1 advogado@gmail com Tribunal Pleno
Cancelar

AATENQ[\O!

Caso a desisténcia expressa da sustentacdo oral ocorra até o horario de encerramento da sessio

virtual prévia, o processo podera ser reintegrado a referida pauta e considerado julgado na prépria
sessao virtual, em conformidade com os votos previamente marcados no painel eletronico.

4.2 Desisténcia tacita

Considera-se desisténcia tacita da sustentagdo oral a auséncia a sessdo telepresencial. Como
consequéncia, o processo podera ser considerado julgado no estado em que se encontra, sem necessidade de

pregao ou de proclamacio expressa do resultado, bastando a remissdao ao julgamento em conformidade
com os votos previamente marcados no painel eletronico.
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5 EDICAO DA INSCRICAO

Uma vez efetuada inscri¢do no processo e constatado que houve algum equivoco no
preenchimento dos campos, o advogado podera fazer os devidos ajustes, por meio da edicdo da
inscricdo, seguindo os passos abaixo:

Portal de Servigos Faga login ou cadastre-se

;os Restritos = Indisponibilidade = Qutros Servigos = Certiddes =

b Escolher Acdo - Advogada B
Logado com:

Sustentagao Oral - PJE

» Inscricdo para Sustentagao Oral - PJE

 — |  visualizar Inscricoes |

:13@ REGIAU Portal de SerVigOS Faca login ou cadas]

Certiddes « Ajudaw

Consulta Processual + Servicos Restritos v Indisponibilidade « Outros Servicos «

Inicio B Legin no Sistema PJE B Escelher Agdo - Advogade B

Logado com:

Data da sessdo: Orgdo colegiado: | TODOS ~ | Namero do processo: Pesquisar
. Data da Hora da Ordem na Orgio )
Numero do Processo Sessio Sessio Pauta E-mail Julgador/Colegiado Relator Partes \ Agdo

0000099 07/07/2020 07:00 1 advogado@gmail com Tribunal Pleno \)
84 2020.513.0000 h b - - 11 =88 N

0000106 0
762020 5.13.0000 07/07/2020 0r.00 1 advogado@gmail.com Tribunal Pleno a

j- TRT—]3Q HEGIAU Portal de Ser\/igos Faca login ou cadastre-se

Paraiba

Inicio Consulta Processual v Servicos Restritos « Indisponibilidade + Outros Servigos » CertidGes v Ajuda~

Logado com: |

Processo : 0000099-84.2020.5.13.0000
N© Ordem Pauta: 1
Orgéo Colegiado: Tribunal Pleno
Data da Sessao : 07/07/2020 07:00
Advogado : A)
Relator : | u
E-mail *: Iadvogado@gma\l.com I o
Partes *: Polo Ativo:
3

Polo Passivo:

Terceiro Interessado:
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6 PARTICIPACAO NA SESSAO TELEPRESENCIAL

Os advogados usardo, como ferramenta, para viabilizar a comunicagao eletrénica por dudio e
video, o sistema de videoconferéncia Zoom. Nos tdépicos abaixo serdo exibidos os requisitos
tecnoldgicos necessarios, bem como as formas de acesso as salas telepresenciais.

6.1 Visao geral do processo de agendamento e participacao

As salas das sessdes telepresenciais serdo criadas de acordo com as pautas publicadas pelos
orgaos julgadores colegiados (Tribunal Pleno e Turmas).

Os participantes receberio o link para acesso a sala por meio dos e-mails cadastrados no ato da
inscricdo para sustentacdo oral.

AATENQAO!

O advogado deve ingressar na sala de videoconferéncia com 30 minutos de antecedéncia do
horario designado para o inicio da sessao. Deve também manter desativados o microfone e a
camera, somente os ativando quando autorizado.

6.2 Requisitos Tecnolégicos Necessarios Para Participar das Sessées Telepresenciais

Para participar das sessdes telepresenciais, é necessario acesso a internet, um computador
com uma camera, microfone e saida de audio, instalados e devidamente configurados, ou um
smartphone, igualmente com acesso a internet.

AATENQAO!

Caso a dificuldade ou indisponibilidade tecnolégica de entrar na sessdo decorra da ndo
observancia dos requisitos obrigatérios de conexdo estavel a Internet, instalacdo e utilizagdo do
equipamento e do aplicativo de acesso a plataforma, 0 processo sera considerado julgado no
estado em que se encontra, sem necessidade de pregiao ou de proclamacido expressa do
resultado, bastando a remissdo ao julgamento em conformidade com os votos previamente
marcados no painel eletronico

AATENQAO!

Na hipétese em que, por dificuldade ou indisponibilidade tecnoldgica dos recursos utilizados, a
parte ndo consiga realizar ou completar a sua intervencdo ou sustentacdo oral, serda observado o
seguinte procedimento:

1. A parte fard imediata comunicacdo da ocorréncia a Secretaria-geral Judiciaria ou as
Coordenadorias das Turmas, conforme a competéncia, por ligacao telefonica, simultanea
ao julgamento do processo, sob pena de preclusao;

2. O julgamento do processo sera suspenso, com novo pregao ao final da sessao;

3. O Presidente da sessdo de julgamento restituira integralmente o prazo legal para a
sustentacdo oral.
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6.3 Acesso a sala de sessoes

O acesso a sala de sessdes pelo Zoom sera realizado através de convite enviado ao e-mail
cadastrado quando da inscricdo para sustentagdo oral, e pode ser realizado a partir do computador ou
do smartphone.

A Secretaria de Tecnologia da Informagao e Comunicagdo - SETIC do TRT13 elaborou um guia
com instrucoes de instalacio, configuracao e utilizacido da plataforma Zoom, de forma a bem orientar o
usudrio externo a participar das sessdes/audiéncias telepresenciais.

O guia elaborado pela SETIC pode ser acessado clicando aqui ou copiando o seguinte endereco
e colando na barra de enderecos do seu navegador
https://trt13.jus.br/pje/manual-de-acesso-ao-zoom.pdf.

AATENQ[\O!

O link de acesso a sala de videoconferéncia serd enviado ao e-mail cadastrado, no dia anterior ao da
sessao.

AATENQAO!

Ao ingressar na sala, o advogado deve sempre desativar o dudio e o video antes de entrar na sala.
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