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Tutorial - Como solicitar material de consumo pelo sistema
SCMP

Acesso ao sistema SCMP

Recomenda-se salvar o link na aba “Favoritos” para facilitar acesso futuro.

https://intranet.trt13.jus.br/SCMP (https://intranet.trt13.jus.br/SCMP

Login

it I
Usuario: Exmn

|
Senha: |snssscssse

ok —
£
Acesso restrito a juizes e servidores do TRT da 13" Regiao 4

Tela inicial do usuario almoxarifado:

< C | @ Sequro | httpsy/intranettrt13jus.br/SCMP//4/inicia e $ 8 @® 0 @

TRT// =

Sistema de Gontrole de Material e Patrimdnio

# ifbrito (SETIC ) 4
USUARIO ALMOXARIFADO
Login expira em: 14:29

Producdo

Requisicdo

Nova Requisicdo

Nova Requisicdo (Mult.)

Consultar Requisicoes

Requisicées Modelo

Materiais
Material Consuma

Consultar Materiais

Relatérios

Avisos & Pendéncias

Avisos e Pendéncias

Almoxarifade

Consumo

Evolucdo de Consumo

Ajuda

Tutorial Requisicdo -

Tribunal Regional do Trabalhe da 12a Regiao JOSE RAFAEL DE FARIAS BRITO .
Sistema de Controle de Material 2 Patrimanio - Desenvolvide por Fabiano Bellesia ANALISTA JUDICIARIC - APOIO ESPECIALIZADO - TECNOLOGIA DA INFORMAGAO a # ."

USUARIO ALMOXARIFADO - SETIC (28)

14:54
15m.

Confeccao da requisicao

1de9
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Clique em “Nova Requisicao”

Feoe A% . a

i C | & Seguro | httpsy//intranet.trt13jus.br/SCMP/

TRT// =

# jfbrito (SETIC ) 9
USUARIO ALMOXARIFADO

Login expira em: 11:50
Producéo -

Requisicao

Nova Requisicao @

Nova Requisicdao (Mult.)

Sistema de Controle de Material e Patriménio

Consultar Requisicoes

Requisighes Modelo

Materiais

Material Consumao

Consultar Materiais

£, Manter Requisigio

i c |ﬂ Seguro | https;//intranet.trt13 jus.br/SCMP/f/t/requisicacman?tipoRequisicao=1 ﬁ" @ % 8 0 @ 0@

TRT// .

# ifbrito (SETIC ) 9

Sistema de Controle de Material e Patriménio

= vis. Dacumentolll F10-Gravarld] Fe-abriis] 4
USUARIO ALMOXARIFADO
Login expira em: 14:56 Manter Requisicdo |
Pmduqi{u " Status
Requisiclo Em Edicio
L Localidade
Nova Requisicio SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICAGAD
Observacéo
Nova Requisicao (Mult.) [
Consultar Requisicies 4 ItemRequisicae fovo )
ER Cédigo Tombo Material Qt Pedida
Requisicdes Modelo ————————— y
5 [ | a
Materiais 2. i (! — @
Material Consuma
2. { [ a
Consultar Materiais | [ ) [ <]
Relatérios 5. [ [ a
Avisos & Pendéncias 5. [ =l [ @

Clique na primeira aba “Material” para pesquisa de materiais. Sera aberta a caixa de
selecao de materiais:
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r.':- Consultar Material de Conwm%ﬂm

8 Seguro | https://intranettrtl3 jus.br/SCMP/f/t/materialconsumaosel
i I_J'mpar-jJ FQ—Pesquisaré’a = [
Consultar Material de Consumo
Codigo Material _ ricdo Abreviada e Patrimonio
‘I | caneta I
Verbete Tipo i
I =) I [ =)
o g Pg: 1 até 5 s
c rl de C f1v de 5 Manter Requisicio
Bl [Excel
1 Consultar Material de Consumo
[l Codigo e - - ——
Material Especificacdo Disponibilidade | Foto |
I 33 CAMNETA ESFEROGRAFICA AZUL Em estogue
34 CANETA ESFEROGRAFICA PRETA Em estogue
y| 35 CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA Em estogue
950 CANETA CORRETORA DE CHAPAS- Esgotado =
i FINA aterial
J 951 CAMNETA CORRETORA DE CHAPAS- Esgotado o) @
MEDIA o] Pesquisa de
1 Materiais

Relatsrios

Avisos & Pend&ncias

Avisos e Pendéncias

Almoxarifade

3 0~ 1

Na aba “Descricao Abreviada” digite parte do nome do material que deseja e dé “Enter”:
Ex: “Caneta” + Enter

Em seguida, no campo “Consultar Material de Consumo” aparecera os materiais que
contenham a palavra pesquisada. Entao, selecione com um clique o material desejado.

Ex: 33 — Caneta Esferografica Azul — Em estoque
Em seguida, informe a quantidade solicitada de material no campo “Qt Pedida”.

Ex: Qt Pedida — 10 (refere-se a 10 unidades)
':‘_‘; Manter Requisicio L Ty

< C | @ Seguro | https://intranet.trt13,usbr/SCMP/f/t/requisicaoman e $ 9 7@ 0 @ ¢

TRT// .

# jfbrito (SETIC ) 4
USUARIO ALMOXARIFADO

Sistema de Controle de Material e Patrimonio

Vis. Documentu;l FIG—Gravar\H‘\ _FS—Abrinj = |

Login expira em: 14:00 Manter Requisicdao
Pradiiga ~ status
Requisicda Em Edicio
sl Localidade
Nova Requisicae SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAZAO E COMUNICACAD
Observacdo

Nova Requisicdo (Mult.)

Consultar Requisigoes 4 TtemRequisicao Nuvuﬁ}

i% Codigo Tombo Material

Requisicbes Modelo . :
[CAMETA ESFEROGRAFICA AZUL ... Limpar Detalhes

Materiais

Consultar Materiais

Relatorios
Avisos = Pendéncias

R dob SRl T B G

[
|
(
[
|
|

]
2]
o
]
]

AElal e

Avisos e Pendéncias 2

Caso haja mais materiais a serem solicitados, cligue na segunda caixa de selecdo de
material e assim sucessivamente seguindo os mesmos passos descrito anteriormente:
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— sl | = | & &=
£ Consultar Materiol de Consuma  Googie Chromenm T | 3 =
& Sequro | httpsy/intranettrt13 jus.br/SCMP/f/t/materialconsumose : w e 806 @ o e
| Limpar /) Fo-pesauisardtl A -
Consultar Material de Consumo
l Codigo Material 2 L ricao Abreviada e Patrimonio
[ [resma papel —
|
Verbete Digite || - .
[ e [ ool vis. Documentol] flU—Gravar\ﬂ _FE—AbiirLjI =)
+ Pg: 1até 4
Consultar Material de Consumo i A Manter Requisicio
[Excel
| Consultar Material de Consumo
Cédigo P - e
5 Esp: o
| Moterial specificacdo Disponibilidade | Foto IEEA0
| 115 RESMA PAPEL OFICIO 9 | Esgotado I
116 RESMA PAPEL A4 TIMBRADO CLORADO, Em estoque
EXTRA BRANCO
| Novo ]|
548 RESMA PAPEL OFICIO 1T Em estoque R
e ez dida
| 1035 RESMA PAPEL A4 RECICLADO,100% Em estoque I 3 l Qt Pe
CELULOSE VEGETAL ESFEROGRAFICA AZUL ... Limpar Detalhes ( 108
e
Il < 1 ( @
k00 B
) { =
- —
N B E— — =5 | ol
v Z —
telatorios 5. E 1h 1 ) | B
wvises e Pendancias 6 scolha r o -
Avisos e Pendéncias e ! ) | .
\moxarifado i [ ) | E
9. [ L) ( (]
Consumo 10, | (et { B
11. ( ) | [

Evoluciio de Consumo e —_— =

Em seguida, novamente informe a quantidade solicitada de material no campo “Qt
Pedida”.

Ex: Qt Pedida — 5 (refere-se a 5 unidades)

':‘_’; Manter Requisicio x T Ceessolt J[E=HR X
< C | & Seguro | https;/intranettrt13jusbr/SCMP/f/t/requisicacman ¥ @& N6 @00

TRT// =

# ifbrito (SETIC ) 9
USUARTIO ALMOXARIFADO

Sistema de Controle de Material e Patrimonio

vis. Documentol] F10-Gravarlel| Fs-abrins]

Login expira em: 12:12 Manter Requisicao
P 3 -
mﬁuga\u et
Requisicio Em Edicéo
e Localidade
Nova Requisicdo SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAD E COMUNICACAC
Observacio
MNova Regquisicdo (Mult.) [
Consultar Requisicdes 1 ItemRequisicao oved
o i% Codigo Tombo Material Qt Pedida
Requisicdes Modelo P verpaee . AR
1 [CAMETA ESFEROGRAFICA AZUL ... Limpar Detalhes [ 10,00&
Materiais T, 5 . .
3 Detalh
e 2 [RESHMA PAPEL A4 RECICLADO,1 ...} Limpar Detalhes Indique a quantidade === \
% W — | [ =
Consultar Materiais 4. [ 2y . . . [ 0
= Escolha mais materiais
Relatérios 5 | =) ( a
Aviscs & Pandéncias 5 | =) EER
Avisos e Pendéncias e ! &) [ g

Clique na terceira caixa de selecdo e assim sucessivamente para a inclusdo de mais
materiais.

Dica: Recomenda-se a utilizagdo do simbolo da porcentagem (%) antes do nome do
material para uma pesquisa mais exata, conforme exemplo abaixo:

Ex: %papel%adv%
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5de9

- i, Consultar Material de Consuwﬁ'LEME@g.

.

@ Seguro | https)/intranet.trtl3,jus.br/SCMP/f/t/materialconsumosel

[l I_jmpar-_.;'t_'l i_-'Q—Pesquisarf?ﬂ = |
Consultar Material de Consumo |
Codigo Material Descricdo Abreviada
[ % papel®:Ads l
Verboate _Tipu Grupo
| Ll | I S
Pg: =
Consultar Material de Consumo |_]!.;T 1 atse 12
M Excel
' Consultar Material de Consumo |
j Codigo Especificacio Disponibilidade | Foto
Material
" 116 RESMA PAPEL A4 TIMBRADO CLORADO, Em estogue
EXTRA BRAMNCO
1035 RESMA PAPEL A4 RECICLADC, 1003 Em estogue
CELULOSE WEGETAL
| |
L]
A
Gravacao da requisicao
Clique na tecla “F12-Gravar” ou aperte a tecla “F12” para gravar a requisicao.
& C | @ Seguro | https;/intranettrtl 3 jus.br/SCMP/f/t/requisicaoman -l T@ 0 e 3

TRT// .

Sistema de Gontrole de Material e Patrimonio

@ ifbrito (SETIC ) 4

h 1 clique = _Tammeng) Fi0-Gravarid] redbrind| 3
USUARIO ALMOXARIFADO e Eibmar)

Login expira em: 04:23 Manter Requisicio
Producd .
S Status
Sihiacad Em Edicdo
N Localidade
Nova Requisicdo SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUMNICACAQC
Observacdo

Nova Requisicéo (Mult.) {

Consultar Requisicbes 4 ItemRequisicao NeveLdl

i% Cédigo Tombo Material Qt Pedida
Requisicées Modelo e

1 [CANETA ESFEROGRAFICA AZUL ... Limpar Detalhes (10,008

Moy Z [RESMA PAPEL A4 RECICLADO,1 ... Limpar Detalhes [ s&
Material Consumo o T

3 | e | 2]

Consultar Materiais a; [ ) L &

Relatdrios 5. | T | ]

Avisos = Pendenciss = -

ApGs esta operacao sera gerado um numero de requisicdo no formato “Numero/Ano” e o
“status do pedido” passara de “Em edicao” para “Nova (Pend. deAtend.)”, ou seja: Nova
requisicdo gerada e pendente de atendimento.

Nesta situacdo, a requisicao ja estara visivel para analise da Secao de Almoxarifado, nao
sendo mais necessario a validacdo do pedido pela Chefia imediata.

Recebimento do pedido (Procedimento Obrigatorio no SCMP)

E obrigatério o recebimento do pedido no sistema pela unidade interessada.

10/11/2017 13:21
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O nao recebimento do pedido pela unidade interessada impedira a confeccdo de futuras
requisicdes, caso a requisicdo nao seja recebida ap6s 10 dias da data do atendimento
(entrega do material).

O SCMP envia automaticamente e-mails informativos para o0s usuarios sobre o
processamento da requisi¢cdo de pedido.

Observacoes do SCMP
a) Consultar Requisicoes:

Para localizar as requisicdes pendentes de recebimento utilize a opcao “Consultar

H H ~ ”.
Requisicbes”:
& C | @ Sequro | https//intranettrti3 jusbr/SCMP/f/t/requisicanse A ] @ 0 @ :
TRT// .
Sistema de Controle de Material e Patrimdnio 3
A jl’)ritn (SETIC ) 9 Umpar./d
USUARIO ALMOXARIFADO 2 —

Login expira em: 14:21 Consultar Requisicdo
Produgao

Niimero Més Ano Data Tipo Status
Reguisigio [ (10 2017 | @ | [Selecione] ¥ | [Selecione] ¥

Observacdo Localidade Anterior

Nova Requisicdo [ Sim « Ndo

Nova Requisicdo (Mult.) Consultar Requisicdo

Nimero Data i | Recebimento Locali Status Observacio
Itar Requisicies 1 ™ 1 — 1 o o — = —
JConsu B 10/10/2017 10/10/2017 10/10/2017 SETIC Recebida TESTES |

Requisicoes Modelo ﬁ

Materiais

St} Coriria 4 cligue

Consultar Materiais

Relatorios

Informe os pardmetros da pesquisa considerando a data (Més/Ano) em que a requisicao
foi confeccionada.

Clique em “F9-Pesquisar” ou aperte a tecla “F-9” para proceder a pesquisa.

A pesquisa relacionara todas as requisicoes efetuadas no periodo informado. No exemplo
acima, as requisi¢des realizadas no més 10/2017, ou seja, “Outubro de 2017~

b) Status do Pedido: Podera ocorrer trés situacoes de “Status”:
1 — Recebida: Quando o usuério ja efetuou o procedimento de recebimento no sistema;

2 — Nova (Pend. De Atend.): Quando o usuario fez a requisicdo e a Sec¢ao de Almoxarifado
nao processou a requisicao de pedido;

3 — Atendida (Pend. De Rec.): Quando o usuario fez a requisicdo e a Secado de
Almoxarifado processou o pedido. Nessa situacao o pedido de material sera entregue no
cronograma preestabelecido, devendo o usuario proceder a baixa no sistema logo em
seguida ao recebimento dos materiais.

c) Recebimento da Requisicao:
Clique sobre a requisicao a ser recebida.
Verifiqgue se o material entregue confere com o solicitado.

Caso nao esteja correto, entre em contato com a Secdo de Almoxarifado para
esclarecimentos e/ou correcao da inconformidade.

Caso esteja correto, cligue em “Receber Requisi¢éo”.
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7 de 9

re

Manter Requisigdo 2/20 X

https://trt13.jus.br/intranet/informatica/manuais/tutorial-como-solicita...

&« Cc ‘ # Seguro | https:/intranet.trt13,jus.br/SCMP/f/t/requisicaoman?chPle=3

“ed»90 7T@000 i

TRT// .

Sistema de Gontrole de Material e Patrimdnio

# jfbrito (SETIC ) )

; 2 |receber vis. o toL] F8-abriris] 4
USUARIO ALMOXARIFADO |
Login expira em: 14:54 Manter Requisicao

Produgdo =

Requisicla Nimero Ano Status )
z 2 2017 B Atendida (Pend. de Rec.)

Nova Requisicio Lociidade ) -~
SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD E COMUNICACAG

Atendimento

Nova Requisicdo (Mult.) 11/10/2017 jfbrito

Data

10/10/2017 jfbrito
Observacao
Consultar Requisicbes [

Requisi¢cées Modelo - ItemRequisicao

1 'Nmmé

Materiais Ei  cédigo Tombo Material
Matenial Consuma b5 33 CANETA ESFEROGR,Detalhes
2 1035 [RESMA PAPEL A4 REDetalhes

Consultar Materiais

Qt Pedida Qt Atendida valor Unitario Médio
[ 10,008 [ 10,008 [ 435
[ 5,008 [ s,008 15,23

Relatorios.

Pendancias

Para o recebimento da requisi¢éo sera solicitado o login do usuério.

Digite a senha da rede e clique em “F12-Gravar”

':‘_‘; Manter Requisigio 2/20 X

< c | @ Seguro | hitpsy//intranettrt13 jus.br/SCMP/i/t/requisicacman?chPle=3

Y e 30 T @00

TRT// .

Sistema de Controle de Material e Patrimonio

# jfbrito (SETIC ) 9

Receber Requisicas! Vis. Documentol] F8-Abriri! <)

USUARIO ALMOXARIFADO

10:44
Nimero Login
[z Recarregar | (jfbrito end. de Rec.)
Nova Requisicio l‘im'idade
Data: Tombo/Codigo Descricio Qtde Atend.
Nova Requisicdo (Mult.) 10/10/2017 jfbril |33 CANETA ESFEROGRAFICA AZUL Codigo: 33 10
Observacio 1035 'RESMA PAPEL A4 RECICLADC,100% CELULOSE VEGETAL Codige: 1035 =t
Consultar Requisicoes —
Requisicoes Modelo 4 TtemRequisicao fova )
B cédigo | Valor Unitario Médio
1 33 [ 4,35
Consultar Materiais = ik [RESHA PAPEL A4 ReDetalhes 5,00 [ 5,001 [ 1523

Relatorios

ndéncias

Avisos e Pendéncias

':‘; Manter Requisicho 2/20 X

< C | & Seguro | https//intranet.trt13jus.br/SCMP/F/t/requisicaoman?chPlc=3

TR @ dNE @00

intranet.trt13jus.br diz:

Requisicio recebida com sucasso!

# ifbrito (SETIC ) 9

Receber Requisicag) Vis. Dncumento;] F8-Abrirs| 4

USUARIO ALMOXARIFADO

Lagin exp m: 14:06
Producdo =
Nimero
12 Recarregar

Nova Requisicéo lt.)mlit_iade

oy Data
Nova Requisicdo (Mult.) 10/10/2017 jfbril

Observacio
Consultar Requisicies {
Requisicies Modelo - ItemRequisicao
Materiais
Material G 1
2. [RESMA PAPEL A4 ReDetalhes

Consultar Materiais

end. de Rec.)

novoll

i Valor Unitario Médio
| 4,35
5,008 [ 5008 [ 1523

Relatorios
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'{; Manter Requisigio 2/20 X

<« C | @ Seguro | hitps/intranettrtl3,jus.br/SCMP/i/t/requisicaoman?chPlc=3 T @ 86 T @00 C

TRT//=.

Sistema de Gontrole de Material e Patrimonio

 jfbrito (SETIC ) < = i = y
 ibrito (SETIC ) 9 mcm@m:mmg ) A
USUARIO ALMOXARIFADO 2

i Gl GHE 124 0 [g Registro gravado com sucesso ] |

Producio =
Requisicio Nimero
e — 2 Recarregar end. de Rec.)
Mova Requisicao Loca!idade Receber Requisicac
A Data Login Senha
Nova Requisicdo (Mult.) 10/10/2017 jfbri
Observacdo

Consultar Requisicbes {

Requisicoes Modelo < TtemRequisicao Novo_l
Materiais B codigo 1 Valor Unitario Médio I
e GHEEADS ; 33 [ 4,35

[RESM A ( [ 5,2

Consultar Materiais = 1035 RESMA PAPEL A4 REDetalhes 5,005 [ 5,008 WETE

Sair do SCMP Clique no icone "Porta em Vermelho" para sair do sistema.

Caso nao realize este procedimento, 0 SCMP continuara conectado.

& c |ﬂ Seguro | https://intranet.trt13jus.br/SCMP/f/t/inicial ﬂ" @ H 9 T@ 0o @ O

TRT// =

# jfbrito (SETIC ) 4

USUARIO ALMOXARIFADO

Login expira em: 14:58
Producdo -

Reguisicdo

Sistema de Gontrole de Material e Patriménio

Nova Requisicdo
Nova Requisicdo (Mult.)
Consultar Requisicoes

Requisicbes Modelo

Materiais

Material Cansumo

Consultar Materiais

Relatérios

Avisos e Pendéncias

Avisos e Pendéncias

Almexarifade
Consumo

Evolucéao de Consumo

Ajuda
Tutorial Requisicdo -
Tribunal Regional do Trabalho da 122 Regizc TO JOSE RAFAEL DE FARIAS BRITC .
Sistama de Controle de Material = Patriménio - Desanvolvida par Fabiano Ballesia 0 TR SRR - TR S Ly - TR SRy () ﬁ’
15m. USUARIO ALMCXARIFADO - SETIC (28)

Outros tutoriais:

Além deste tutorial, ao acessar o sistema existem outros tutoriais em video que podem ser
acessados no menu lateral esquerdo.
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i SCMP X

¢« [ﬂ Sequro | httpsy//intranettrtl3,jus.br/SCMP 4/t inicizl ﬁ] @ 390 @O0 O

TRT// =.

# jfbrito (SETIC ) 4
USUARIO ALMOXARIFADO
Login expira em: 14:46

Sistema de Gontrole de Material e Patrimdnio

Requisicdes Modelo
Material Consuma

Consultar Materiais

Avisos & Pendncias

Avisos e Pendéncias
Almoxarifads

Consumo

Evolucéo de Consumo

Tutorial Requisicdo

I Tutorial Movimentacao

ITutorial Requisices Modelo

Tutorial Sublocalidades

Sobre o SCMP
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