Poder Judiciario
Justica do Trabalho
Tribunal Regional do Trabalho da 132 Regiao

ATO TRT SGP N.2 149, DE 31 DE AGOSTO DE 2021

Dispde sobre a Politica de Protecao de Dados
Pessoais (PPDP) do Tribunal Regional do
Trabalho da 132 Regiao.

O DESEMBARGADOR PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA DECIMA TERCEIRA REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais, e nos termos do PROAD n? 22062/2021,

CONSIDERANDO que o Tribunal realiza o tratamento de dados pessoais
no exercicio de suas competéncias constitucionais, legais e regulamentares, e que a
privacidade e a protecéo de tais dados devem ser resguardadas;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer diretrizes e
responsabilidades quanto a protecdo de dados pessoais na instituicao;

CONSIDERANDO que a Seguranca da Informacao abrange a protecao de
dados pessoais;

CONSIDERANDO as diretrizes estabelecidas pela Politica de Seguranca da
Informacao e Comunicagoes;

CONSIDERANDO a legislagéo federal, em especial a Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais - LGPD (Lei n® 13.709/2018), assim como resolucbes, normas,
recomendacdes e boas praticas publicadas pelo Conselho Nacional de Justica, Conselho
Superior da Justica do Trabalho, Tribunal de Contas da Unido e Associacao Brasileira de
Normas Técnicas relacionadas a protecao de dados pessoais;

CONSIDERANDO a edicdo da Resolugdo Administrativa n° 062/2021
publicada no Diario Eletrénico deste Regional no dia 20 de agosto de 2021,

RESOLVE:

CAPITULO |



DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Estabelecer, por meio deste Ato, a Politica de Protecao de Dados
Pessoais (PPDP) do Tribunal Regional do Trabalho da 132 Regido, complementar a Politica
de Segurancga da Informagao e Comunicagoes (POSIC).

Art. 22 Para efeitos deste Ato, aplicam-se as definicbes da Politica de
Seguranga da Informagao e Comunicagdes, além das seguintes:

| — Dado pessoal: informagéo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

Il — Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica,
convicgao religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizacdo de carater
religioso, filoséfico ou politico, dado referente a saude ou a vida sexual, dado genético ou
biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;

lll - Anonimizagéo: utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no
momento do tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de associagao,
direta ou indireta, a um individuo;

IV — Dado anonimizado: dado relativo a titular que ndo possa ser
identificado, considerando a utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na
ocasido de seu tratamento;

V — Titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sao
objeto de tratamento;

VI — Controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado a
quem competem as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais;

VIl — Operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que
realiza o tratamento de dados pessoais em nome do Controlador;

VIl - Encarregado: pessoa indicada pelo Controlador para atuar como canal
de comunicacao entre o Controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de
Protecéo de Dados (ANPD);

IX - Tratamento: toda operacgao realizada com dados pessoais, como as que
se referem a coleta, producdo, recepgao, classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugao,
transmisséo, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacao,
avaliacao ou controle da informacao, modificacdo, comunicacao, transferéncia, difusdo ou
extracéo;

X - Politica de Protecédo de Dados Pessoais (PPDP): conjunto de intengdes e
diretrizes gerais formalmente expressas pela alta administragdo com o objetivo de garantir
a protecao de dados pessoais no ambito da instituicao;

Art. 32 As disposicoes deste Ato aplicam-se a todos os usuarios internos e
externos do Tribunal Regional do Trabalho da 132 Regido, conforme disposto na Politica
de Seguranca da Informgdo e Comunicacdes da instituicdo, devendo ser rigorosamente



observadas sob pena de responsabilidade.

Art. 42 Os dados pessoais tratados pelo Tribunal devem ser adequadamente
protegidos, independente da forma de apresentacao ou armazenamento.

Art. 52 Os dados pessoais coletados e tratados nos sites eletrdnicos e
sistemas judiciais e administrativos da instituicdo poderdo ser regulados por atos
normativos especificos, alinhados com este Ato.

CAPITULO Il
DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art. 62 As atividades de tratamento de dados pessoais na instituicdo sao
pautadas nos seguintes principios:

| — Boa-fé: convicgdo de agir com correcdo e em conformidade com o
Direito;

Il — Finalidade : o tratamento dos dados deve possuir propésitos legitimos,
especificos, explicitos e informados;

lll - Adequacado: o tratamento dos dados deve ser compativel com a
finalidade pela qual sao tratados;

IV — Necessidade: limitacdo do tratamento ao minimo necessario para o
alcance da finalidade, considerados apenas os dados pertinentes, proporcionais e nao
excessivos;

V — Livre acesso: garantia aos titulares de consulta facilitada e gratuita sobre
a forma e a duragdo do tratamento de seus dados pessoais, bem como sobre a
integralidade deles;

VI — Qualidade dos dados: garantia aos titulares de exatidao, clareza,
relevancia e atualizacao dos dados de acordo com a necessidade e para o cumprimento da
finalidade do respectivo tratamento;

VIl — Transparéncia: garantia aos titulares de informagdes claras, precisas
e acesiveis sobre o tratamento de seus dados pessoais e sobre 0s agentes de tratamento;

VIl - Seguranca e prevencdo: utilizacgdo de medidas técnicas e
administrativas que garantam a protecdo dos dados pessoais contra acessos nao
autorizados e a prevengao contra situagdes acidentais ou ilicitas que gerem destruicao,
perda, alteracao, comunicacao ou difusdo de dados;

IX — Nao discriminacao: vedacao de realizar o tratamento de dados pessoais
para fins discriminatérios, ilicitos ou abusivos;

X - Responsabilizagdo e prestagdo de contas: demonstracdo de que 0s
agentes de tratamento da instituicdo sdo responsaveis por este e adotam medidas eficazes
para o cumprimento das normas de protecao dos dados pessoais.



Art. 72 O tratamento de dados pessoais pela instituicdo deve atender a sua
finaliade publica, na persecucdo do interesse publico, com o objetivo de executar suas
competéncias constitucionais, legais e regulamentares.

Paragrafo unico. O Regimento Interno do Tribunal Regional do Trabalho da
132 Regiao e as demais normas de organizagao judiciaria definem as funcoes e atividades
que constituem as finalidades e os critérios balizadores do tratamento de dados pessoais
na instituicao.

Art. 82 Em atendimento a suas competéncias constitucionais, legais e
regulamentares, a instituicdo podera, no estrito limite de suas atividades jurisdicionais,
tratar dados pessoais com dispensa de obtencdo de consentimento dos respectivos
titulares.

Paragrafo unico. Eventuais atividades de tratamento de dados pessoais
que transcendam o escopo da funcdo jurisdicional estardo sujeitas a obtencdo de
consentimento dos titulares.

Art. 92 O tratamento de dados pessoais inerentes a contratos, convénios ,
acordos de cooperacao e outros instrumentos congéneres celebrados pelo Tribunal devem
observar, noque couber, as disposigoes desta Resolugdo Administrativa.

Art. 10. A informacao sobre o tratamento de dados pessoais sensiveis ou
referentes a criangas ou adolescentes deve estar disponivel em linguagem clara, simples,
concisa, transparente, inteligivel e acessivel, na forma da lei e de acordo com as regras do
regime de tramitacao sob segredo de justica.

Art. 11. Os dados pessoais tratados pela instituicdo devem ser:

| — Protegidos por procedimentos internos, com trilhas de auditoria para
registrar autorizagdes, utilizacao, impactos e violagoes;

Il - Mantidos disponiveis, exatos, adequados, pertinentes e atualizados,
sendo retificado ou eliminado o dado pessoal mediante informagdo ou constatagédo de
impropriedade respectiva ou face a solicitagdo de remocao, devendo a neutralizagdo ou
descarte do dado observar as condicées e periodos da tabela de prazos de retencdo de
dados;

lll - Compartilhados somente para o exercicio das atividades voltadas ao
estrito exercicio de suas competéncias constitucionais, legais e regulamentares, ou para
atendimento de politicas publicas aplicaveis;

IV — Revistos em periodicidade minima anual, sendo de imediato eliminados
aqueles que ja nao forem necessarios, por terem cumprido sua finalidade ou por ter se
encerrado o0 seu prazo de retengao.



CAPITULO 1l
DOS TITULARES DE DADOS PESSOAIS

Art. 12. Sao titulares de dados pessoais tratados pela instituicdo, nao se
limitando a estes:

I — Jurisdicionados;

Il - Magistrados e servidores;

lll — Estagiarios e terceirizados;

IV — Representantes de fornecedores e prestadores de servicos.

Art. 13. A instituicdo deve zelar para que os titulares de dados pessoais
possam usufruir dos direitos que lhe sdo legalmente assegurados, especialmente em
relagcdo a Lei de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).

Art. 14. Solicitagbes para atendimento aos direitos dos titulares, requisi¢cdes
e/ou reclamacdes relacionadas a protecao de dados pessoais devem ser encaminhadas ao
Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais por meio da Ouvidoria do Tribunal,
conforme fluxo de atendimento regulamentado pela Presidéncia do Tribunal.

Art. 15. A protegdo de dados pessoais de magistrados, servidores e
colaboradores deve observar as determinacdes publicadas pelo Conselho Nacional de
Justica e pela Autortidade Nacional de Protecdo de Dados, na forma da LGPD e da
legislagéo e regulamentacdo correlatas.

CAPITULO IV
DOS AGENTES DE TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art. 16. O papel do Controlador € exercido pela instituicdo, tendo como
representante o Desembargador Presidente do Tribunal.

Art. 17. O papel do Encarregado € exercido pelo Juiz Presidente do Comité
de Protecédo de Dados Pessoais, indicado pelo Presidente do Tribunal.

Art. 18. Sao Operadores no ambito da instituicdo as pessoas naturais ou
juridicas, de direito publico ou privado, que realizam operacdes de tratamento de dados
pessoais em nome do Controlador, inclusive em relagdo a contratos ou instrumentos
congéneres.

Art. 19. O Comité Gestor de Protecdo de Dados Pessoais, instituido pela



Presidéncia do Tribunal, ird assessorar o Controlador e o Encarregado no desempenho de
suas fungoes.

CAPITULO V
DAS BOAS PRATICAS DE SEGURANGCA E GOVERNANCA

Art. 20. A instituicdo deve adotar boas praticas e governanga voltadas a
orientar comportamentos adequados e a mitigar os riscos de comprometimento de dados
pessoais.

Art. 21. A instituicado deve dispor de Politica, normas e procedimentos de
Seguranga da Informacao que especificam e determinam a adog¢do de medidas técnicas e
administrativas para a preservacdo da confidencialidade, da integridade e da
disponibilidade das informagdes, abrangendo a protecao de dados pessoais.

Art. 22. Os processos institucionais do Sistema de Gestdo de Segurancga
da Informagéao (SGSI) devem contemplar, no que couber, a protecao de dados pessoais.

Art. 23. Os sistemas utilizados para o tratamento de dados pessoais devem
ser estruturados de forma a atender aos requisitos de seguranga, aos padrées de boas
praticas e de governanga e aos principios gerais previstos na Lei Geral de Protegéo de
Dados e as demias normas regulamentares.

Art. 24. A privacidade e a protecdo de dados pessoais devem ser
consideradas desde a concepg¢ao e durante todo o ciclo de vida de projetos, sistemas,
servicos ou processos institucionais, conforme o conceito de Privacidade desde a
Concepcao (do inglés Privacy by Design).

Art. 25. Sempre que viavel, a instituicao podera proceder a anonimizacao de
dados pessoais, transformando estes em dados anonimizados.

Art. 26. O Comité Gestor de Protecdo de Dados Pessoais deve ser
informado sobre projetos de automacédo e de inteligéncia artificial no ambito do Tribunal,
deliberando sobre aspectos relacionados a protegao de dados pessoais.

Art. 27. A instituicdo deve conduzir iniciativas para conscientizar e capacitar
os colaboradores em protegéao de dados pessoais.

Art. 28. A Politica, normas e informacdes relacionadas ao tratamento de
dados pessoais no ambito do Tribunal devem ser publicadas nos sites institucionais, em



conformidade com a legislacéo vigente.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 29. Compete ao Controlador:

I — Garantir a transparéncia no tratamento de dados pessoais baseado em
legitimo interesse;

ll- Aprovar o relatério de impacto a protecao de dados pessoais;

lll - Garantir que a instituicio mantenha o registro das operagdes de
tratamento de dados pessoais;

IV — Indicar o Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais;

V — Orientar os Operadores quanto ao tratamento de dados pessoais, com
base na legislacao e regulamentacao vigentes ;

VI — Reparar danos patrimoniais, morais, individuais ou coletivos causados
por violagado de dados pessoais;

VIl - Comunicar a Autoridade Nacional de Protecao de Dados e ao titular a
ocorréncia de incidente de seguranca que possa acarretar risco ou dano relevante aos
titulares;

VIl - Garantir que a instituicdo adote medidas de seguranga, técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos nao autorizados e de
situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicagado ou qualquer
forma de tratamento inadequado ou ilicito;

IX — Adotar regras de boas praticas e de governanga que estipulem
condicdes de organizacdo, procedimentos, normas de seguranca, padrbes técnicos;
obrigacdes especificas, mecanismos internos de supervisdo e mitigacao de riscos, bem
como outros aspectos relacionados ao tratamento de dados peessoais, desde que
respeitadas suas competéncias;

X - Demais obrigacdes previstas na Lei Geral de Protecdo de Dados e na
legislagéo e regulamentacdo correlatas.

Art. 30. Compete ao Encarregado:

I — Aceitar reclamagdes e comunicagcbes dos titulares, prestar
esclarecimentos e adotar providéncias;

Il -Receber comunicacbes da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados e
adotar providéncias;

lll — Orientar os colaboradores da instituicao a respeito das praticas a serem
tomadas em relagao a protecao de dados pessoais;

IV — Executar as demais atribuicbes determinadas pelo Controlador ou
estabelecidas em legislacdo e normas complementares.



Art. 31. Compete aos Operadores:

I — Realizar o tratamento de dados pessoais segundo as instrucoes
fornecidas pelo Controlador;

Il -Manter os dados pessoais protegidos de acesso nao autorizado,
divulgacao, destruicao, perda acidental ou qualquer tipo de violacao de dados pessoais;

lll - Manter registros das operacdes de tratamento de dados pessoais que
realizar;

IV — Observar as boas praticas e padrées de governangca previstos na
legislacao e regulamentacao vigentes;

V — Demais obrigacdes previstas na Lei Geral de Protecdo de Dados e na
legislagéo e regulamentacéo correlatas.

Art. 32. Compete ao Comité Gestor de protecdo de Dados Pessoais
(CGPD):

I —Propor a elaboracdo e a revisdo de normas e de procedimentos
inerentes a protecao de dados pessoais;

Il -Manifestar-se sobre propostas de alteracdo ou de revisdo da Politica de
Protecdo de Dados Pessoais, bem como minutas de normativo e iniciativas de natureza
estratégica ou que necessitem de cooperagdo entre unidades, que versem sobre a
protecdo de dados pessoais;

lll - Submeter minuta da Politica de Protecao de Dados Pessoais e suas
revisoées ao Tribunal Pleno para aprovacgao;

IV — Submeter minutas de normas de protecdo de dados pessoais e suas
revisoes a Presidéncia do Tribunal para aprovacao;

V — Promover a cultura da protecdo de dados pessoais na instituicao,
apoiando programas continuos destinados a conscientizagao e capacitagdo dos usuarios;

VI — Analisar as comunicagdes de descumprimento da Politica de Protecao
de Dados Pessoais e normas correlatas, apresentando, se for o caso, parecer a autoridade
ou 6rgao competente ;

VIl — Manifestar-se sobre matérias atinentes a protecdo de dados pessoais
que Ihe sejam submetidas;

VIl — Assesorar o Controlador e o Encarregado no desempenho de suas
funcoes.

CAPITULO VII
DAS FISCALIZACOES E SANCOES

Art. 33. O Tribunal deve cooperar com fiscalizagbes promovidas por



terceiros legitimamente interessados, desde que sejam observadas as seguintes
condicoes:

I — Sejam informadas em tempo habil;

Il -Tenham motivacao objetiva e razoavel;

lll — Nao afetem a protegcdo de dados pessoais ndao abrangidos pelo
propdsito da fiscalizagéao;

IV — Nao causem impacto, dano ou interrupcdo nos equipamentos, pessoal
ou atividades do Tribunal.

Art. 34. O descumprimento das disposicoes desta Resolugao Administrativa
sera apurado mediante sindicancia ou processo administrativo disciplinar, estando sujeito
as penalidades previstas em legislagcao vigente, sem prejuizo das responsabilidades civis e
penais inerentes ao ato praticado.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 35. A Politica de Protecdo de Dados Pessoais serd revisada
anualmente, sendo alterada se assim for necessario.

Art. 36. Este Ato entra em vigor na data da sua publicacao.
Art. 37. Fica revogado o ATO TRT SGP N¢ 111/2020.

Dé-se ciéncia.
Publique-se no DA_e.

Assinado e/etronicamente
LEONARDO JOSE VIDERES TRAJANO
Desembargador Presidente
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