
Poder Judiciário
Justiça do Trabalho

Tribunal Regional do Trabalho da 13ª Região

 

ATO TRT SGP N.º  141, DE 04 DE AGOSTO DE 2021

Altera o anexo do ATO TRT GP 210/2018, que
disciplina o Manual do Processo de
Cumprimento de Requisição, no âmbito da
Secretaria de Tecnologia da Informação e
Comunicação.

                        O DESEMBARGADOR PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA 13ª REGIÃO, no uso de suas atribuições legais e regimentais, nos termos
do PROAD nº 22873/2021.
                        

                        CONSIDERANDO a necessidade da Atualização do Manual do Processo de
Cumprimento de Requisição, com base na recente auditoria do CSJT SECAUDI 035/2021,

                        RESOLVE:

                        Art. 1º Alterar o anexo do Ato TRT SGP GP N° 210/2018, o qual passa a
vigorar nos termos do documento apensado ao presente Ato.

                        Art. 2° O acesso aos documentos vinculados ao Processo de Cumprimento
de Requisições pode ser efetuado pelo Portal da Governança de TIC, no link:
https://www.trt13.jus.br/institucional/governanca

Art. 3° Revogam-se as disposições em contrário.

                        Art. 4º Este Ato entra em vigor na data de sua publicação.

                        Dê-se ciência.
                        Publique-se no DA_e.
                        

(Assinado eletronicamente)

LEONARDO JOSÉ VIDERES TRAJANO
Desembargador Presidente



�����������	�
��������
���	�����
���	�������

���������������������� ��������!������������"����#�$����
%�&�� �'(����)� *����'(��+���!�,"%)

-�(��!������+�./.0
1���(��02.



�����������	�
�����������	��������������������

���������� !�"����#"�������$"�#��%&'�� !�("

) * +���!�#"��,� *�# �- 

.	/0����	���1��2�3���	���4	�5���

6 7� -8��"�9 ����#��,� *�#:�7��

;��<����=	�>�����?��
�����@���

6A�BC�D�6 7� -8��"�# �� 7�"�"!���#��B�E"�+�F("� �C"+���7�F("

���	�>���	��G����	�����.��	��

H99�BC�D�HI7� "�# �9"J ����F�� �9 *-("�# �� 7�"�"!��#��B�E"�+�F("� �C"+���7�F("

K	������	����0���

�	����;�L�	���;	�M5���		����=��N�

���������1��2�������1M���	

O���������P�>��	����;	�M5����O��?�

�<�����;��G���	��=�	�������O��?�

C$ E *�# �HI7� "*�#��6A�BC

K	������Q�������;	�M5��O����

R��	����.��>����������;	�M5�

K	������	����0���

0��S�;�L�	���;�?�������O�����

RT�	����0����	����������;	�M5�

��	
����0������
N�������	�

U



�����������	�
�����������	��������������������

�������

�� � !"#$%& '

(� )*&+,-$#&./&.+*&0"--& '

1� 2-0&+& '

'� 3"4$5$67"-.".8 *"%$867"- '

9� :"5"4;0$&-.2-+"*8/&- 9

<� =">*8-.>"*8$- 9

?� @5#"*480"-.0&A./"A8$-.+*&0"--&- 9

B� 25#*8/8-.".-8;/8- <

B���25#*8/8- <

B�(�C8;/8- <

D� )8+E$-.".*"-+&5-8 $F$/8/"- ?

�G� 3"#8FH8A"5#&./&.)*&0"--&.IJA+*$*.="KJ$-$6L& B

�G���IF8--$4$08*.".+*$&*$M8*.*"KJ$-$6L&./".-"*%$6& B

�G�(�@54&*A8*.>"*"5#"./&.08#NF&>&./".-"*%$6&- D

�G�1�IF8--$4$08*.0&A&.&J#*&-.-"*%$6&- D

�G�'�C&F$0$#8*.8+*&%86L& D

�G�9�O58F$-8*.*"KJ$-$6L&.P>*J+&.8+*&%8/&*Q D

�G�<�@54&*A8*.*"KJ$-$6L&.+*ER8+*&%8/8 D

�G�?�IJA+*$*.*"KJ$-$6L&.P0"5#*8F./".-"*%$6&-Q D

�G�B�3&0JA"5#8*.0JA+*$A"5#&./8.*"KJ$-$6L&.P0"5#*8F/".-"*%$6&-Q D

�G�D�250"**8*.0H8A8/& �G

�G��G�2508A$5H8*.+8*8.&.>*J+&.-&FJ0$&58/&* �G

�G����O58F$-8*.*"KJ$-$6L&.P>*J+&.-&FJ0$&58/&*Q �G

�G��(�2508A$5H8*.+8*8.&.>*J+&.-&FJ0$&58/&*.8+*&+*$8/& �G

�G��1�IJA+*$*.*"KJ$-$6L&.P>*J+&.-&FJ0$&58/&*Q �G

�G��'�3&0JA"5#8*.0JA+*$A"5#&./8.*"KJ$-$6L&.P>*J+&-&FJ0$&58/&*Q �G

�G��9�O0$&58*.4&*5"0"/&* �G

�G��<�S8F$/8*."5#*">8 ��

�G��?�T"*"50$8*.AJ/8568- ��

��� @5/$08/&*"-./"./"-"A+"5H& ��

1



�����������	�
�����������	��������������������

�������������� !"�!��#�$%$&'�%!"�!%��($&)%!�*)!��+,�$"�%"����)!")!-./ ��

���0�.1+��)!"�!��#�$%$&'�%!"�!%��($&)!,)�!,��2)")�!�$,) ��

���3�.1+��)!"�!��#�$%$&'�%!"�!%��($&)!#��!�*)!�)�%��+�)!���4 )5)!"�!%��($&)% �0

�0� 6� 7)�$�%!8�����% �0

9: ;<=>?@AB
C�D���	��	�
�����������	���������������������	��������������E�
	���	����
F�
����G������H�D�	�������������
��������F	�I������G���������F	�I��J�����KLM���G���N

O: PQBRST@?BUVBURQBW>TTB
X�	�
�����������	���������������������
����	��Y����G�	��
��	�
�
����Z���
����	�������[��������	Z�����D���������������\	������FHN

]: T̂WBRB
_����	�
����`����
\Z������������	Z�����D�	�
��������E�
	���	����F�
����G����
H�D�	�������������
��������F�FKLM���G���N

a: b>c@d@ef>TU>Ug<Q>A@gef>T
h iWBQVBV>jkA>lV>m>QA@eBnijmop�
�	�����	��\	����FH��������\	���NX
qrE���
	�Z����	Z�����FH���
��������������sZ�������	Z�����
�	�����

���������\	���t

h m>QA@eBV>uvwp��	Z���I�������������F�
����G����H�D�	������	�Z��������
����
���������	������	���	�
���������GY
���������������Nx
���������	
�������y�	�
��������
����G��������Z����	��D��������	��������q
�	����
rsZ������E�	Z���t

h zgT>V>wBd{>W@|>d?BpI��
���������YG�
�
���������D�	���[����������I	�
��
�����������	�I������	���
��������������	Z�������FHt

h v?>|V>wBdc@}~Qge�Bnvwop�������	
��������������Z�����	Z�������	�
�����	
G�	��
������D�	������	�G�	����	Z�����FHN��	�������p��	Z���	y	������	y
��D���	����
t

h zgdWBV>bgVBTV>�>Q>dW@g|>d?BV>wBdc@}~Qge�Bnzb�wopD�	��
���D�	���[��
��I	�H����	���
��������������������
�����	�����N��	��������	����	�
����y
������������
�������������� ��
������y	���	�������D��J������	��	����
������Ht

h �>�~@T@e�BV>�~Vgdegn�V�op������D�	���y��Z��������	�G���	���y��	�	������	
�����������t

�



�����������	�
�����������	��������������������

� ��������� �!" #�$%�&���$'(�$�)*�!%'+,-�		��������.���������
��������
�	�/�����0

� 1��2�"�,��.���	����3��	4���	��3	�����������3�	������	������	4������	
��	�5����3
��4�.����3������6	���7/��
�3��	����3���	����������������
���	�����	4�����
8��������9	�/��:���������	���	����;	���<��	���������=��
�����������	4����
���9>����9�9�?@A���.���0

BC D���EF "��GH����IJ��
K�/���-L
�������	����
�������������������	�
���������	������������������
���9�9�?@A���.�������,

� K-�	�
�	�� 
������	������;	���	��������	�� �	�
�/�	�� ��	4�������	M��3
�	6N��-��������O�����	�4����0

� P�	��
�	���-�	���M����������;	����	���
��������Q��������/�������������	4����0

� R�<����	�������;	����
�����-�	���M���.�	������/	������	4����0

� ��
�/�	�	�
�����M�������.���M�����	��������������	4����S

TC %�U�I�GU��I"�
� 9������	�������M����4����		�.���	����3
���	������3
��	�������3�	���4�����
.�	��
�������	��������
�
����4�����	��������7��
��������S>���.�	����
����/�	��.��
�����������	��	���5L4����	���	�����������	�������M���	���5�
�����
����
��-��������	��	�������M��0

� 9������	�������M����4����	
:�
��������������������������=�	����5���3�-��
�������.�	�	��������-�
����������	�
�	�������������	��	�������M�������	�5����0

� �	�4�	�	���������� ����
L-�
�� Q� ������� �� ����������� ��� 
�����V�
���
��
���;	���0

� K �	�
������4�.�	����	��������;	�����=�� ����������-�	�������/	�����
	�������M��0

� W�	����	�����������4�����������=������
������
�	��
������
���	������0

� X�/����	�����������.�	���������	�
�������������������/�	����3����������
���;	��S

YC Z�$��EI ��G �)GJ�)I"�G��� �����
R/��<���������
	�������	��
���������	-�
�����	�
���������	������������������

��������������	�
������
�������������
�������.�	��
�������������	4��������9>,

� [���� "I)��$�J�\I$2]�U�J�'��̂"_��,.�	�������������
����M��������L4���
�����/������:�����������5������	������5����������;	����4��
������
����
��	4��������
��;��.�����9>0

`



�����������	�
�����������	��������������������

� ������������ !�" �#�$%��&' �(��) *!�+��)�& *,������������������-�
./0��	1�����	������2�����	�	�3����	�����������������	����	����	����2����

������	����������4�������������	�5�������	4���6

� ������������ !�7%!��&�*,����	��������������3�	��
���1	����	�������	
��������
������-����	�
���	1��		�5���	���
������������5��	��	�
������
5�	��
�������������������6

� ������������ !�89)�:!�+��)�& ,��5�
�����3�������������������	���
��	4��������;<6

� ������������ !�= ��#>:� !�+��)�& ,�������� ��4���	4�����;< 3�	
������3�
���-������	1��	�
��������	������	�
����-�����	����2�	1�� 3���	�-
����	�����������������
������������	��	1������4����	4�����������	1����
�	����?

@A B����!�*C�C*�9!�*

D���	��
���������	���������E��������	�
�����������	�����������������������F

GHA B����!�*

� I�	���1	�����������	�2����������	4����6

� ��������J��������	4����6

� �������������3�	��������K	����	4����?

LM

GGA +�9!�*

� ��������J��������	4���������	�2����N	�O�������6

� <�3�	���J�����K	����������������������������	�������J��6

� ��������J��������	4��������������6

� P�
�������������������6

� D�����2��J���������4������<�6

� ��������J��������	4�������
�		����6

� ��������J��������	4�����
��
������?

Q



�����������	�
�����������	��������������������

�� ��������� ���!"��#�$�%�%��

&'��(����������)�������������*��+�������(�
���	���������	�������'��������,

����$ -.�/��0� 1��!�����$ 2���!"��#�$�%�%��

3��������	�
���� 4�	5���	����6	������78
)�	�������������9����

:&������	�	����;	����������
���	��������������<�=
:�	���	��������������	�
����=
:&���	�>�	��������������	�
����=
:����5�	����������������	�����(�
�������
�	�
����=
:�	�5�	�	�
�	������	�����(�
������������5���������
�	�
����?

@�	�������
�	�
����

4�	5���	����6	������78���
7	�'�����	������65�������
9�	��
�����������	�
���������
���5�����������	�
����+
9�	��������������
�		���
�(�
���������������<�

:A��'�	�	�	����;	���=
:@�	����	������������
���	��������������<����B��
�������=
:@�	����	��������	�
�������B���(�
�����

�		��������=
:��9���	�	���C���
�		���5��+��	�5����5����
���	����������������<�	���=
:@�	����	�������9	�����
������	����	�
�����?

&�����������
���	�����
4�	5����

4�	5���	����6	������78���
��	
��	�>�����������������	�����
4�	5����

:@�	����	��������	�
��������
���	���������
	������������B����9����=
:@�	����	�������
���	��������	5�������B����������D��
�
���
���������	�����������
�������=
:@�	��
��	�������5���������	�
�	�������
���	�����
��	5����=
:����	��	���	��������	��	�<��	6	���
���������	��5����
��������������
��	���9��)�
���5�����������9;
��=
:E�
�����	���
�����
��������	��78�����9;
�������F5��
���	�
�����?

@	������	�5���	 3�5����	�
�������+�����F����+
���������������	5����������
	������65����*
��
�����78

:&�	�5�	����	��	�5�	�	�������C��������	5����+
B����)�
�����������
����=
:3�)���	�������	�������C��������	5�������	��
�	*G��	�5����?

@	���
����
������	

4�	5���	������6	������78����
�	�'��<����������������
	�������C��������	5���

:@�	����	����������������	�������C�����
����<����
5���
���	��������	5�������B����	������=
:��9���	�	����
����������	�	���������������	5����=
:�����)�
�	����	��	�>�	�	���������������	5����=
:&���	����
���	����������	���������=
:3�
������	�
���	����������	���������=
:&
����	�)�	��
���	=
:H�����	����	�9�����)�	��
���	=
:&
����	����	�
��������9�	��
�������������������?

I



�����������	�
�����������	��������������������

�



�����������	�
�����������	��������������������

������������ !�"#$$��%�&'!(!�)#*�($(+,�

-��.���	����/��0������	�
����

��� %�1$$(2("1!�#�'!(�!(31!�!#*�($(+,���#�$#!4(+�

5�������6������7�
����������	������������8�����9�	8
���:�	�;��������	��	�;��������	���������<

=
���:�	�;����7	����;�����������������
���	������	6������	������
������
���
���>	������
������8��:��������	�
������������������������/��������	��	���6�	�
��������������	���������<?��������/�	���@����6���������6����	��
�����������
	���������<

=�	��	�;����8��	���6�;8���>��/�	�������>��
����
�	��
����	�:	������:A
��
��/�������������	:���;���������	����	�;��������B?�C<

��� DE2�!&1!�F#!#EG#����"1GH��F���#�$#!4(+�$

���������������
���	������	6�������������/�������	6�������
�����
�����������

��>��:�8���6����/�	��	����:�	��������
��>��:������	6�������9	���������0���I�
��<

B �����������6�	�:���	�	���	�������������6���	6���������/�
������ ��	6���
�0��������������6����	��	������������	�
��������J�	��
������������>��:�����C�	6����<

�K� %�1$$(2("1!�"�&����G!�$�$#!4(+�$

=�A�����/�
�	�:�	������
��>��:�����	6�����	���������/��������	6���8������������

���	������	6������6�	>
�����/�
�	�	���������
���LB��	����	6����M���	
�������������
��������������������<

�N� O��("(G1!�1'!�41+,�

P��6�;������/�
���������	6���	����������
�������
��>��:�����>������Q6��8�
�����������
���	������	6������6�6�	�/�
�	�����	6����	�
������������	�6������	�
��	�0�
�����<�����R���
���>	��8������������6���9����	�	������������:	���
��	�6���	<

�S� TE1�($1!�!#*�($(+,��UF!�'��1'!�41��!V

B:	�����	�6���	��	�������	�������������	6���/����
����W���8	�
�9��	����������
�6��������6���������	�6�	<5� �������	
���8���R����/�
���6����6��I�
����6�8
�9	�:���	�������8���	���
��Q������	�:���	�����	���������<

X�����������8�:	�����	�6���	����	>����	����	�������������	������������>
�	7Y��	�6�����������������
������	>������	������:	�����	�6���	<

Z



�����������	�
�����������	��������������������

��� �������� �!"#$%$&'� (�)*�(��+�,�

-��.	�����	�/���	��
���	����	�����������/���	�	01��	�/���2������������
���	��
����	/������/�
�����
�	������
������.�	������
��3��.�����	/������	��������
����������/������	�/��4�
���5

�6� 7#�(�$� �!"#$%$&'� 89!�:��; ,! %!�+$&�%<

=���������������
���	��������	���������2
��>�	���	�
���������	���>�����2�������
��	�
�������������?�������
��@�
������5

������	/�����
��������>�	��
��������������������A/�����������2�����������/�

�����
�	������
���������������	���������B��������>�	��
���	C���	�D��	�/������	��
����
���	������5�E�����
���2���
����.������FE-�0�����		������5

�G� H�9#�!�:�� 9#�(�$�!�:� ,� �!"#$%$&'� 89!�:��; ,! %!�+$&�%<

=�������������������
���	��������	�����������/�>�D�	�	�.���	�������������2
���
	�/�������>�	���I���	���/��������	����
���	����������������	/���������	��
���	5

�J� K�9!���� 9L���,�

F����
�		�	���
@�����2��������������������������
���	���������	������������/�M

N O�>�	��	�������������
��>�.�	�������/��/�����
����	���������P

N �		�.�	���
���.�	�D��������
@�����2������
���3	��5

�Q� K�9��$�L�� (��� � R�#(� %�;#9$���,��

=�����������
���	������	/����2��������>�
�	����	������������0���.A/����ST�A/��2
��/���
����@31����	��.	�������
������	����
���5U�����
����@����������	3��	
�����3��
�2 ������ � .	��� ����
������	� � ���.�?������� �� ��	/��� ����/�	��
�	01
��>�.�	��������
��3��.�������	/����5

VW� X��;$%�� �!"#$%$&'� 8R�#(� %�;#9$���,��<

F���	��
����@������	�������������	/�����.	�������
������	2�����������.	���
����
������	��/� ������31�� ��	� ��?�	����>���
��������.	���2����/���	
��
����@�������	�.	�������
������	2�������2����	������41����	3��
���3	�����
�������5

F	�����������
����@���������	���	������������Y3@�/������	����/���2���>��
	��?�	�����	�����
�������������3	��5

V�� K�9��$�L�� (��� � R�#(� %�;#9$���,�� �(��(�$�,�

F�������>�
�	������	�������������	/������
����@�����	��>�����.	������>�D��	��
�������
���2�����������.	�������
������	��/�	���	�
���31����.	�����������
���
��	��������	���	���������5

Z[



�����������	�
�����������	��������������������

��� ���������� ��!�"#$�%&���$�!$'�(�$)*+$�,

-�
��������.	�������
������	/����������
���	��������	���������/
��0�	��
�	�
�����������0���������1�������
��2�
������3

������	4�����
��������0�	��
������������ ��������54�����������/�.	�����4�

�����
�	������
���������������	������������	�6��	�4������	�����
���	������3
7�����
���/���
����.������87-�9�����		������3

�:� ;$(���)<*��(�������)<$�+*��� ��!�"#$�%&���$�!$'�(�$)*+$�,

= .	�������������
���	��������	�����������4�0�6�	�	�.���	�������������/
���
	�4����������0�	���>���	���4��������	����
���	����������������	4���������	��
���	3

�?� @(�$)*��A$�)�(�+$�

-���1��
�	������	B����
�������.	�������
������	������0�
�	�����	���������������9
��
���C	����	�
����	�����
���������0�	��
���	�D��	��E����	4����������0	����	���	�F/
��4��
����	�0�	��
���	
��0�	����	�.	������1���
����������	������
���	�����3G���
���4�����9��	��������	����6����������1	���.	���	������C4������.��������

���	�����
���0�	��
���	��3

7���������/���������
2�������=H�-��4���	������6�����	�I��
����2�����	�
0�	��
���	I���0�
�	C��.��	����������	���	��3

�1�	C��.	�������
������	�
�����2�	�������	�	�0�	��
���	���������������
����
������/���.���������	�.	����������	�������
���	�����3

�J� K*'�+*���)<��&*

�1�����.	��������
������	��4����	���4�����	������	�.��0������������0�	��
���	3

-�������������
���	�����������������������2���������4�������	�.	����0��������
����	�������
���	�����/�������������
�����������	�����	�0�	L�
��3

�M� N���)(�*����+*)"*!

�����O���
���C	��������������	��D�
���	���	4���	����������/�0��D���.����	��
�	�
�����.�	��
��	���������3

PP�Q)+�(*+$��!�+��+�!����)R$

=������
���	������
	���������.��	��	����4����	�����������2�����	�
��������	�	�����������3

SS



�����������	�
�����������	��������������������

��� �������� !"#�"��$�%&%'(�&"#�"&��)%'*&"�+*"��,-�%# &"#����*"#*"./0

123��%)* 4�����5�
�	���	
���������	�������6������	7����������5�	��
	����8���������	�8���
�	����

���%*#%�%# #� 9	�����	�������

:;�,�! #�
�<!��!*

=>�����������	�������6������	7�������
���	��������	���?@AB
���������	�������6��������	7����C

��*��#%,���*
#�"D*!�� 

E��
�	��5�	���6����F�		��������������	��������
G������

������	��HI�J9�AK�>��L7��MN

�*! �%# #� >����������	����G�	

O�&-*�&<)�!
-�! "D*!�� 

P�	���������	�
����

Q�� RST

��� /U,��*"#�"��$�%&%'(�&"#�"&��)%'*"-*�"-��V*#*"�"�%-*

123��%)* ����	�7�������	�������6��	�W���	��������	X�����	���Y������

���
������������������G�	���
���X��������	�
����

���%*#%�%# #� A�����	��

:;�,�! #�
�<!��!*

>�������������	�������6��������	7���������	X������	I

Z A�	7���

��*��#%,���*
#�"D*!�� 

E��
�	��5�	���6����F�		��������������	��������
G������

������	��HI�J9�AK�>��L7��MN

�*! �%# #� >����������	����G�	

O�&-*�&<)�!
-�! "D*!�� 

P�	���������	�
����

Q�� [\SS
G������������	�����������	������	�K
������	�����������
��	7����N

�]� /U,��*"#�"��$�%&%'(�&"#�"&��)%'*"$��"�+*"�*�&� ,"�*� �<!*̂*"#�
&��)%'*&

123��%)* 4�����5�
�	�������������	�������6������	7���������
��������

��Y��W�������	7��������94

_̀



�����������	�
�����������	��������������������

������������� ������	�������

� �!"#� ��
�$#�"#�

%�����������	�������&������	'���(������	��������	)���(������

����������
��*��+�������	'��������,-

�������!�./�
��01�#�/�

2��
�	��3�	���&����4�		��������������	��������
5������

������	��67�8,��(�%��9'��:;

��#������� %����������	����5�	

<�=>�.=$?�#
>�#�01�#�/�

@�	���������	�
����

A�/� BCD�
5���������������	������������	�������	����	�����	'�������	��

EFGA�#H����=0I"/"��=
�	��&�J������+���������5�	������	�� 	����K�������	L6���
�
����	�'���������
�	�
����7

� 8�M
�	�����N)'������	'���OMN�P��'�	��
��������	��	��	�������������
����
�������O��
����������	���������PQ

� M������	������R���������
	���������'������
���	����	�������	�	��6�
����
�������	�
����;

ST


