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Q zoom

COMO AGENDAR UMA AUDIENCIA - NAVEGADOR

PARA AGENDAR UMA REUNIA (AUDIENCIA) PELO NAVEGADOR WEB (MOZILLA
FHREFOX, GOOGLE CHROME, INTERNET EXPLORER ETC.), AGESSE O SITE
HTTPS:/TRT2-JUS-BR.ZOOM.US/SIGNIN, PREENCHA E-MAIL CADASTRADO NA

CONTA'DO Z00M E SENHA E CLIQUE EM “EFETUAR LOGIN™.

EM SEGUIDA, NO MENU LATERAL ESQUERDO, CLIQUE NA OPGAO “REUNIOES” E
“AGENDAR UMA REUNIAD"

Reunides

PESSOAIS

Proximo  Anterior Sala pessoal Modelos de reuniao

Gravacgoes

NA TELA “AGENDAR UMA REUNIAQ”,
PREENCHA 05 CAMPOS ABAIXO

TOPICO: SUGERE-SE INFORMAR A VARA (OU
UNIDADE) E 0 NUMERQ DO PROCESSO, SE HOUVER:

PPPPPP

Webinars

Gravacdes Descricdo (Opcional

aaaaaaaa

> Zoom Rooms

Gerenciamento de Conta

tpsi/ftrt2-jus-brzoom.us/meeting/schedule | Concluido

QUANDO: INFORME DATA E HORA DA REUNIAD. £ POSSIVEL DIGITAR AS HORAS,
CASO A REUNIAO ESTEJA MARCADA EM HORARIO NAG SUGERIDO PELO SISTEMA.
DURAGAO: INDIQUE O TEMPO ESTIMADO DA REUNIAQ (MINIMO DE 15 MINUTOS):

ID DA REUNIAO: SELECIONE 01D PESSOAL 0U 0 D GERADO PELO SISTEMA:
SEGURANGA: NAQ £ NECESSARIO MUDAR A SENHA CRIADA PELO SISTEMA;

Quando 01/22/2021 B | 9:10 v AM

|:| Reunido recarrente

Inscricdo |:| Obrigatdrio

1D da reunido @ Gerar automaticamente 7 1D pessoal de reunido 362 995 4909

_1.- Tribunal Regional do Trabalho
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Q ZOOm COMO AGENDAR UMA AUDIENCIA - NAVEGADOR

AUDIO: SELECIONE A OPGAQ "AMBOS’ PARA PERMITIR O AGESSO DE PARTICIPANTES informacbes a0 processo e/ou 20 6-mail que serd enviado aos
PEI_O TELEFONE, participantes, na tela seguinte, clique em “Copiar convite”.
OPCOES DE REUNIAQ: £ POSSIVEL ATIVAR A OPGAO “HABILITAR ENTRADA ANTES
DO ANFITRIAQ A QUALQUER TEMPO”. 0 RECURSO PERMITE QUE PARTICIPANTES, - e
INCLUSIVE USUARIOS COM CONTA GRATUITA, ENTREM NA REUNIAO A QUALQUER e
MOMENTO, MESMO ANTES DO ANFITRIAG

Exemplo de uso: usuarios com
conta gratuita entram na reuniao
Participante ©ligado @ desligado sem a presenca do anfitrido para
orientar os participantes em caso
de atrasos.

Video Anfitrido i) ligado (@) desligado

Copiar Convite para Reunido

Audio ™ Telefone ) Audio do Computador (@ Ambos -
' : ' Atenc3ao: com este recurso
Marcar de Brasil Editar at'lvadO, qualq uer pessoa como Convite para reunido
l]nk OU ID da Sala pOde entrar da :zzi;:l;jiupnrte Especializade TRT2 estd conwidando vocé para uma reunido Zoo
Opcdes de reunido Habilitar entrada antes do anfitrido anytime M n_] a O e intera g] rcom outros Topico: A'_Jdl'éﬁiél XKXVT de 530 PHU!C' '_PFGCESE-U " HOOOOOO0K
pa rt] Cl pa ntes_ Hora: 22 jan. 2021 09:10 da manha 530 Paulo
[] Desativar o som dos participantes apés a entrada. Entrar na reuniao Zoom
hitps:#tri2-jus-brzoom.us
/i/B61555299467 7 pwd=bmO0aFNPTG1CAHNPZjBaclhMZEAHOTO?
|:| Gravar reunido automaticamente
. ID da reunido: 861 5552 9947
|:| Approve or block entry to users from specific regions/countries Anﬁtrloes d lternathOS: E T
possivel designar participantes
Anfitrides Alternativos Exemplo: mary@company.com, peter@school edu ael conta l.lcen(:]ada n(z Zoom Em SegU]da, Cl]que em
para a funcdo de anfitridao “Copiar convite para
(Organizador). Usuarios com reuniio”.
e conta gratuita ndo podem ser
anfitrides das reuniodes.
Finalizadas as configuracoes, clique em "Salvar” para confirmar o
agendamento.
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Q ZOOm COMO AGENDAR UMA AUDIENCIA - NAVEGADOR

Quando a mensagem de confirmacao Para copiar o arquivo de agendamento da reunido (formato “ics"), € necessario acessar o Zoom
Copiar Convite parg=Resmide D “Copiado para a area de transferéncia” for por navegador (conforme orientacoes do inicio deste manual ou clicando em “Minha Conta"”).
exibida, clique no “"X" ou "Cancelar” para
Bormiberpemnemiit o fechar a tela. Na opc¢ao “"Reunidoes” do menu lateral esquerdo, localize e clique sobre a reuniao escolhida ou
D —— Ty no botao "“Editar”. Em seguida, na secao “Horario”, na opcao “Adicionar a”, selecione “Outlook
Bzendads) Agenda (.ics)".
) ]
Rbrir ‘mesting-8745137544Bic5" &35! Na tela de confirmacdo, selecione a opcao
“ . : o~ ar
Yocé escolheu abrin Salvar arQUlVO e Cl]que em Ok .
/86155529967 T pwd=b aFNPTG1CdHNPZjBaelhMZEdH .
7| meeting-87451375448.ics
tipo: iCalendar : :
e e . S Selecione a pasta para salyar o arquwo,_
alterando o nome do arquivo, se preferir, e
O que o Firefox deve fazer? Clique em “Salvar"_
() Abrir com | Bloco de notas (aplicativo padric) v]
@) Salvar arquivo
; | | _ = =
[ Fazer isso automaticamente nos arquivos como este de agora em diante.
- |-¢'—1- | | Pesguisar Zoom ye) |
Copiar Convite para Reunido [ Ok J | Cancelar | ,. - ; E
[lome Data de modificag... Tipo Tamanho
- P Area de Trabalh . Migragao 13/01/2021 11:57 Pasta de arquivos
=l Locais
, ~ , , | 4 Downloads =
ALEM DO CONVITE COM LINK DA REUNIAQ, TAMBEM E —
pu @ Documentos |
[E] Imagens
POSSIVEL ENVIAR AQS PARTIGIPANTES UM ARQUIVO i
pu E Videos
COMPATIVEL COM SOF TWARES DE AGENDA, POR EXEMPLO —
Nome: imeeting-87451375448.ics | =
0 TRT CLUUD_ Tipo: |iCalendar (*.ics) -
4 Ocultar pastas I[ Salvar ]Il Cancelar ]
Minhas Reunides Gerenclar "Audiénia XXVT de 530 Paulo - Processo n® XOOO00000" . . . . .
Para enviar o link da reunido, abra o TRT Cloud e crie uma nova mensagem. Copie o
T R T T conteddo movido para area de transferéncia (convite para reunidao), anexando o arquivo
22 jan. 2021 09:10 da manha 530 Paulo “iCS", e enVie aOS pa rtiCipa ntes.
Adicionar a [ m Google Agenda :I[ ﬂﬁ Outlook Agenda {.ics) ]I[ e Yahoo Agenda ]
ID da Reunido B&1 5552 99467
« Senha de acesso  "MTTMYYT Mostrar Sala de espera
Somente usudrios autenticados podem ingressar
O i .
Link do convite https-#tri2-jus-brzoom.us/[/B6155529967 *pwd=bm30aFNPTGLCAHNPZBac hMZEAHOTO? & Copiar convite -1- Trlbunal Reglonal dO Tra balho
J 20 Regido | Sao Paulo
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Para vincular a reunido a agenda do TRT Cloud, abra o e-mail e localize o arquivo “ics” recebido. Em  Localize a data e confirme se a reuniao foi adicionada a agenda.
seguida, clique na opcao “"Adicionar a agenda”.

Apagar | (BB || @~ & | Hoje 4 8/2-12/2 By Dia _ Semana Mé
2021 Seg, 8 de Fev Ter, 9 de Fev Qua, 10 de Few Qui, 11 de Fev Sex, 12 de Fev
=l 1meeting-82650840940.1cs (1,7 KB) Prévia | Fazer download | Perta-arquivosf Adicionar 3 agenda §Remover
| ' : e Tl TRT2 esta convidando vocé para uma reuniao Zo e
Topico: Minha Reuniao
Hora: 12 fev. 2021 04:00 da tarde Sao Paulo
Adicionar i agenda Escolha em qual agenda a reuniao deve ser adicionada e L’;?:f“““-
0 11} 1/} . Minha Reunido
Selecionar a pasta de destine. Cl]que em “Ok*. 1
Digite na caixa para filtrar a lista. Use a tecla Tab para alterar
o foco. As setas podem ser usadas para navegar dentro da '
lista. Lembrete(s) do compromisso

TESTE DE ICS

Em 10 minutos.
v Agendss 21 de Jan de 2021 de 15:46 a 16:30

Local: https://trt2-jus-brzoom.us

1 Agend
- o /i/89635936674 ?pwd= ak Q4 YU3U3AZZjNaYUVyZWEWa0kzQT0D
Lixeira
@ COORDENADORIA DE APOIO AOS SERVIGOS DE T Lembrar nvamente para: | 5 minutos antes |L| | Lembrar novamente | | Desconsiderar |

@ COORDENADORIA DE APOIC ADS SERVICOSDET.

@ SEGA0 D€ SUPORTE ESECALZADO's Agndome POR PADRAD, 0 TRT CLOUD ATIVA UMA JANELA “POP-UP” COM
. it LEMBRETE 10 MINUTOS ANTES DO INICIO DO EVENTO.

| MNovo | Cancelar | - ~ .
| v | Paraalterar o tempo do lembrete, dé um duplo-clique
| 2 minuto antes sobre o evento na agenda. No campo “Lembrete”,

5 minutos antes . . .
_ o _ bapoi [Tommams: <IN i mprisanaas selecione o tempo escolhido e clique em "Salvar e
Em seguida, sera exibida mensagem de confirmacao entrte [z ] e | fachar™
“Compromisso adicionado”. v Compromisso adiclonado o mindtes s
60 minutos antes
2 horas antes
Para conferir os agendamentos apo0s a | homais
o ] . - . . 4 horas antes
TRT[ L O importacdo do evento a agenda, clique no 5 horas antes
- - n 7] 18 horas antes
menu “"Agenda” do TRT Cloud. i shartes
1 2 dias antes
E-mail Contatos  Agenda  Tarefas o

4 dias antes
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