ASSESSORIA DE GESTAO ESTRATEGICA AGE
Nucleo de Pro;etos NPROJ e

PROJETO GESTAO DE PROCESSOS JUDICIARIOS
Termo de Abertura

ST b B
nformagées’basicas oo s @]
" Nome do Gestor | = Lotagao . : E-mail | i1 Ramal
‘ Luiza Lucia de Farias Aires Leal : AGE ‘ldeal@tt3jusbr . [ 6033
Nome do substituto eve_htual Lotagdo | E-mail ) Ll Ramal
Rodolpho de Almeida Eloy AGE " | . raeloy@tri13,jus.br - 8107
PATROCINADOR | Max Frederico Feitosa Guedes Pereira - .
DATADEINICIO . | . 150716 . DATA DE TERMINO | .20M216

: - Mapeamento dos.processos de trabalho 'da_area judiciaria no que tange & idéntificaqéb,
andlise, desenho, documentagdo e avaliagdo, almejando a melhoria continua dos processos de

trabalno e a consecucdo do Objetivo Estratégico 3 (Racionalizar as rotinas de trabalho) do :
Planejamento Estratégico 201 5-2020 do TRT 133 Regido.

-

-

SAlinhaments Esiatégion =T T

Objetivo Estratégico. 3 — Racionalizar as rotinas de frabalho.

&
&
b=

+ Presidéncia;
*  Todas as Unidades judiciarias;
"+ Magistrades e servidores.

5 Jistificativa S

Atender as necessmades de aperfeicoamento das rotinas ‘de trabalho através da
mtrodug:éo de-uma politica de gestéio de processos e uma metodologia'de mapeamento, de modo a
promover melhoria e inovagéo dos processos de trabalho, tornando esta atividade parte do cotldlano '
das tarefas eda cultura do Tribunal,




Termo de Abertura

ASSESSORIA DE GESTAO ESTRATEGICA — AGE
Niicleo de Projetos — NPROJ |

PROJETO GESTAO DE PROCESSOS JUDICIARIOS

Estrutura de Decomposi¢io de Trabalho (EDT) . Inicic:.onograTT&?m'no res &r:saével o
i - [ . 1 * S T
Entrega 1: Definigdo ..do_s. processos que serdo .' }
padronizados na area judiciaria 1507116 1507116
Agdo 7.1: Reuniao com a Area Judiciaria para definir pnonzar N
08 processos que seréo padronizadoes. ’ 15/07/16 . 15/ 07{16 _
Entrega 2: Padronlzagao do processo 1
- | Acdo 7.1: Reunido com o0s atores do Processo 19 para revisar o -
mapeamento existente e disculir possibilidade de ofimizagao, | 22/07/16 2510716
validando-o caso ndo haja modificacao. . ’ K
Acdo 7.2: Ajustar D[agrama de Rala do Processe 1, caso 26/0?!1’6' 28107116
] necessario.
Ag:ao 7.3: Reunido com og atores do F'rocesso 1 para validar : "
novo Diagrama de Rede. . - 20007116 01;0?f16
Acgo 7.4: Elaborar os Procedlmentos Operacmnais Padrao] . : '
(POP) das atividades mapeadas. 02/08/16 04/08/18
Acao 7.5: Abrir protocolo administrativo para mshtucmnahzagao .
do Processo 1, até assinatura do ATO TRT GP. ~| 0586 | 08/08/116
Agdo 7.6: Reunido de nivelamenio com o Gestor e demais : .
-atores do Processo 1. a | 00/08716 11/08/16
Entrega 3: Paﬂronizaqéo do pr:ocesso 2°
JAcgdo 7.1: Reunido com os atores do Processo 2 para revisar o | K ’
mapeamento existente e discutir possnbllzdade de otlmlzagao 16/08/16 18/08/16 _
validando-o case nao ha;a modificagio. - -
'.Ac;ao 7.2: Ajustar Dlagrama de Raia do Processo 2, caso| . . i
NBCESSATIO. 19/G816 22108116
_Ar;ao 7.3: Reunido com os atores do Processo 2 para valldar ;
novo Diagrama de Rede. 23/08/16 25/08/16
Agdo 7.4: Elaborar os Procedimen’tos Operacionais ‘Padrédo iy .
{POP) das atividades mapeadas. 26/06/16 29/08/16
W /
Acdo 7.5: Abrir protocolo administrativo para institucionalizagio e
| do Processo 2, até assinatura do ATO TRT GP. 30/08/16 01/09/16
Acdio 7.6: Reunidio de nivelamento com o Gestor e demais| . 1
atores do Processo 2. 02/09/18 - 05/09/16
Entrega 4: Padronizagio o processo 3
Agfio 7.1: Reunifio com os atores do Processo 3 para revisar o C
mapeamento existente e discutir possibilidade de ofimizagéo, | 02/09/16 05/091186
validando-o caso né&ie haja modiﬁcagéo \ . :
Agao 72 Ajustar Dlagrama de Raia do Processo 3, case
NBCeSSATO. 06/09/16 08{09{16




ASSESSORIA DE GESTAO ESTRATEGICA — AGE
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. Termo de Abertura '

Acio 7. 3 Reunido com o3 atores do Processo 3 para vahdar- :

novo Diagrama de Rede. 09{0?”6' : 12/0916 .

L

Agdo 7.4: Elaborar os Procedimentds Operacionais. Padrio

| (POP) das atividades mapeadas. - 1300916 | 15/09/16

Agdo 7.5 Abrir protocolo administrativo para insﬁtucionatiza@ao

do Processo 3, até assinatura do ATO TRT GP, 16;09’:'16 19"0?” 6

Agdo 7.6: Reunido de nwelamento com o Gestor e demais

atores do Processo 3. ‘20/09NM86 2%/09!1 6

Entrega 5: Padronizagao do processo 4

Acdo 7.1: Reunido com os atores do Processo 4 para revisar o-
mapeamento existente e discutir possibilidade de otimizagdo, | 23/09/16 26/09/16
validando-o caso néo haja modificagéo.

1]

Agdo 7.2: Ajustar Diagrama de Raia do Processo 4, caso

_ 27/09/18 20/08/16.
necessario. . i

Ac;ao 7.3: Reunido com os atores do Processo 4 para validar |-

novo Diagrama de Rede. 30"09”6. 03n 0“5

Agio 7.4. Elaborar os‘Procedimentos Operacionais Padrio

{(POP) das atividades mapeadas. - 04110116 | 06440118 ' '

Agao 7.5: Abrir protocolo administrativo para institucionalizagéo 071016 | 4011016

do Processo 4, até assinatura do ATO TRT GP.

Agdo 7.6 Reunido de nivelamento'.com o Gestor e demals

atores do Processo 4. 11710116 | 13/1016

r

Entrega 6: I?'_adronizaqéo do processo §

Agéo 7.1: Reunido com os atores do Processo 5 para revisar o
| mapeamento existente e disculir possibilidade de otimizagdo, ; 23/09/16 26/09186
validando-o caso n2o haja medificacio.

Agio 7.2: A;ustar Dlagrama de Raaa do Processo 5, caso

necessario. 27109186 |- .29,-'09!16

— -

Acdio 7.3: Reunidio com os atores do Processo 5 para validar 30/09/6 | - 03M0M6

- | novo Dlagrama de Rede. \

Acio 74 Elaborar 0% Procedlmentos Operac:onals Padrao

(POP) das atividades mapeadas 047106 . 06/10/16

Ac¢30 7.5; Abrir protocolo administrative para institu-cionalizajgﬁq

do Processo 5, até assinatura do ATO TRT GP, 07110116 . 10"10"16

- Agdo 7.6: Reunido de nivelamento com o Gestor e demais

atores do Processo 5. 11710116 13/10/16

Entrega 7:'Padronizag.§_o do processo &

Acdo 7.1: Reuniao com 0s atores do Processo 6 para revisar o : )
mapeamento existente e discutir possibilidade de otimizaggo, | 14/10/16 17110116
validando-o-caso ndo haja modificagio. w -
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Acdc 7.2 Ajustar Dragrama de Raia do Processo 6, caso

| necessario, 18{1 0M6- 2011016

Acio 7.3 Reunido com os atorés do F'rocesso & para validar

novo Diagrama de Rede. 2110n1eé _ 24110716

Agao 7.4 Elaborar os Procedtmentos Operat:lonals Padrao

(POP) das atividades mapeadas. 251016 | 2_7"10”6.

Acao 7.5: Abrir protocolo administrative para institucionalizagdo 28110116 311016

do Processo 6, até assinatura do ATO TRT GP.

Acao 76 Reunlao de mvelamento com o Gestor e demais

atores do Processo 6. Q1!1 116 0311116

[

Entrega 8: Padronizagﬁo do processo 7

Acdo 7.1: Reunido com os atores do Processo 7 para revisar o N :
mapeamento existente ‘e discutir possibilidade de otimizagde, | 01/§1/16 | 03/11/16 o -
validando-o caso néo haja modlf icagio. R

Acdo 7.2: Ajustar Diagrama de Raia do Processo 7, caso

necessario. , C'l4_f_‘l.1!_16 07711116

4

Acdo 7.3 Reunido com os atores do Processo 7 para validar

novo Diagrama de Rede, 08/11/18 1071 1_" 16

Acao 7.4. Elaborar os Procedimentos Operaciqnais"P_adréo'

(POP) das atividades mapeadas. : '1 viine. 1.4” 118

Ag3o 7.5 Abrir protocolo administrativo para institucionalizagao

do Processo 7. até-assinamra‘do ATO TRT GP. 15111116 wn 1{16

Acio 7.6 Reunido de mvelamemo com o Gestor e demais

atores do Processo 7. 1811716 211111g

Entreqa 9: Padronizagac dd_ processo 8 . .

Aco 9.1: Reunido com os atores do Processo 8 para revisaro [
mapeamento existente e discufir possibilidade de otimizagio, | 22/11416 24M1ti6
validando-o caso ndo haja modificagao. '

Acio 9.2: Ajustar Diagrama de Rala do Processo 8, caso

necessario. 25:'11/16 | 2811118

s 1 AgEo 9, 3 Reuniao com 0§ atores do F'rocesso 8 para vahdar

novo Diagrama de Rede. 2911116 01“_2” 6

Agio 94 Elaborar os Procedimernitos Operacionais Padrao

{POP) das atividades mapeadas. 02"‘12_"‘16 05112116

Acfo 9.5: Abrir protocolo administrativo para institucionalizacéo

L v
do Processo 8, até asSinatura do ATO TRT GP. 06/12/i6 ,]2” 2118

'Agao 9.6: Reunifio de nivelamento com o Gestor e demais

atores do Processo 8. ) 13”12“6_ 1812116

-
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@ ‘ ‘} E

| Entrega 1:

Definigao dos processos que serao padronizados na area judiciaria

Ir'ndicador:'

‘Processos Definidos.

{ Linha de Base: -

Meta

Pracessos definidos Ate 15/07/2016.

Entrega 2: _

Padronizagdo do processo 1

_Indicédor:_ -

Publicacdo de ATO TRT GP. T

Linha de Base:

.0 _ _ | B L

Meta. 'ATO publicado até 11/08/2016.

. ’ . - : . 1 h
Entrega'3: -~ Padronizagdo do processo 2 B
Indicador: Publicagéio de ATO TRT GP. ' '

Li_|_'_1ha de Base:

Meta - ATO publicado até 05/09/2016.
-En__tregé 4:_'__ : Padronizagao do processo 3
indicador:

Publicagdo de ATO TRT GP.

'Lirlha de Base:"

o~

Meta ATQ publicado até 22/09/2015.
Eﬁtr_,éga 5 Padronizagéo do processo 4
| Publicaggo de ATO TRT GP. - o

Indicador:

Linha de Base:

0

Meta * . -LATO publicado até 13/10/2015. -
Ep't'r'eg-a 6 o Padronizagao do procéssc_:- 5 .
'_In'dicad'or: " | Publicagdo de ATO TRT GP. i ‘

'Linhé“de Base: .

0

Meta '

| ATO publicado até 13/10/2018. v

1



L
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Eptregq 7 Padronizagéo do processo 6-

|ndicador:  |'Publicagio de ATO TRT GP. o
Linha deBase: |0
‘Meta o ' ATO.publicado até 031 1f2016.

- Entréga_S: Padronizagao do processo 7
' ‘1 Indicador: | Publicaggo de ATO TRT GP. '

Linha de Base: |0
Meta = |ATOpublicado até 21/41/2016. - T | .

| Entrega 8: Padronizagdo do processo 8
I!ndic’ador: . | Publicacéo 'dé ATO TRT GP.

| Linha de Base: |0 ' - - ‘ ,
Meta = - 'ATO publicado até 15/12/2016.

Custs

Categoria . |-~ Detalhamento Responsével ]
) ' ' i ' ' - Estimade

(q - " Realizagio de obras e
- instalagbes

Aguisigio de
equipamentos
{permanente}
Aquisigio de material -
{consumo)

Diarias e passagens ’
Servigos de Terceiros '
Treinamentos : o ' A

. Total:| - R3

Obs. Nao ha custos com o projeto.
. 1

o R RN

do projeto

‘ﬂ:.'J ~ .g ..uj p;-.

e Nome - ' - _ Lota‘gﬁd * Periodo - %fﬁé_dicagéo/, j
Marisa Alves Martins Castanheira - ' AGE 6107 Parcial
“Rodolpho de Almeida Eloy K " AGE - 6107 Parcial
Tibério Adonys de Almeida Fialho cPL ~ 6069 . -Parcial
Samuelson Wagner de Aratijo Silva | | "seEmc | 148 Parcial




-
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' Wagner de Souza Porte - | | | semc | ems | 'Parcial

T - : " Data - ~ | ' Assinatura do gestor Lt,:i,ig';.f';"ii:rr.')jeto K

CEmYS/ 1401 6;

2 R
blok |

, Manifestacio do tltular da umdade patrocinadora

Ciente. , .
Encaminhe-se 4 AGEIN\GcIe'o de Projetos para as devidas providén'cia .
em{S A slk : -

J

-'MAJ( FRE ER]é—O *EITOSA GUEDES PEREIRA

_ . Patggcinador
Manifestagio da AGE/Niicleo de Projetos ~~ © J T S i
Mani §e3t0 -me favoravelmente a abertura do projeto. o )

P

OSE HERIBERTD LACERDA M RTINS
hefe do Nicleode Projetos

Autorizacao da Presidéncia .
- Autorizo a abertura do pr_ojeto.
Em_ /1 '

DeSembargador Presidente



