ASSESSORIA DE GESTAO ESTRATEGICA — AGE
Nicleo de Projetos — NPROJ

PROJETO “XV ENCONTRO DE BIBLIOTECARIOS DA
JUSTICA DO TRABALHO (XV EBJUT)” -
Termo de Abertura

uto ev

_Nome evel otag
Gilvan Azevedo de Carvalho

SDA - Biblioteca

Walter Cavalcanti de Azevedo
04/05/15

Realizar em Jo&o Pessoa 0 XV ENCONTRO DE BIBLIOTECARIOS DA JUSTIGCA DO TRABALHO
(XV EBJUT) que tem como propdsito reunir anualmente bibliotecarios, documentalistas e pessoas
envolvidas na éarea de Biblioteca e Documentagédo da Justica do Trabalho de todos os regionais
brasileiros com vistas a proporcionar um férum de debates acerca das tendéncias e
operacionalizacéo de tarefas que venham a contribuir com uma efetiva prestagéo jurisdicional.

Objetivo Estratégico n° 4 — Aprimorar a comunicagao institucional.

Bibliotecarios, documentalistas e pessoas envolvidas na area de Biblioteca e Documentagdo da
Justiga do Trabalho do TRT 132 Regido como também de todo o pafs.

O ENCONTRO DE BIBLIOTECARIOS DA JUSTICA DO TRABALHO (EBJUT) é um evento que
ocorre anualmente e reline bibliotecérios, documentalistas da Justica do Trabalho de todo o Brasil
visando capacitar esses profissionais, discutir a implementacdo de novas préticas, o
acompanhamento de tendéncias e a operacionalizacédo de tarefas que venham a proporcionar um
melhor desempenho desses profissionais.

O Tribunal Regional do Trabalho da 132 Regigo ao completar 30 anos acolhe o encontro em sua 152
versao, o que lhe dara visibilidade a nivel nacional, visto que profissionais bibliotecarios de todo o
Brasil estarao reunidos aqui como parte das comemoragoes do aniversario deste Regional. Ao sediar
evento desse porte, o TRT 132 Regido estara contribuindo para uma melhoria no desempenho de
seus profissionais bibliotecarios e também de sua unidade — Biblioteca, na padronizacéo dos seus
procedimentos e capacitagio de seus bibliotecarios no cendario tecnoldgico atual. Vale salientar que o
TRT 132 Regiéo nunca abrigou evento com este objetivo, o que o diferencia de outros Regionais, pelo
fato dos mesmos j& haverem acolhido esse tipo de evento em mais de uma ocasido.

Para o TRT da 132 Regiéo é de fundamental importancia sediar o ercontro, uma vez que o mesmo
entraré no grupo de tribunais que apoiam os eventos educativos e inentivam o desenvolvimento da
leitura, da pesquisa, da educacéo e das bibliotecas que funcionan- como verdadeiros centros de
difusao do conhecimento, e agora mais que nunca, quando as bibliotecas protagonizam no mundo
inteiro, definitivamente a gest&o da informagao e do conhecimento, em toda a sua abrangéncia.
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Ao mesmo tempo, o TRT da 132 Regido estara dando mais um passo rumo ao alcance da visdo de
futuro, concebida na elaborag&o do Planejamento Estratégico 2015 — 2020 que é:

“Ser uma instituigao de referéncia na
prestacéo jurisdicional e administrativa”.

Entrega 1: Planejamento do Evento 04/05/15 30/10/15
Acéo 1.1: Definir as Equipes de Trabalho; 04/05/15 05/05/15

Agao 1.2: Pesquisar nos eventos nacionais tema relevante para
ser tratado no XV EBJUT:;

06/05/15 07/05/15

Acéo 1.3: Contatar possiveis palestrantes; 06/05/15 08/05/15
Acéo 1.4: Definir a programacio; 08/05/15 03/07/15
Agéo 1.5: Reservar Auditério; 04/05/15"~ 08/05/15
Acéo 1.6: Levantar custos de hotéis/restaurantes. 04/05/15 _l 30/06/15

Agao 1.7 Reunir sistematicamente com os coordenadores das 13/05/15 - 30/10/15

equipes.
Entrega 2: Plano de Agao 04/05/15 14/05/15
Acéo 2.1: Elaborar Plano de Agéo Geral do Encontro; 04/05/15 08/05/15
Agéo 2.2: Elaborar Plano de Agéo para Cerimonial; 05/05/15. 08/05/15
Acéo 2.3: Elaborar Plano de Agéo para SETIC; 05/06/15, 14/05/15

Agao 2.4: Elaborar Plano de Agéo para Administracéo do

Férum M. de Figueiredo; 05/05/15 14/05/15

Agdo 2.5: Elaborar Plano de Agéo para Servigos Gerais; 05/05/15 12/05/15

Agéo 2.6: Elaborar Plano de Ag&o para Assessoria de

Comunicagao Social; 05/ 05/ 15 08/05/15

Agéo 2.7: Elaborar Plano de Agéo para Coordenadoria de

Engenharia e Manutengao. 05/05/15 08/05/15

Entrega 3: Arte do material do evento 18/05/15 29/05/15
Acéo 3.1: Elaborar a arte dos blocos para anotagdes; 18/05/15 29/05/15
Agéo 3.2 Elaborar a arte das canetas; 18/05/15 29/05/15
Agéo 3.3: Elaborar a arte das faixas e dos banners fisicos: 18/05/15 29/05/15

A¢éo 3.4: Elaborar a arte das pastas; 18/05/15 29/05/15
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Agdo 3.5: Elaborar a arte das camisetas; 18/05/15 29/05/15
Acéo 3.6: Elaborar a arte do folder com programagao; 18/05/15 29/05/15
Agéo 3.7: Elaborar a arte dos certificados; 18/05/15. 29/05/15
Acéo 3.8: Elaborar a arte dos convites; 18/05/15 29/05/15
Acao 3.9: Elaborar a arte do cartaz; 18/05/15 29/05/15

Acéo 3.10: Elaborar a arte dos formulérios de inscricao/

questionario de avaliacéo; 18/05/15 29/05/15

Acéo 3.11: Elaborar a arte do banner eletronico. 18/05/15 29/05/15

Entrega 4: Custos dos materiais do Evento a serem

adquiridos 01/06/15 .| 12/06/15

Agao 4.1: Contatar fornecedores de blocos para anotagdes,

solicitando cotagéo; 01/06/15 12/06/15

Agao 4.2: Contatar fornecedores de canetas, solicitando

cotaco; 01/06/15 12/06/15

Agao 4.3: Contatar fornecedores de banners e faixas,

solicitando cotagéo; 01/06/15 12/06/15

Acao 4.4: Contatar fornecedores de pastas, solicitando

cotagéo; 01/06/15 12/06/15

Agao 4.5: Contatar fornecedores de camisetas, solicitando

cotacéo: 01/06/15 12/06/15

Agéo 4.6: Contatar fornecedores de coffee break, solicitando

cotagéo; 01/06/15 12/06/15

Agdo 4.7: Contatar fornecedores de arranjos florais, solicitando 01/06/15 12/06/15

cotacéo.

Entrega 5: Plano de Patrocinio 01/06/15 . 03/07/15
Agao 5.1: Levantar possiveis patrocinadores: 01/06/15 05/06/15
Agéo 5.2: Elaborar Plano de Patrocinio; 01/06/15 12/06/15
Agao 5.3: Entregar Plano de Patrocinio; 15/06/15 17/06/15

Entrega 6: Materiais do evento 13/07115- 24/07/15

Agao 6.1: Confeccionar os blocos para anotagées; 13/07/15 24/07/15

Acéo 6.2: Con_feccionar as canetas; 13/07/15 24/07/15
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Acéo 6.3: Confeccionar as faixas e os banners fisicos; 13/07/15I 24/07/15
Agao 6.4: Confeccionar as pastas; 13/07/15 24/07/15
Agéo 6.5: Confeccionar as camisetas; 13/07/15 24/07/15
Agéo 6.6: Confeccionar o folder com programagao; 13/07/15 24/07/15
Acéo 6.7: Confeccionar os certificados; 13/07/15 24/07/15
Agéo 6.8: Confeccionar os convites; 13/07/15 " 24/07/15
Acao 6.9: Confeccionar os cartazes; 13/07/15 - | 24/07/15

Agéo 6.10: Confeccionar o formulario de inscricao dos

participantes; 13/07/15 24/07/15

Acéo 6.11: Confeccionar os questionario de avaliacéo do 13/07/15 24/07/15

evento.

Entrega 7: Convite/Oficio para os Regionais 03/08/15 06/08/15
Agao 7.1: Apresentar minuta de Oficio; 03/08/15 04/08/15
Acéo 7.2: Contatar Cerimonial para o envio do convite/oficio; 03/08/15 04/08/15

Agao 7.3: Enviar folders e cartazes junto ao convite/oficio para

Presidéncia e Bibliotecas de todos os Regionais. 04/08/15 06/08/15

Entrega 8: Evento 04/11115 06/11/15
Acéo 8.1: Finalizar a organizagéo do ambiente do encontro
(auditorio, saldo do coffee break e local do 04/11/15 04/11/15
credenciamento);
Acéo 8.2: Realizar o credenciamento; 04/11/15 04/11/15
Acéo 8.3: Monitorar o tra_balho de traslado dos palestrantes; 04/11/15 06/11/15

Acéo 8.4: Coordenar solenidade de Abertura e apresentacao do

Coral: 04/11/15 04/11/15

Acéo 8.5: Providenciar a assinatura da Cesséo de Imagem para

Palestrantes; 04/11/15 1 06/11/15

Agéo 8.6: Dar apoio na organizagéo do coffee break junto ao 04/11/15 06/11/15

fornecedor;
Ac&o 8.7: Preparar cendrio para o teatro; 04/11/15 05/11/15
Agéo 8.8: Entregar Certificados; 06/11/15 06/11/15

Ac&o 8.9: Gravar palestras. 04/11/15 06/11/15
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Entrega 9: P6s evento

06/11/15 13/111/15

Ag&o 9.1: Desmontar equipamentos e materiais ao término do
evento,

06/11/15 06/11/15

Agcéo 9.2: Transportar para o TRT os equipamentos e materiais

06/11/15 06/11/15

utilizados;
Agéao 9.3: Receber os equipamentos e materiais no TRT. 06/11/15 06/11/15
Acéo 9.4:Elaborar Relatdrio Final; 09/11/15 12/11/15
Acéo 9.5:Apresentar Relatério Final & Administragéo. 12/11/15 13/11/15

Realizagao de
obras e
instalagoes

Aquisicdo de
equipamentos
(permanente)

Aquisigdo de
material
(consumo)

Diarias e
passagens

. Servigos de
- Terceiros

Treinamentos

Total:

Obs. Os custos sdo meramente estimativas e as despesas sé serdo realizadas ap6s verificada a
existéncia de disponibilidade orcamentaria e financeira e aprovagao da administragao.

Denise Gomes Pereira de Melo

Gilvan Azevedo de Carvalho

Maria de Fatima Vieira Lima
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Gestor do Projeto

Ciente.
Encaminhe-se & AGE/Nucleo de Projetos para as devidas providéncias.

Em Yo /©)] AS™

é;/é/ >4

atrocinador

Manifestacio dasAGE/Nticleo de Projetos. |
Manifesto-me favoravelmente a abertura do projeto.
Em M 787 A De acordo.

“ | = |4
RD SAEGER NETO t’( MAX FREDERIC OSA GUEDES PEREIRA
Chefe do Niicleolde Projetos _ AsseSsor de Gestio Estratégica

Autorizo a abertura do projeto.

Em__/ /

UBIRATA[}_lf"iVIOREIRAD GADO
Dese:ﬁ"bargador Presidente



