ASSESSORIA DE GESTAO ESTRATEGICA — AGE
Secdo de Projetos — SPROJ
PROJETO WIKIADM
Termo de Abertura

ome do Gestor

Nome Lotacéo
Luiza Lucia de Farias Aires Leal

AGE ‘ laleal@trt13.jus.br 6107

“Lotagao
AGE ,

raeloy@trt13.jus br

| Max Frederico Feitosa Guedes Pereira -
04/02/19 DATADETERMINO | 1106013

Disponibilizar na Internet, de forma colaborativa, sob o principio WIKI, contetido objetivo dos
procedimentos administrativos mapeados, otimizados e normatizados do TRT 132 Regiao,
almejando a melhoria continua dos processos de trabalho e a consecugao do Objetivo Estratégico 3
(Racionalizar as rotinas de trabalno) do Flangjamento Estratégico 2015-2020 do TRT 132 Regio.

Objetivo Estratégico 3 — Racionalizar as rotinas de trabalho; .
Objetivo Estratégico 4 — Aprimorar = comunicagio institucional.
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* Presidéncia;

* Unidades adminisirztivas:
* Magistrados e servidores.
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A mudanga de cultura na gestio de processos administrativos no ambito do TRT13 se faz presente
através do mapeamento, otimizacdo e normatizacéo dos procedimentos representados na sua Cadeia
de Valor. Nela estdo os principais macroprocessos desempenhados pela Administragcdo, a fim de
satisfazer as necessidades dos jurisdicionados e contribul para expressar de forma clara a misséo de
"Promover uma prestacao jurisdicional célere e eficaz”.

Este avango na Gestio de Processos necessita de um ferramental adequado para facilitar a
localizagcéo e utilizagdo dos conteudds gerados, como, por exemplo, os POPs (Procedimentos
Operacionais Padrao), Fluxogramas, Atos normativos. DODs (Documentos de Oficializacéo da
Demanda), SOLO (Solicitagédo de Orcamento), PTRAB (Planos de Trabalhos), Modelo de Mapas de
Riscos e Estudo Técnico Preliminares

A WIKIADM vem para atender as nacess,
da consolidagdo de uma politica de gast:
dos processos de trabalho, tornande e
Tribunal.

dades de aperfaigoamento das rotinas de trabalho através
) de processos, de modo a p ver melhoria e inovacéo
1 atividade parte do cotidianp das arefas e da cultura do
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omposicdo de Trabalho (EDT) Uit

Entrega 1: Estudos prelimi_qares para definicdo da 041,02“5 15/02/19 AGE/SETIC
plataforma de software a ser utilizada

Acdo 1.1: Apresentagdo da equipe e do Projeto; ! 04/02/18 08/02/19 AGE/SETIC

A_géo 12 Reuni&o na AGE para definir o layout e o contetido 04/02/19 08/02/19 AGE/SETIC
disponibilizado na WIKI;

Acgéo 1.3: Reunido com a SETIC para analise e definico da | 11/02119 15/02/19 AGE/SETIC

plataforma de software. |

Entrega 2: Treinamento da equipe e usudarios do projeto na | 18/02/19 22/03/19 AGE/SETIC
plataforma definida. .

A(;ao 2.1: Planejamento e organizacgo do freinamento da 18/02/19 15/03/19 AGE/SETIC
equipe e usuarios; { g

Ag&o 2.2: Curso da equipe do projeto na plataforma adotada; | 22/02/19 15/03/19 AGE/SETIC

Acéo 2.3: Curso para os setores administrativos sobre como

utilizar 0 WIKIADM: 18/03/18 22/03/19 AGE/SETIC

Entrega 3: Fofmatagéo da Péagina WIK| 18/03/19 05/04/19 AGE/SETIC

|
|
|
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Acéo 3.1: Fazer Benchmark com a WIKIV/T; 18/03/18 22/03/19 AGE/SETIC

Acgo 3.2: Definicdo da estrutura da pagina (fonte, paragrafo, |

hiperlink, imagens, navegacio). 25/03/19 05/04/19 AGE/SETIC

|
Ehtrega 4. Coleta e consolidagio das informagdes e dados :

para pagina 08/04/18 10/05/19 AGE/SETIC

Acao 4.2: Preenchimento do contelido da pagina. 22/04/19 10/05/19 AGE/SETIC

Entrega 5: Implementacio e apresenatcdo da pagina 13/05/19 11/06/19 AGE/SETIC

!
Acao 4.1: Selegio das informacdes e dados; | 08/04/1¢ 18/04/19 AGE/SETIC
1
\
|
|
|

Acdo 4.1: Disponibilizagdo da WIKIADM no Portal da AGE; | 13/05/19 17/05/19 AGE/SETIC

| =

Agdo 4.2: Solicitar através . de proiocolo, divulgacdo da

WIKIADM a Assessoria de Comunicagao Social; 200610 it AoEEEHG

Acéo 4.3: Monitoramento e atualizagéo; i 27/06/19 07/06/19 AGE/SETIC

Acéo 4.4: Apresentacdo da Pagina a Administracao. | 10/06/19 11/06/19 AGE/SETIC

|  Detalhamento | Responsavel Exercicia |  Custo
i l S Financeiro | Estimado
a ; :
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Total: R$

Obs. Nao ha custos adicionais com o projeto.

e e
Luiza Lucia de Farias Aires Leal | AGE 6107 Parcial
Rodolpho de Almeida Eloy AGE 6107 Parcial
Samuelson Wagner de Aratjo & Silva | SETIC 6059 Parcial
Emerson Diego da Costa Araljo i SETIC 6059 Parcial

Em Y>701/19.
LUIZA LUCIA DR FARIAS AYRES LEAL
Gestora Bto

Ciente.
Encaminhe-se & AGE/Nlicleo de Projetos para as devidas providéncias
Em13-/01/19." -

¢
v

MAX FREDERI FEITOSA GUEDES PEREIRA
Patroeinador

anifestagao da AGE/Secio de Projelos
Manifesto-me favoravelmente & abertura do projeto.
Em A>/01/19, De acordo.
JOSE HERIBERTO LACERDA MARTINS MAX FREDE : Ak IRA

Chefe da Secdo de Projetos

Autorizo a abertura do projato.
EmAX/01/19.

Degembapgador Presidente



