ASSESSORIA DE GESTAQ ESTRATEGICA — AGE
Secado de Projetos — SPROJ
PROJETO GESTAO DE PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS/JUDICIARIOS 2019
Termo de Abertura

. Nome do Gestor Lotagdo e n EamElE
Luiza Lucia de Farias Aires Leal | AGE | laleal@trt13.jus.br

 Nome do substituto eventual | Lotagdo 7 E-mail | | Ramal
Rodolpho de Aimeida Eloy AGE raeloy@irt13.jus.br 6107

Consolidar & gestio de processos no TRT13, com foce no mapeamento dos processos de trabalho,
na area judiciaria e administrativa, no que tange 2 identificacéo, anélise, desenho, documentacdo e
avaliagdo, almejando & melhoria continua dos processcs de trabalho e a consecucéo do Objetivo
Estrategico 3 (Racionalizar as rotinas de trabalho) do Plangjamento Estratégico 2015-2020 do TRT
13% Regio.

Objetivo Estratégico 3 - Racionalizar as rotinas de trabalho,

* Presidéncia;

* Todas as Unidades administrativas:
+  Magistrados e servideres;

e« Sociedade.

Atender as necessidades de aperfeicoamento das rotinas de trabalho através da consolidacéo de
uma politica de gestéo de processos, de modo a promover methoria e inovagéo dos processos de
trabalho, tornando esta atividade parte do cotidiano das tarefas e da cultura do Tribunal,

-
i i Cronograma Area 1
de Decomposigio de Trabalho (EDT) - i - % \
‘ / Inicio Término responsavel
Entrega 1: Definigic dos grocesses que serao Comité de
padronizados na drea administrativa e judiciaria (2 04/02/19 05/02/19 Governanca
processos administrativos e 2 judiciarios, Institucional
- |
Aco 1.1: Reuniac com o Comité de Governanca Institucional | 04/05/19
para definir e priorizar os processes gue serdo padronizados e
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|
Egrtl:ier?i:tratz;; - Padronizagdo do processo 1 (area i Bisgaiih e
18/02/19 10/04/19 Governanga
Institucional
Ata de registro de prege
Acdo 2.1: Reuni&o com os atores do Processo para definic&o 18/02/19 18/02/19 "
do escopo do trabalho de mapeamento a ser realizado.
Acdo 2.2: Revisar o mapeamento, caso exista, e discutir! _
possibilidade de otimizacdo, validando-o caso nao haja| 21/02/18 28/02/19 f
modificagio. |
Acdo 2.3: Reunido com os atores do Processo para Vahdnl" 11/03/19 13/03/19
novo Diagrama de Rede. ‘
\
Ac8o 2.4: Elaborar os Procedimentos Operacionais Padréo | & o
3 ; 14/03/1¢ 22/03/19
(POP) das atividades mapeadas
Acdo 2.5: Abrir protocolo administrativo para institucionalizagéo | “
do Processo até assinatura do ATO TRT GP. | 25/0318 os/oars
Acdo 2.6: Notificagdo de entrega do Processe para ¢ Gestor e  0B/04/S 10/04/19 u
demais atores do Processo.
Entrega 3: Padronizagao do processe 2 (area Comité de |
sdmingana; o ~ a703Me | 2210518 | Governanca |
Processo de Gestdo e Contabilizagio dos Passivos | Institucional
Trabalhistas N }
‘ |
Acdo 3.1: Reunigo com os atores do Processo para definicao | ‘ 27/03/12 28/03/19 i i
do escopo do trabalho de mapeamento a ser realizado.
|
Acdo 3.2: Revisar o mapeamento, caso exista, e discutir|
possibilidade de otimizagio, validando-o case ndo haja| 01/04/19 12/04/18
modificacao. |
Agdo 3.3: Reunido com cs atores do Processo para vaiidarll i
nove Diagrama de Rede. | 1alerd 18048
|
Acéo 34:. Elaborar os Procedimentos Uperacionais Padraol T u
(POP) das atividades mapeadas. 2204118 USi619
Agéo 3.5: Abrir protocolo administrative para institucionalizagio ! 7
do Processo até assinatura do ATC TRT GP. ! QEasls L
Acéo 3.6: Notificacio de entrega do Processo para o Gestor & 20/05/19 39/05/19
demais atores do Processo. | 1
= : —
Entrega 4: Padronizagdo do processo 1 (drea judiciaria) 07/05119 30/06/19 G%%I::;zgza
Ac¢8o Rescisoria ; Institucional
Acéo 4.1. Reuni&o com os atores do Processo para definicdo | 0710519 08/05/19
do escopo do trabalho de mapeamen ’ro a ser reali zaoo :
Acdo 4.2: Revisar o mapeamento, caso exista, = discutir i
possibilidade de otimizacdo, validando-o casc ndc haja| 13/05/18 24/05M19 -
modificacio.
Acdo 4.3: Reunidio com os atores do Processo para vahdarw | "
novo Diagrama de Rede. et e ?,1405”9 i
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Acdo 4.4: Elaborar os Procedimentos Operacionais Padrao &
- g 03/06/18 14/06/19
(POP) das atividades mapeadas. 3

Acéo 4.5: Abrir protocolo administrative para institucionalizagao

. ! 7/ ] 21/06/19 .
do Processo até assinatura do ATC TRT GP. 1710611

Acdo 4.6: Notificac3o de entrega do Processo para o Gestor e 26/06/19 30/06/19 u
demais atores do Processc. ===

Entrega 5: Padronizacdo do processo 2 (area judiciaria) ' Comité de
Conciliagdo na fase de admissibilidade do Recurso de| 01/07/113 12/09M19 Governanga
Revista | Institucional

Ac8o 5.1: Reunigo com os atores do Processo para definicao ‘ 01/07/119 03/07/19

do escopo do trabalho de mapeamento a ser realizado. |
Acdo 5.2: Revisar 0 mapeamento, casc exista, € discutir}
possibilidade de otimizacdo, validando-o casc ndc haja| 08/0719 19/07M19 “
modificacéo.

|
|

3 . i3 y ac P i
Acao 5.3: Reunido com os atores do Processo para vaudar! 22107116 02/08/19 u

novo Diagrama de Rede.

Acdo 5.4 Elaborar os Procedimentos Operacionais ?’adréo‘

(POP) das atividades mapeadas. 05/08/19 23/08/19 “

Acdo 5.5: Abrir protocolo administrativo para institucionalizacéo

|
do Processo até assinatura do ATO TRT GP i o el “
{

Acéo 5.6: Notificacdo de entrega do Processe para o Gestor e

demais atores do Processo 10/08118 12/09/19 i

Detalhamento Exercicio |  Custo

Financeiro | Estimado

Realizacédo de 6bras =
instalagtes

Aquisigao de equipamentos
(permanente)

Aguisigdo de material
(consumo)

Diarias e passagens
Servigos de Terceiros | . |
Treinamentos - \

Total: R$

Obs. Nao na custos com o projeto,

Lotagdo ‘ Periodo Dedicagédo
1 6107 Parcial

| AGE

N\ R
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LUiZA LUCIA AYRES LEAL
Gestora do Projeto

Man%festagﬁo do titular da unidade patrocinadera -

Ciente.
Encaminhe-se a AGE/Secdo de Projetos para as devidas providéncias.

ocinador

121 ﬁ )
MAX FREDERI %ITOSA GUEDES PEREIRA

Manifestacio da AGE/Secio de Projetos - l .
Manifesto me favoravelmente 2 aberiura do projeto.

Emth AL/ De acordo.

L4
JOSE HERIBERTO DE LACERDA MARTINS MAX FREDERICO FETHOSA GUEDES PEREIRA
Chefe da Secao de Projetos Asspssor getiigstao Egtratégic
Autorlzo a abertura do projeio. N '
=]
Em__ [/ [ ~
WOLNEY DE MACEDO CORDEIRO

Dgsembgfgador Presidente



