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ASSESSORIA DE GESTAO ESTRATEGICA —AGE  (2013)

Niicleo de Projetos - NPROJ
PROJETO GESTAO DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS 2018

Termo de Abertura

ormagdes basicas . .
Nome do Gestor - Lotacao E-mail : Ramal

Luiza Lucia de Farias Aires Leal AGE laleal@trt13.jus.br 6033
Nome do substituto eventual Lotacdo E-mail | Ramal
Rodolpho de Almeida Eloy AGE raeloy@tri13.jus.br 6107
PATROCINADOR Max Frederico Feitosa Guedes Pereira
DATA DE INICIO 30/01/18 DATA DE TERMINO ' 31/07/18

Consolidar a gestéo de processos no TRT13, com foco no mapeamento dos processos
de trabalho, na érea administrativa, no que tange a identificagéo, analise, desenho, documentacéo e
avaliagdo, almejando a melhoria continua dos processos de trabalho & a consecugdo do Objetivo

Estratégico 3 (Racionalizar as rotinas de trabalho) do Planejamento Estratégico 2015-2020 do TRT
13?2 Regiéo.

linhaménto Estratégico

Objetivo Estratégico 3 — Racionalizar as rotinas de trabalho.

* Presidéncia;
* Todas as Unidades administrativas;
* Magistrados e servidores.

Atender as necessidades de aperfeicoamento das rotinas de trabalho através da
consolidagéo de uma politica de gestéo de processos, de modo 2 promover melhoria e inovagdo dos
processos de trabalho, tornando esta atividade parte do cotidiano das tarefas e da cultura do Tribunal.

: I Cronograma Area
Estrutura de Decomposicéo de Trabalho (EDT
gE P Inicio Término responsavel
Entrega 1: Definicdo dos processos que serdo r . :
padronizados na drea administrativa (3 processos) b ; 0270318 i

Aclo 1.1: Reunifio com a Area de Governanca para definic &
priorizar os processos que serdo padronizados. s Caioats

B o B

Entrega 2: Padronizacio do processo 1




ASSESSORIA DE GESTAO ESTRATEGICA — AGE

Nicleo de Projetos - NPROJ
PROJETO GESTAO DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS 2018

Termo de Abertura

Acao 2.1: Reunido com os atores do Processo 1 para revisar o
mapeamento existente e discutir possibilidade de otimizacao, 01/02/18 06/02/18
validando-o caso néo haja modificagéo.

Acao 2’.2: Ajustar Diagrama de Raia do Processo 1,.¢asO| gai05/18 09//02/18
necessario.

Acgéo 2_.3: Reuni&o com os atores do Processo 1 para validar 14//02/18 20/02/18
novo Diagrama de Rede.

Agdo 2.4: Elaborar os Procedimentos Operacionais Padréo 20//02/18 23/02/18
(POP) das atividades mapeadas. oie

Acao 2.5: Abrir protocolo administrativo para institucionalizac@o il Y
do Processo 1, até assinatura do ATO TRT GP. 20082113 28/02/18

Acgéo 2.6: Reunigo de nivelamento com o Gestor e demais| 5-/05/4g 05/03/18
atores do Processo 1.

Entrega 3: Padronizacdo do processo 2

Acdo 3.1: Reunido com os atores do Processo 2 para revisar o
mapeamento existente e discutir possibilidade de otimizacdo, | 02/04/18 13/04/18
validando-o caso néo haja modificacéo. ‘

Agédo 3.2: Ajustar Diagrama de Raia do Processo 2, caso

necessario. 16/04/18 20//04/18

Acgéo 3.3: Reunlao com os atores do Processo 2 para validar

novo Diagram# de Reds. 24//04/18 27/04/18

Acdo 3.4: Elaborar os Procedimentos Operacmna;s Padrao

(POP) das atividades mapeadas. 02/05/18 .| " 11/05/18

Acao 3.5: Abrir protocolo administrativo para institucionalizagéo

do Processo 2, até assinatura do ATO TRT GP. 15405118 25/05/18

| Acdo 3.6: Reunido de nivelamento com o Gestor e demais

atores do Procasso 2’ 28//05/18 31/05/18

Entrega 4: Padronizacio do processo 3

Acédo 4.1: Reunido com os atores do Processo 3 para revisar o
mapeamento existente e discutir possibilidade de otimizacdo, | 04/06/18 15/06/18
vahdando -0 caso néo haja modificacao.

Agédo 4.2: Ajustar Diagrama de- Raia do Processc 3, caso

necessario. 19/06/18 22//06/18

Acéo 4.3: Reunido com os atores do Processo 3 para validar

novo Diagrama de Rede. 20000118 SRae

Acdo 4.4: Elaborar os. Procedimentos Operacionais Padréo

(POP) das atividades mapeadas. 03//07/18 1297018

Acéo 4.5: Abrir protocolo administrativo para institucionalizacéo
do Processo 3, até assinatura do ATO TRT GP.

17//07/18 | 25/07/18

Acdo 4.6: Reunido de nivelamento com o Gestor e demais
atores do Processo 3.

26007118 | 310718 | o\
| } ] \\ﬂ
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Categoria : Detalhamento Responsavel Exercicio Custo
‘ Financeiro Estimado

Realizagao de obras e
instalagoes

Aquisigao de equipamentos
(permanente)

Aquisigao de material
(consumo)

Diarias e passagens
Servigos de Terceiros
Treinamentos

Total: R$

Obs. Nao ha custos com o projeto.

Bbldete: ™
Nome Lotacao Periodo l Dedicacgao
Rodolpho de Almeida Eloy AGE 6107 Parcial

Data Assinatura do gestor do projeto

LRl
: LUizA LUCIA [S?F@RIAS RES LEAL

Gestora do Projeto

Manifesta(}ﬁo do titular da unidade patrocinadora
Ciente.
Encaminhe-se a AGE/Nicleo de Projetos para as devidas providéncias. !

EmOZ/Q2UR
MAX FREIﬁERICOt(&g‘A/ GUEDES PEREIRA

Patl‘odmador

Manifestacao da AGE/Ntcleo de Projetos
Manifesto-me favoravelmente a abertura do projeto.

Em(_)_élg'(_g ‘ De acordo.

JOSE ﬁ'E%;;ERTO LACERDA MARTINS

Chefe do Nucleo de Projetos

f

i
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‘\L-”“ —H“' \JLUJ\Q

r\,l

H

MAX FREDEF\“CO FEITbéA GUEDES PERE A
Asses%or de Gestad Estratégica

{

Autorizagao da Fresidéncia

Autorizo a abertura do projeto.
B e i

EDUARDO SERGIO DE’ALMEIDA
Desembargador Presidente



