ASSESSORIA DE.GESTAO 'ESTRATEGICA —aﬂAGE"
Nucleo de Projetos — NPROJ
PROJETO GESTAO DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS:ZO;IJ

- Termo de Abertura

-

T ‘1

Nome do Gestor | Lotagdo - E-mail Ramalx
Luiza Lucia de Farias Aires Leal - AGE laleal@tr13.jus.br e 603__%; e
_Nome do substituto eventual Lotagdo h
Rodolpho de Almeida Eloy' -, AGE raelov@trt13 jus.br 6107
PATROCINADOR - - .| Max Frederico Feitosa Guedes Pereira
DATA DE IN{C‘IO- K ' ' 08/0217 “| DATA DE TERMINQ, . 191217

~ Consolidar a gestao de processos no TRT13, com foco no mapeamento dos proceéssos’
de trabalho, na area administrativa, no que tange & identificagdo, analise, desenho, documentagao e
avaliagdo, almejando a melhoria continua dos processos de trabalho e a consecugdo do Obijetivo
Estrategico 3 (Racionalizar as rotinas de trabalho) do Planejamento Estratégico 2015-2020 do TRT

137 Regiéo.

*  Presidéncia; ’
= Todas as Unidades admlmstrastwas
.*  'Magistrados e servidores.

Atender as necessidades de aperfelgoamento das rotinas de trabalhoa gtravés;f_-da‘
consolidagéo de uma politica de gestao ‘de processos, de modo a promover melhoria e mevagéio das
processos de frabalho, tornando esta atividade parte do cotidiano das tarefas eda cultura do Tnbunal

' Estrutura de Decomposigao de Trabalho (EpT}-. '

padronizados na area administrativa { 2 Rrocessos)

Entrega 1: Definigo dos proceséos que  serio

s

Agao 1.1: Reunido com a Area Administrativa para def inir e
prictizar os precessos que.serio padronizados.

Cronograma _
Inicio’ " Término |-
08/0217 | 14/02117
0810217 117021 7_,




ASSESSORIA DE GESTAO ESTRATEGICA — AGE

Nucleo de Projetos — NPROJ L
PROJETO GESTAO DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS 2017"‘ \

Termo de Aberl:ura o

\

Entf'ega 2: Padronizagﬁo do prdcésso 1

| Acdo.2.1: Reumao com os atores do Processo 1 para revisar o

atores do Processo 2

mapeamento existente e discutir possibilidade de otlmlzagao 08/02/17 1710217
validando-o caso ndo haja modli'cagao N '
Agio 2.2 Ajustar Dlagrama de ‘Raia do Processo t, caso ' 20I0éf1?' 03},-03”7\
necessario. . : : _ DR
Agdg 2.3: Reunifio ‘com os atores do F'rocesso 1 para validar 06/03’!;17 ' 10/03/47
novo Diagrama de Rede. .
Acfio 2.4 Elaborat os Procedlrnentos Operacmnais Padrao ) .
(POP) das atividades mapé&adas. : 13.!03”7 24003117
Agao 2.5: Abrir protocolo admmlstratwo para institucionalizagao r ,
do Processo 1, até-assinatura do ATO TRT GP. 27io3n7 \ 07/041 7
. Agao 2.6; Reunidg de nwelamento com o Gestor e demais 10104117 11/04/17
:| atores do Processo 1. : | : e
_E'ntregé 3: Padronizagao do processo 2 ‘ R 4]
Acdo 3,1: Reunido com os atores do Processop 2 para revisar o | i R S
mapeamento existente e discutir possibilidade de otlmlzagao "1?’104;'117 2110417 T m}
"1 validando-o caso ndo haja modificagio. ' : )
Acdo 3.2: Ajustar Diagrama de Rala do Processo 2, caso  2af04117 28104/17
necessario. : : . s :
- |
Agio 3.3: Reunido com os atores do F'rocesso 2 para validar{ . 010517 05/05/17 '
novo Diagrama de Rede. + -
Agdo 3.4: Elaborar os Procedimentés Cperacionais Padrao ' : - o -
(POP) das atividades mapeadas, . 08/05/17_ 1'9',05_”\7- - ey
Aq.ao 3 5: Abrir protocofo. administrative para mshtucmnahzaqao g ' E
do Processo 2, até assinatura-do ATO TRT GP. 2205117 | 02/0617 YD ot @rm]
Acio 3.6: Reunido de nwelamento com o Gestor e demais .05!'06:’1-7 ' -06/06/17

4.—

-

- Categoria ' Detalhqmentb

Responsével

Exercicio., | #
Financeiro .|,

Realizagéo de ob}as e

instalagoes , N

Aquisigao de . _ _
" equipamentos _ . s «.

{permanente) - S

RSN

Aquisi¢éo de material
{consumo)

Didrias e.passagens

‘Servigos de Terceiros

Treinamentos

Obs. Nao ha custos com o brojeto.

. Totak:




 ASSESSORIA DE GESTAO ESTRATEGICA — AGE

Nilcleo de Projetos — NPROJ

PROJETO GESTAO DE PROCESSOS ADMINISTRAT-IVOS 2017
Termo de Abertura

o _ _ Lotagio ' Periodo R
Rodolpho de Almeida Eloy AGE 6107 . Parcial
Hildeberto Abreu Magalhzes CAPPE 6085 ' * Parcial
Ronaldo de Aratjo Farias | Esup 6453 - Parcial
Tibeio Claudio de Oliveira Paiva- t NMPCL. 6555 Parcial
Samuel Norat- - GbG 6019 Parcial .,

Assinatura do gestor do projeion

Em 08/QU T

L

LUIZA LUCIA D@%RES LEAL

. Mamfestagﬁo do tltular da umdade patrocmadora e ;

Gestora do Projeto

Ciente.

Encaminhe-se & AGE:’NucIeo de Pro;etos para as devidas providénciasa

Em Oﬁfozm—

MAX FREDERICO F&Q\EU ES EREIRA
- t

Pa nador

' Manifestagdo da AGE/NUcleo de Projetos - -

Manifeste-me favoravelmente a abertura da prOJeto

EmO&'OZ:H-

JOSE HERIBERTO LACERDA MARTINS
Chefe do Nucleo de Pro;etos '

-

e

., De acordo.

: Autorizagao da Presidéncia

~Autorizo a abertura do projeto,
Em 0801

. 5 A
" EDUARBUSERGIO’DE ALMEIDA

Desemb@rgador_Presidenté' '

S

-



