ASSESSORIA DE GESTAO ESTRATEGICA — AGE
Nucleo de Projetos — NPROJ L
PROJETO "DIGITALIZAR E DISPONIBILIZAR OS ‘
'DOCUMENTOS NORMATIVOS E DE PESSOAL” '
Termo de Abertura

.‘ &f‘ o

~ Nome do Gestor - ~Lotagao ' E-mail : - Ramal’
Rémulo.Aratjo Carvalho t COPI'SADM racarvalho@ri13.jus.br 6155
Nome do substituto eventual . Lotagdo | E-mail. - .. Ramal
" Jomar Feliciano Mascena de Oliveira” COPI/SADM " jaoliveira@trtt3.jus.br - - 6156
PATROCINADOR - - | Alexandre Gondim Guedes Pereira
.DATADE INiCIO , 15/03/2016 | DATA DE TERMINO | 0411112016

2;:Escop. e s R 8
Digitalizar e disponibilizar para consultas toda documentag:ao de carater normativo e de pessoal expedtda pelo TRT13
desde sua instalagdo, em outubro de 1985 (Atos, Resclugges Administrativas, Portarias, Ordens de Servigo, etc).

Seréo migrados/dispenibilizados os documentos originalmente expedidos em PDF, a partir de 2007; e, em parceria com
o Servigo de Documentagéo e Arquivo, paralelamente recuperar o Iegado documental do perlodo de 1985 a 2006.

B R

3k linhamento Estratégico .

Objetivo Estratégico n® 3 - Racionalizar as rotinas de traba!ho
Objetivo Estratégico n® 4 - Aprimorar a Comunicaczo Instifucional;
Objetivo Estratégico n° 6 - Implementar politica de gestdo de pessoas COom enfase nas competenmas e na quahdade de

__ wda no trabalho .

-

4- '

oo b Al

- Maglstrados
- Servidores,

BiudtiticativaT,

Com o advento de novas tecnologias e a eletromzaq;ao dos procedlmentos admmlstratwos e judiciais, principalmente
voltadas para digitalizagéo e para o GED (gerenciamento e!etromco de documentos} no caso em tela, dos arquivos no
formato PDF, e 2o alto grau tecnolégico alcangado pelo TRT13, rizo mais se justifica a realizagdo de buscas manuais
para localizagde de documentos em nosso acervo Tisico.. A disponibilizagéo de todo o legado, com a insergéo de
metadados (campos de pesquisas),-e ' a atuahza(;,ao diaria dessa nova base de consultas trara celefidade e
transparéncia nos procedlmentos administrativos e nas demals demandas

~ Estrutura de Decomposigdo de Trabalho (EDT) - fonograma, - Area responsével
. . _ S _Infcio Término _
Entrega 1: Gerenciamento do Projeto - | 15103/16 22103116 Eqmpe do PrOJeto
A&;éo 1.1: Apresentagét_: da equipe do Projeto; : o 15/03/16 - 15!03;‘_16
© Agio 1.2: Apresentagao do Projeto; . o _ 15/03/16 15/03/16

Agfo 1.2: Designacgio dos servidores.da SDA para dedicagéio

exclusiva as agdes do prajeto, até a conclusdo dos trabalhos. .15'103”6 .2.2f03”6

Entrega 2: Conhecer os recursos e funcionalidades do 16/0316 16103116

software LASERFICHE - Equipe do Projeto

AcBo 2.1: Teste da- plataforma erecursos do software . : p
LASERFICHE. . Ca - 16/03116 | 16;’03{16
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"Agao 2.2 Demonstragdo da plataforma e recursos do software

LASERFICHE.  16!03!16 16!@3!16 -
Entrega 3: Adequagdes Tecnolégicas 16/03/16 2210316 Equipe do Projeto
Acao 3.1: Proceder a instalagio da nova versio do‘soﬂwaré C
LASERFICHE nas maquinas da COPI; 16/03/16 17/03/16
Agdo 3.2: Proceder a mstalagao da nova versao do software
LASERFICHE nas maguinas do SDA; - 1703116 18/03/16
Acéo 3.3: Procader instalacdo da nova verséo do software ' _
LASERFICHE nas maquinas do SEGEPE (setor piloto). 2”‘_}3_”6 22/03/16
'Entrega 4: Definigdo dos campos de consultas 16/03116 16.;'03:‘16_ Equipe do Projeto
Agéo 4.1: Definir os metadados a serem inseridos nas fichas de 16/03/16 16/0316
consultas; : - . ;
Acdo 4.2: Criar as fichas de consultas com os campos definidos. . 16/03116 16/0316
Eg;n_}ega 4: Selegao dos arquivos em PDF, expedldos a partir de 28/03/16 16/04116 Equipe do Projeto |
Agao 5.1: Selecionar os arquivos em pdf a serem-trabalhados; 2803116 - 01/04/16
Agao 5.2; Separar-os arquivos por ang e tipo; 28/03/16 01/04/186 -
Agao 5.3: Recuperar os arquivos inexistentes. 11/04116 © 16/04116
Entrega 6: Selegio dos arquivos em papel,.expedidos a partird.. s . ,
de 1985 - Legado - PARCERIA COM SDA - \ 2100316 | 15/04116 | Equipe do SDA
. Ac&o 6.1: Selecionar as pastas a serem trabalhadas; 21!03!16 " 01/04/16
Acdo 6.2 Separar os arquivos por ano e 1ipo; 21/03/16 01/04/16
Acdo 6.3 Recuperar os arquivos no localizados fisicamente. 04/04/16 15/04/16 _
Entrega 7: Inclusdo de metadados e ocerizagdo nos arqui\;os i ' ' SETIC
recuperados a partir de 1985 (Legado - Parceria cdm SDA)’ 2110412016 21“0“6_ Equipe do Projeto |
Agao 7.1 Digitatizago do acervei 21/04/2016 | 2110/2016 |
T Agao 7.2 Ocerizagdo do acervo; - 21/04/2016 21110/2016~
Ag30 7.3 Incluso dos metadados.  21/04/2016 | 21/10/2016
Entrega 8: Capacltagao de servidores para utilizagao da nova SETIC
base de consulta 24none 03/11/16 Equipe do Projeto
Acdc 8.1 Definir datas/setores de realizaciio da capacitagao dos ; ‘ '
servidores: | 24!.1 016 | 27M0/16
Agdo 8.2 Capacitar servidores/setores afetosa documentagdo ” '
recuperada, 31/10/16 (?3!11!16
Entrega 9: Instalagio do software nas méquinas no TRT13 e : PP SETIC
Disponibilizagdo da nova base 03/04/2016 04"1”2016 Equipe do Projeto
Agdo 9.1 Instalar icone de, acesso ao software LASERFICHE, A
localmente ou na imagem de todas as maguinas do TRT13; 03/04/16 2610816
0411116 | 04ri1/16

| Agéo 9.2 Diéponibiliza,r e liberar a nova base para consultas.
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Categoria |. - Detalhamento - | Responsavel Exercicio ~Custo Estimado(R$)
- . ' : . Financeiro | - .
* . Realizacdo de '
obras e
instalacGes
Aquisigio de 5
equipamentos | -
{permanente)
Aquisicdo de ’
material
{consumo}
Diariase - IR - ’1
passagens ' '
Servigos de
Terceiros
Ti-einamentos .
Total:
_ Nome - : Lotagdio. |- Perfodo. <o+ Dedicagéo
Gomulo Araujo Carvalho 5 ' coel |7~ : PARCIAL
- Jomar Feliciano Mascena de Oliveira coPl . | _ PARCIAL
Ana Carolina Almeida de Azevedo Santana SETIC’ B PARCIAL .
Placido Rodrigues Montenegro Pires - 8SDA TOTAL
Vicente Augusto L.. Gayoso de Sousa . SDA TOTAL
Marcelo Capristano de Miranda Monte : SDA : ' , TOTAL
Eduardo Luna Chaves .| "spA L TOTAL

R B il

"Data - : - ’ ) Assinatura do gestor do prbsj'_é'g't'o : 4

EmASIOB 116

“

' Mamfestagao do titular da unidade patrocmadora
Ciente.

Encaminhe-se 4 AGE/Nucleo de Projetos para as devsdas providéncias.
'EmAS/O3 6. '

- Nusal

Patrocinador

'Manifestagao da AGE/Ntcléo de Projefos .
Manifesto-me favoravelmente & abertura do projeto.
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== T _ _ Deacordo. o -
JOSEH TO DE LACERDA MARTINS MAX FREDERICO FEITOSA GUEDES PEREIRA
" Chefe do Nicleo de Projetos B _ A sessor de‘Gebtéao Estratégica

Autorizacio da Presidéncia
Autorizo a abertura do-projeto. -

edf/936. |

De&éémbargador Presidente

v



