Tribunal Regional do Trabalho da 132 Regiao Formulario 6
As’sessorla de Gestao Estratégica TRANSITO EM JULGADO
Nucleo de Processos

PROCESSO TRANSITO EM JULGADO

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP.TRANSITO EM JULGADO

1. Nome do POP:
TRANSITO EM JULGADO

2. Area responsavel pelo processo:
SECRETARIA DO TRIBUNAL PLENO E COORDENAGCAO JUDICIARIA (STPCJ)

3. Gestor do Processo TRANSITO EM JULGADO:
VLADIMIR AZEVEDO DE MELLO (STPJC)

4. Objetivo do POP:
Padronizar os procedimentos do processo “TRANSITO EM JULGADO” do TRT 132
Regiao, baseado no Ato TRT GP N° 433/2016.

5. Documentos de referéncia:
CPC, Regimento interno, CLT.

6. Siglas

STPCJ - SECREARIA DO TRIBUNAL PLENO E COORDENAGCAO JUDICIARIA
PJE — Processo Judicial Eletrdnico

R1.PJE — Rotina 1 do PJE

R2.PJE — Rotina 2 do PJE

R3.PJE — Rotina 3 do PJE

R4.PJE — Rotina 4 do PJE

7. Material e Equipamentos necessarios
COMPUTADOR, INTERNET, TELEFONE, E-MAIL, IMPRESSORA, MALOTE DIGITAL.

8. Descricao das atividades com os executantes e responsaveis

O processo “TRANSITO EM JULGADO?” visa certificar que houve ou nao interposicdo de
recursos. Possui 4 atividades e 4 atores participam deste processo, que esta estruturado
da seguinte forma:

A1. Analisar Acérdaos/Decisées.

A2. Preparar Ato de Comunicacgao.

A3. Elaborar Certidao de Interposicao de Recurso.
A4. Elaborar Certidao de Transito em Julgado.

Ator: Secretaria da 12 Turma.



Ator: Secretaria da 22 Turma.

Ator: STPCJ — Secretaria do Tribunal Pleno e de Coordenacao Judiciaria.

Ator: Gabinetes dos desembargadores.

Entrada: Acordao Publicado/Deciséo.

Saida: Processo Certificado (Certidao de Transito em Julgado/Certidao de Interposicéo de
Recurso).

A1. Analisar Acordao/Decisao

Objetivo: Verificar as informagdes necessarias para o transito em julgado.

Entrada: Ac6rdao publicado/Deciséo.
Saida: Acordao/Decisao analisados.

Responsavel: Secretaria do Tribunal Pleno e de Coordenagao Judiciaria e Secretarias de
Turmas.

Atividades:

1 Abrir o Acérdao/Decisao, verificar as partes, se privada ou publica, o resultado da
decisao, se vai notificar por oficio ou por edital ou se tem alguma determinagédo a cumprir.

Rotina associada: Analisar acordao(R1.PJe)

A2. Preparar Ato de Comunicacao
Objetivo: Dar publicidade ao Acérdao.

Entrada: Acordao/Deciséo analisados.
Saida: Ato de comunicagao pronto.

Responsavel: Secretaria do Tribunal Pleno e de Coordenacao Judiciaria e Secretarias de
Turmas.

Atividades:

1. Preparar o Ato de Comunicacao (edital, notificacdo e/ou oficio).
2. Aguardar ciéncia das partes.
3. Estabelecer os prazos regimentais.

Rotina associada: Preparar Ato de Comunicacao (R2.PJE)
A3. Elaborar Certidao de Interposicao de Recurso
Objetivo: Certificar a interposicao de recurso.

Entrada: Peticdo de recurso.
Saida: Certidao de Interposicao de Recurso

Responsavel: Secretaria do Tribunal Pleno e de Coordenacao Judiciaria e Secretarias de



Turmas.
Atividades:

1. Elaborar a Certidao de Interposicao de Recurso, informando a parte que interpds e
o tipo de recurso;

2. Em caso de Embargos de Declaragédo (ED) encaminhar ao gabinete do Relator;

3. Em caso de Recurso de Revista (RR) ou Recurso Ordinario (RO), encaminhar ao
gabinete da Vice-Presidéncia;

4. Caso haja dois recursos, certificar primeiro os Embargos de Declaragéo (ED) e
colocar o alerta do Recurso de Revista (RR).

Rotina associada: Elaborar Certidao (R3.PJE)
A4. Elaborar Certidao de Transito em Julgado
Objetivo: .Certificar que nao houve interposicao de recursos.

Entrada: Ac6rdao analisado
Saida: Certidao de Transito em Julgado.

Responsavel: Secretaria do Tribunal Pleno e de Coordenacao Judiciaria e Secretarias de
Turmas.

Atividades:

1 Elaborar a Certidao de Transito em Julgado.
1.1 Se 0 processo € originario da 22 Instancia, informar o recolhimento de
custas.
2 Inserir a Certidao de Transito em Julgado no processo.
3 Remeter ao 1° grau os processos de Recurso Ordinario (RO) e Agravo de Peticao
(AP), e os demais a Vice-Presidéncia.

Rotinas associadas: Elaborar Certidao (R3.PJE), Remeter ao 12 grau (R4.PJE)



Rotinas associadas

Analisar acérdao(R1.PJe)
Descricao

A rotina "analisar acérdao' objetiva visualizar os acérdaos/decisdes para verificar todos os
elementos necessarios ao transito em julgado.

O que fazer

» Entrar no sistema PJE, opcéo Aguardar Prazo de Recurso, clicar na seta ao lado
e na subcaixa correspondente.

» Clicar no detalhe dos processos (Bob esponja) e clicar na certiddo de publicacédo
(Bob esponja) para visualizar a certidao e verificar a data de publicagao.

» Clicar no detalhe do acérdao (Bob esponja) e examinar todos os elementos do
acordao.

» Selecionar o processo e clicar em mover pra caixa para transferir o processo para
caixa correspondente com os prazos.

Preparar Ato de Comunicacao (R2.PJE)
Descricao

A tarefa "Preparar ato de comunicacdo' é o fluxo especifico para que sejam
confeccionados os expedientes para comunicagdo com as partes ou terceiros mediante
Diario Eletrénico, Correios, Central de Mandados, Cartas Precatérias, bem como as
intimacdes pessoais (Meio: via sistema).

O que fazer
» Entrar no sistema PJE, opcao Preparar comunicagao.
* Clicar sobre o niumero do processo (Abrir a tarefa).

» Clicar em mostrar todos ou em intimar todos, selecionar o tipo de comunicacao
que podera ser: edital,notificacao e/ou oficio.

» Selecionar o meio de comunicacdo com as seguintes possibilidades: enviar Via
Sistema, Central de Mandados, Diario Eletrdnico, e marcar pessoal se Central de
Mandados.

» Colocar os prazos correspondentes.
 Clicar em Préximo.

» Verificar o endereco. Se nao estiver correto, excluir e procurar na lista completa de
enderecos do destinatario e selecionar o endereco marcado, em seguida clicar na
bolinha ao lado.

+ Clicar em proximo.



Se desejar agrupar partes, selecionar na op¢ao “Agrupar com” a parte com a qual
todas vao ser agrupadas e depois agrupar as demais com a parte correspondente.

Clicar em Documento novo para edi¢ao, escolher o modelo de documento, fazer os
ajustes colocando a ementa, decisédo ou o texto que desejar.

Clicar em Confirmar.
Clicar em Préximo.
Se desejar conferir, clicar em inteiro teor.

Marcar a caixa box do documento a ser vinculado e, em seguida clicar na opcao
“Vincular documentos a expediente”.

Clicar em “Assinar digitalmente/Finalizar”.

Elaborar Certidao (R3.PJE)

Descricao

A rotina "Elaborar Certidao' é o fluxo especifico para que sejam elaboradas as certidoes.

O que fazer

Acessar a tarefa Aguardar Prazo de Recurso.
Clicar no detalhe do processo (Bob esponja).

Clicar na aba Anexar documentos, no campo Descricao digitar “Certiddo de
Transito em Julgado” ou “Certiddao de Interposicao de recursos”, conforme o caso,
no campo Tipo de Documento, selecionar Certidao, e escrever o texto desejado.

Clicar em Gravar.

Clicar em “Assinar digitalmente/Finalizar”.

Remeter ao 12 grau (R4.PJE)

Descricao

A rotina "Remeter ao 1° grau' é o fluxo especifico para que sejam remetidos o0s processos
ao 1° grau.

O que fazer

Acessar a tarefa Aguardar Prazo de Recurso.

Clicar no numero do processo.

Selecionar Remeter ao 12 grau.

Clicar em ok.

Selecionar o Motivo da remessa, opcao “para prossequir’.

Clicar em enviar ao 12 grau.



9. Fluxograma
E parte integrante deste POP — Procedimento Operacional Padrdao o Fluxograma
(Mapeamento) do processo “TRANSITO EM JULGADO” com as devidas otimizages.

10. POP - destinacao
Este POP se destina a todos os Atores do Processo “TRANSITO EM JULGADO”:
Secretaria da 12 Turma, Secretaria da 22 Turma e Secretaria do Tribunal Pleno e de
Coordenacao Judiciaria.

11. POP - Guarda e atualizacao

O POP esta disponibilizado na Intranet no Portal da AGE, pasta Nucleo de Processos.
Cabera ao Nucleo de Processos coordenar a sua atualizagdo em fungdo da provocacao
do Gestor do Processo.

12. POP - Responsabilidade pela manutencao do POP
» Sera do Gestor do Processo a responsabilidade de provocar o Nucleo de Processos
sobre a necessidade de revisdo / atualizacao;

« Elaboracdo: Equipe do Processo “TRANSITO EM JULGADO” e Nicleo de
Processos da Assessoria de Gestao Estratégica

« Revisdo: Equipe do Processo “ TRANSITO EM JULGADO .
« Aprovagao: Equipe do Processo “ TRANSITO EM JULGADO ”

13. POP- Dados

Elaborado por:
Equipe processo TRANSITO EM JULGADO

! Data da elaboracao: 07/12/2016
Nucleo de Processos (AGE)

Revisado por: Equipe processo TRANSITO EM | Data da revisdo: 07/12//2016
JULGADO

Aprovado por: Equipe processo TRANSITO EM | Data da aprovacéo: 07/12//2016
JULGADO

Responsavel pelo POP: Secretaria do Tribunal Pleno e de

Viadimir Azevedo de Mello Coordenacao Judiciaria (STPCJ)

Gestor do Processo TRANSITO EM JULGADO

Versao: 1.0 Data da vigéncia: 1 ano apés
aprovagao




