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PROCESSO FORMACAO E QUITACAO DE RP FEDERAL

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO — POP / FORMACAO E QUITACAO DE
RP FEDERAL

1. Nome do POP:
Formacao e quitacdo de RP Federal

2. Area responsavel pelo processo:
Juizo Auxiliar da Presidéncia (JAP)

3. Gestor do Processo Formacao e Quitacao de RP Federal:

UNIDADE GESTORA: Juizo Auxiliar da Presidéncia (JAP)

GESTOR DO PROCESSO: Carlos Frederico Rocha Pedrosa (JAP)

4. Objetivo do POP:

Padronizar os procedimentos do processo “Formacgéo e quitacdo de RP Federal” do TRT
132 Regido, baseado no Ato TRT GP N° 451/2017.

5. Documentos de referéncia:

CPC, Regimento interno, Lei do PJE, CLT, CF, Regulamento-Geral, Regime Juridico
anico.

6. Siglas

 IN 32/2007;

Art. 100 da CF;

Resolucao 405/2016 do CSJF;
ATO TRT SCR N° 12/2010;

SCR - Secretaria da Corregedoria.

7. Material e Equipamentos necessarios

Computadores, Internet, SUAP, SIAFI, E-mail, PJe e sistemas do Governo Federal
relativos ao orcamento e cadastramento de precatérios.

8. Descricao das atividades com os executantes e responsaveis

O procedimento “FORMACAO E QUITACAO DE RP FEDERAL” visa processar e pagar
0s requisitorios de precatérios de origem federal no prazo constitucional. Possui 21
atividades e 5 atores participam deste processo, que esta estruturado da seguinte forma:

A1. ELABORAR OFICIO REQUISITORIO;
A2. GERAR PROTOCOLO;




A3. AUTUAR PROCESSO RP FEDERAL;

A4. FAZER CHECKLIST;

A5. ABRIR DILIGENCIA :

A6. ENCAMINHAR AO MPT;

A7. ELABORAR OFICIOS DE PRECATORIOS;

A8. ENCERRAR A EXECUGAO(RECOMENDAGAO TRT SCR 004/2017);
A9. ENCAMINHAR OFICIO AOS ORGAOS PUBLICOS EXECUTADOS POR MEIO DE
AR;

A10. CADASTRAR NO SUAP PARA INTEGRAR A LISTA DE PRECATORIOS EM
AGUARDO DE PAGAMENTO;

A11. ATUALIZAR OS CALCULOS;

A12. CADASTRAR NO TST;

A13. INCLUIR NO ORGAMENTO;,

A14. COMUNICAR CONFIRMAGAO; ]

A15. PROVIDENCIAR ATUALIZAGAO DOS CALCULOS;

A16. ATUALIZAR OS CALCULOS;

A17. ANALISAR CALCULOS;

A18. APROPRIAR E PAGAR;

A19.REGISTRAR PAGAMENTO DE RP FEDERAL:

A20. DAR BAIXA NO SUAP;

A21. FINALIZAR PROCESSO.

Ator: Secretaria da Vara do Trabalho.

Ator: Secretaria do Tribunal Pleno e Coordenacao Judiciaria (STPCJ);
Ator: Juizo Auxiliar da Presidéncia (JAP)(Secao de Gestao de Precatério);
Ator: Secretaria de Planejamento e Financas (SPF);

Ator: Secao de Calculos Judiciais (SCJ);

Entrada: Citacdo do devedor com prazo escoado.
Saida: Requisicao de Precatorio (RP) Federal Pago.

A1. ELABORAR OFICIO REQUISITORIO
Objetivo: Elaborar o Oficio de Requisicao de Precatério federal

Entrada: Citacao do devedor com prazo escoado.
Saida: Oficio de RP federal elaborado.

Responsavel: Secretaria da Vara do Trabalho.

Atividades:

1. Criar expediente do tipo oficio (Oficio de Requisicao de Precatoério);

2. Informar no oficio:
2.1. nimero do processo da requisicao de pagamento de precatério federal;
2.2. data do transito em julgado da decisao de conhecimento;
2.3. natureza da obrigagao a que se refere o pagamento;
2.4. nomes e CPF (s) /CNPJ (s) do (s) beneficiario (s) do (s) crédito (s);
2.5. nome do ente publico que constara como devedor do crédito solicitado;
2.6. valores individualizados de todos os beneficiarios;
2.7. data em que os valores foram atualizados;
2.8. data do transito em julgado da decisdo dos embargos a execucao ou

impugnacao aos calculos, se houver, ou informar a nao interposicdo de



embargos ou impugnacao.
3. Providenciar a assinatura do oficio pelo Juiz;

A2. GERAR PROTOCOLO
Objetivo: Gerar o protocolo para pagamento do RP federal.

Entrada: Oficio de RP federal
Saida: Protocolo gerado

Responsavel: Secretaria da Vara do Trabalho.

Atividades:
1. Proceder a criacado do protocolo de RP federal utilizando login/senha do SUAP;
2. No SUAP, acostar, o oficio de RP federal;
3. Enviar protocolo de RP federal a STPCJ.

A3. AUTUAR PROCESSO DE RP FEDERAL

Objetivo: Autuar processo de RP federal

Entrada: Protocolo RP federal
Saida: Processo RP federal autuado.

Responsavel: STPCJ.
Atividades:

1. Autuar Nova Classe Processual, gerando um sequencial 40 em Processos originados
no SUAP.

2. Autuar um Processo Originario, gerando um novo numero em casos de Processos
Originados no PJe(colocando a Vara do Trabalho e o nimero do Processo de origem).

3. Cadastrar os Polos e 0 assunto, fazendo a pesquisa no Oficio Requisitério enviado pela
Vara do Trabalho.

4. Juntar o Protocolo de RP federal recebido da Vara do Trabalho ao processo de RP
federal autuado.

5. Encaminhar o processo de RP federal ao JAP.

A4. FAZER CHECKLIST
Objetivo: Conferir e instruir, conforme o caso, as pec¢as do processo de RP federal.

Entrada: Processo RP federal autuado
Saida: Processo RP federal analisado

Responsavel: JAP(Secao de Gestao de Precatério)
Atividades:

1. Verificar a existéncia das seguintes pecas necessarias a formacao da requisicao de
precatério, de acordo com o Ato TRT/SCR n® 12/2010:



. Peticdo inicial;

. Procuracéo;

. Sentenca;

. Acérdao;

. Certidao de publicacado do acérdao;

. Transito em julgado da fase de conhecimento, se houver; ou

. Despacho de admissibilidade de recurso de revista para o TST;

. Acérdao do TST;

. Transito em julgado do acérdao do TST;

.10. Certidao de publicacao do acérdao do TST;

.11. Conta de liquidacéo;

.12. Decisao proferida sobre conta de liquidacao;

.13. Certidao de citagdo da entidade devedora;

.14. Sentenca de embargos a execucao, se houver;

.15. Certidao de transito em julgado (fase de execuc¢ao), se houver; ou

.16. Acérdao do agravo de peticao;

.17. Transito em julgado do agravo de Peticdo, se houver; ou

.18. Despacho de admissibilidade de recurso de revista para o TST;

.19. Acérdao do TST;

1.20. Transito em julgado do acoérdao do TST;
1.21. Certidao de publicagdo do acérdao do TST;
1.22. Certidao de remessa para o MPT;

2. Constatada a existéncia de todas as pecas (itens 1.1 a 1.22), preencher o checklist.
Ausente alguma delas, gera o arquivo PDF das pecgas do processo originario e
juntar ao processo de RP federal;

3. Apto o processo de RP federal, encaminhar ao MPT;

4. Inapto o processo de RP federal, encaminhar a Vara do Trabalho de origem para
cumprimento de diligéncia.
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A5. ABRIR DILIGENCIA
Objetivo: Cumprir diligéncia

Entrada: Processo de RP federal com solicitagdo de diligéncia
Saida: Processo de RP federal com certiddo de cumprimento de diligéncia

Responsavel: Secretaria da Vara do Trabalho
Atividades:

1. Cumprir a diligéncia solicitada;
2. Certificar o cumprimento de diligéncia;
3. Devolver o Processo de RP federal ao JAP.

A6. ENCAMINHAR AO MPT
Objetivo: Encaminhar processo de RP federal ao MPT

Entrada: Processo de RP federal
Saida: Encaminhamento do Processo RP federal ao MPT

Responsavel: JAP



Atividades:
1. Encaminhar processo de RP federal ao MPT;
2. Ap6s devolucao do MPT pelo prosseguimento do RP, expedir oficios de precatério;
caso contrario, baixar os autos a VT para cumprimento de diligéncia solicitada pelo
MPT.
A7. ELABORAR OFIiCIOS DE PRECATORIOS
Objetivo: Elaborar os oficios de precatérios

Entrada: Processo RP federal
Saida: Oficios de precatérios elaborados e assinados

Responsavel: JAP
Atividades:

1. Elaborar os oficios de expedicao de precatérios
2. Disponibilizar para assinatura do Presidente.
3. Comunicar por e-mail a Vara de origem a expedi¢ao do precatorio.

A8. ENCERRAR A EXECUCAO (RECOMENDAGAO TRT SCR 004/2017)
Objetivo: Encerrar a execucao

Entrada: Comunicado do JAP, por e-mail, informando expedicao de precatorios.
Saida: Execucao extinta e o processo principal em arquivo provisorio.

Responsavel: Secretaria da Vara do Trabalho
Atividades:

1. Declarar, por deciséo, a extincdo da execug¢ao nos autos principais;
2. Arquivar provisoriamente os autos principais.

3. Aguardar comunicagédo de pagamento.

A9. ENCAMINHAR OFICIO AOS ORGAOS PUBLICOS EXECUTADOS POR MEIO DE
AR

Objetivo: Encaminhar oficio as entidades devedoras

Entrada: Oficios de precatorios assinados
Saida: Encaminhamento dos oficios de expedi¢éo de precatérios aos 6rgaos

Responsavel: JAP

Atividades:
1. Elaborar expediente encaminhando os oficios de expedicdo de precatdrios para a

respectiva entidade devedora — Unido — (AGU/Procuradoria Federal)



2.

Elaborar oficio ao juizo de origem para comunicar a expedicdo de precatorios.

A10. CADASTRAR NO SUAP PARA INTEGRAR A LISTA DE PRECATORIOS EM
AGUARDO DE PAGAMENTO

Objetivo: Cadastrar o RP federal no SUAP para integrar a lista de precatérios em
aguardo de pagamento

Entrada: Processo RP federal
Saida: RP federal cadastrado no SUAP

Responsavel: JAP

Atividades:

1.

2.
3.

Acessar o cadastro de precatérios no SUAP para inclusao dos beneficiarios do
respectivo precatério;

Aguardar solicitagdo da SPF para efetivar o respectivo pagamento.

Encaminhar Processo de RP federal a SCJ para atualizacdo dos calculos

A11. ATUALIZAR OS CALCULOS

Objetivo: Atualizar os valores a serem pagos por Requisitério de Precatério(RP)

Entrada: Processo RP federal enviado pelo JAP
Saida: Processo RP federal com os célculos atualizados

Responsavel: SCJ

Atividades:

1.

7.
8.

Receber e distribuir o processo de RP federal, dentre os calculistas que compdem
a Secao de Calculos Judiciais;

. Observar a conformidade do oficio de precatério com a planilha de calculos;
. Decidir pelo sistema de calculo e a planilha aplicavel ao caso concreto;
. Observar o periodo de graca, caso o precatorio ja tenha sido expedido (expedicao

até 30/06, vence no final do ano subsequente; a partir de 01/07, conta a partir de
31/12 dois anos para pagamento), nao proceder a incidéncia de juros, e aplicar o
IPCA-E na atualizacao do valor;

. Aplicar TR sobre os valores devidos a parte e SELIC sobre as contribuicoes

previdenciarias, caso o precatoério ainda néo tenha sido expedido;

. Adotar a data de inicio da atualizacdo como sendo: (1) a data de ajuizamento, para

o calculo dos juros; (2) a data do calculo original ou da ultima atualizacdo, para
apuracgao do valor devido; e, (3) em relacao as contribuicbes previdenciarias, caso
o precatério ja tenha sido expedido, a data do ajuizamento deverd ser a do calculo
original ou da ultima atualizagao;

Anexar o arquivo .pdf com o demonstrativo dos célculos ao respectivo processo;
Enviar o processo de RP federal para o JAP.

A12. CADASTRAR NO TST



Objetivo: Cadastrar RP no programa de gerenciamento de precatérios do TST.
Entrada: Processo de RP federal
Saida: Processo de RP federal cadastrado, e-mail comunicando o montante de recursos
para pagamento de RP federal
Responsavel: JAP
Atividades:
1. Acessar o sistema de gerenciamento de precatorios do TST e cadastrar;
2. Aguardar solicitagdo da SPF, quanto aos valores a serem incluidos no orgamento
para pagamento de RP federal;
3. Informar a SPF, via e-mail, o montante de recursos, que devera ser requisitado
junto a Unido para pagamento de RP federal.
A13. INCLUIR NO ORCAMENTO

Objetivo: Incluir no orcamento do Tribunal o montante de recursos destinado ao
pagamento de RP’s federal.

Entrada: E-mail do JAP informando o montante de recursos para pagamento de RP
federal
Saida: Valores de Precatérios incluidos no orgamento.
Responsavel: SPF
Atividades:
1. Incluir os valores destinados ao pagamento de RP federal no orcamento do ano
subsequente.
2. Aguardar confirmagao do recurso.
A14. COMUNICAR CONFIRMACAO

Objetivo: Informar a disponibilidade do recurso financeiro para pagamento do RP federal.

Entrada: Confirmacao da disponibilidade de recurso pelo sistema SIAFI.
Saida: E-mail comunicando a disponibilidade do recurso.

Responsavel: SPF
Atividades:
1. Verificar o recebimento do recurso financeiro;
A15. PROVIDENCIAR ATUALIZACAO DOS CALCULOS
Objetivo: Providenciar atualizacdo dos calculos para o efetivo pagamento.

2. Enviar e-mail ao JAP informando a disponibilidade do recurso financeiro para
pagamento do RP federal.



Entrada: E-mail comunicando a disponibilidade do recurso
Saida: Processo de RP federal enviado para atualizacao de calculos

Responsavel: JAP
Atividades:

1. Verificar confirmacéao do recurso;
2. Encaminhar Processo de RP federal a SCJ para atualizagao dos célculos.

A16. ATUALIZAR OS CALCULOS
Objetivo: Atualizar os valores a serem pagos por Requisitério de Precatério(RP)

Entrada: Processo RP federal enviado pelo JAP
Saida: Processo RP federal com os célculos atualizados

Responsavel: Secao de Calculos Judiciais

Atividades:

7. Receber e distribuir o processo de RP federal, dentre os calculistas que compdem

a Secao de Calculos Judiciais;
8. Observar a conformidade do oficio de precatério com a planilha de calculos;
9. Decidir pelo sistema de calculo e a planilha aplicavel ao caso concreto;

10. Observar o periodo de graca, caso 0 precatério ja tenha sido expedido
(expedicao até 30/06, vence no final do ano subsequente; a partir de 01/07, conta a
partir de 31/12 dois anos para pagamento), ndo proceder a incidéncia de juros, e
aplicar o IPCA-E na atualizagéao do valor;

11. Aplicar TR sobre os valores devidos a parte e SELIC sobre as contribuicoes
previdenciarias, caso o precatério ainda nao tenha sido expedido;
12. Adotar a data de inicio da atualizacdo como sendo: (1) a data de

ajuizamento, para o calculo dos juros; (2) a data do calculo original ou da ultima
atualizacao, para apuracao do valor devido; e, (3) em relagdo as contribuicdes
previdenciarias, caso o precatério ja tenha sido expedido, a data do ajuizamento

devera ser a do calculo original ou da ultima atualizacao;
7. Anexar o arquivo .pdf com o demonstrativo dos célculos ao respectivo processo;
8. Enviar o processo de RP federal para o JAP.
A17. ANALISAR CALCULOS
Objetivo: Analisar e verificar a planilha de célculos.

Entrada: Processo de RP federal com calculos atualizados
Saida: Processo de RP federal com calculos analisados

Responsavel: JAP
Atividades:

1. Verificar planilha de calculos;
2. Encaminhar Processo de RP federal a SPF para apropriacao e pagamento.



A18. APROPRIAR E PAGAR
Objetivo: Quitacao do débito do RP federal.

Entrada: Processo RP federal
Saida: Envio do Processo RP federal ao JAP e oficio comunicando as varas a quitagao do
débito.

Responsavel: SPF
Atividades:

1. Recepcionar Processo de RP Federal,

2. Analisar os calculos;

Registrar a solicitagdo de crédito junto a Coordenacao Financeira do CSJT - CFIN-
ASPO, através de tabela prépria;

Cadastrar o processo no SIAFI- ATUPROCJUD;

Elaborar Lista de Precatérios — LP (ATULP);

Elaborar Relacado de Beneficios — RB (ATURB);

Fechar a Lista de Precatérios — LP (ATULP — F9);

Elaborar Lista de Itens do empenho — LI (ATULI);

9. Emitir empenho - NE;

10. Efetuar a apropriacéo e pagamento, emitir Ordem bancaria (OB);

11. Anexar Nota de empenho e Ordem Bancaria ao processo de RP Federal;

12.Enviar oficio a vara de origem comunicando a quitacao do débito.
13. Encaminhar processo de RP Federal ao JAP.

w
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A19. REGISTRAR PAGAMENTO DE RP FEDERAL
Objetivo: Registrar o pagamento do RP Federal

Entrada: Oficio da SPF comunicando a quitacao do débito
Saida: Pagamento efetuado

Responsavel: Secretaria da Vara do Trabalho
Atividades:

Desarquivar provisoriamente os autos;

Preparar despacho autorizando a liberagao de valores aos credores;
Enviar para assinatura de magistrado;

Elaborar planilha de rateio de valores ;

Preparar e enviar para assinatura a ordem de liberagéo de valores;
Cientificar as partes da disponibilizacao de valores;

Registrar pagamento no processo principal;

Quitado integralmente, aguardar Processo de RP federal com determinacdo de
arquivamento, e encaminha-lo para finalizar o processo, caso contrario, aguardar a
quitacdo do saldo remanescente.
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A20. DAR BAIXA NO SUAP
Objetivo: Finalizar o processo de RP federal (precatério).

Entrada: Processo de RP com ordem bancaria ou depésito judicial.
Saida: Processo de RP baixado a Vara de origem.

Responsavel: JAP
Atividades:

1. Se houver saldo remanescente para quitacdo aguardar recurso suficiente a
quitacao;

2. Se houver quitagao, preparar certidao e despacho a ser assinado pelo Exmo. Sr.

Juiz Auxiliar da Presidéncia, determinando baixa dos autos a Vara do Trabalho de

origem .

Dar baixa, no SUAP, no cadastro do RP;

Cumoprir despacho do Juiz Auxiliar da Presidéncia;

Anexar certidao de remessa do processo de RP federal a Vara de origem;

Encaminhar processo de RP federal a Vara de origem para finalizar o processo de

precatério.

R

A21. FINALIZAR PROCESSO
Objetivo: Finalizar processo

Entrada: Processo de RP Federal com determinacédo de arquivamento
Saida: Processo de RP federal e Processo principal, arquivados

Responsavel: Secretaria da Vara do Trabalho
Atividades:
1. Cumprir determinacéo de arquivamento;
2. Quando o processo principal tramitar no SUAP, anexar o processo de RP federal

aos autos principais. Sendo no Pje o processo principal, arquivar o RP federal.
3. Arquivar o processo principal.

9. Fluxograma

E parte integrante deste POP — Procedimento Operacional Padrdo o Fluxograma
(Mapeamento) do processo “FORMACAO E QUITACAO DE RP FEDERAL” com as
devidas otimizagdes.

10. POP - destinacao

Este POP se destina a todos os Atores do Processo “FORMACAO E QUITAGCAO DE RP
FEDERAL”: Varas Do Trabalho, Secretaria do Tribunal Pleno e de Coordenacao Judiciaria
(STPCJ), Juizo Auxiliar da Presidéncia (JAP), Secretaria de Planejamento e Financgas
(SPF) e Secao de Calculos Judiciais.




11. POP - Guarda e atualizacao

O POP esta disponibilizado na Intranet no Portal da AGE, pasta Secdo de Processos.
Cabera a Secéao de Processos coordenar a sua atualizagdo em fungédo da provocagao do
Gestor do Processo.

12. POP - Responsabilidade pela manutencao do POP
» Sera do Gestor do Processo a responsabilidade de provocar a Secdo de Processos
sobre a necessidade de revisao / atualizacao;

« Elaboragéo: Equipe do Processo “FORMACAO E QUITACAO DE RP FEDERAL” e
Secéao de Processos da Assessoria de Gestao Estratégica

« Revisdo: Equipe do Processo “FORMACAO E QUITACAO DE RP FEDERAL”.
« Aprovacao: Equipe do Processo “FORMACAO E QUITAGAO DE RP FEDERAL”

13. POP- Dados

Elaborado por:

Equipe processo Formacao e Quitacao de RP
federal

Secao de Processos (AGE)

Data da elaboracao: 05/12/2017

Revisado por: Equipe processo Formacéao e Data da revisao: 05/12/2017
Quitacao de RP federal

Aprovado por: Equipe processo Formacao e Data da aprovacao: 05/12/2017
Quitacao de RP federal

Responsavel pelo POP:

Carlos Frederico Rocha Pedrosa
Secéao de Gestao de Precatérios

Gestor do Processo
Formacéao e quitacao de RP federal

Versao: 1.0 Data da vigéncia: 1 ano apos
aprovacao




