ANEXO II - DO ATO TRT SGP N ° 194/2019

Tribunal Regional do Trabalho da 13? Regiao Formulario 5
Asstessorla de Gestéao Estratégica AGAO RESCISORIA
Secao de Processos

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP

1.Nome do POP:
ACAO RESCISORIA

2. Unidade Gestora do Processo:
Secretaria-Geral Judiciaria - SGJ

3. Equipe do processo:

GESTOR DO PROCEDIMENTO:
Secretario-Geral Judiciario (Marcelo Teixeira Corréa de Oliveira)

EQUIPE DO PROCEDIMENTO:

Adriano Barreto Vieira (GDEA)

Alexandre Wanderley Maia Paiva (GDPM)
Marcelo Teixeira Corréa de Oliveira (SGJ)
Maria Cardoso Borges SGJ

Rachel Barreto de Queiroz (GDTA)

MEMBROS PARTICIPANTES DA EQUIPE DO PROJETO
Luiza Lucia de Farias Aires Leal (AGE)

Max Frederico Feitosa Guedes Pereira (AGE)

Rodolpho de Almeida Eloy (AGE)

4. Objetivo do POP:

Padronizar o procedimento “ACAO RESCISORIA” no TRT 132 Regido, baseado no Ato
TRT SGP N° 194/2019.

‘5. Documentos de referéncia:

- CPC (Art. 966 e seguintes)

- CLT (Art. 836)

- Instrugdo Normativa 31/2007 do TST

- Instrucdo Normativa 39/2016 do TST

- Regimento Interno do TRT 13 Regi&o
- Regulamento Geral do TRT 132 Regiao

6. Siglas

AJVP — Assessoria Juridica da Vice-Presidéncia
AR — Agao Rescisoéria
CPC - Cadigo de Processo Civil



CLT — Consolidacao das Leis do Trabalho
DEJT — Diario Eletrénico da Justica do Trabalho
GVP — Gabinete da Vice-Presidéncia

MPT — Ministério Publico do Trabalho

PJe — Processo Judicial Eletrénico

SGJ — Secretaria-Geral Judiciaria

TST — Tribunal Superior do Trabalho

7. Material e Equipamentos necessarios
Computadores

PJe

Internet

Pje-Calc

8. Descrigao das atividades com os executantes e responsaveis

O processo “Agéo Rescisoria” tem a finalidade de desconstituir a coisa julgada e/ou
proferir uma nova decisdo. Possui 17 atividades e 5 atores participam deste processo,
que esta estruturado da seguinte forma:

A1. Analisar processo;

A2. Minutar e postar deciséo;

A3. Minutar e postar despacho;

A4. Minutar e postar voto;

A5. Analisar e assinar decisao/despacho/voto;
A6. Cumprir determinacéo;

A7. Cientificar a Vara do Trabalho;

A8. Elaborar Certidao;

A9. Enviar ao MPT;

A10. Concluir para o Gabinete;

A11. Minutar e postar despacho de arquivamento;
A12. Analisar/assinar despacho de arquivamento;
A13. Arquivar processo;

A14. Subprocesso elaboragao de pauta;

A15. Subprocesso sessao de julgamento;

A16. Subprocesso publicacao de acordao;

A17. Subprocesso Transito em Julgado/Baixa Processual no 2° Grau;

Ator: Partes Autoras

Ator: Gabinete Desembargador Relator

Ator: Gabinete Desembargador Relator - Desembargador
Ator: Secretaria Judiciaria - SGJ

Ator: Gabinete da Vice-Presidéncia




Entrada: Peticido de Acao Rescisoéria.
Saida: Processo Agéo Rescisoria arquivado.

A1. Analisar processo

Objetivo: Analisar o processo para distribuicdo aos servidores do gabinete.
Responsavel: Gabinete do Desembargador Relator

Entrada: Processo de A¢ao Rescisoria.
Saida: Processo de Agao Rescisoria distribuido.

Atividades:
1. Realizar triagem inicial para distribuicdo dos processos entre os servidores do
Gabinete para analise e elaboragédo da minuta de despacho/deciséo ou voto.

A2. Minutar e postar decisao
Objetivo: Elaborar proposta de decisdo mediante anélise de aptidao da peti¢ao inicial.
Responsavel: Gabinete do Desembargador Relator

Entrada: Processo de A¢ao Rescisoria.
Saida: Processo de Acéo Resciséria com proposta de decisdo.

Atividades:
1. Apreciar os termos da petigao inicial:
1.1. Elaborar proposta de decisdo com julgamento do mérito, pela improcedéncia
liminar da acdo, sem citacdo do réu, se houver enquadramento no art. 332 c/c
Art 932, 1V, do CPC.
1.2. Elaborar proposta de decisio interlocutéria, com determinacdo de citacdo do
réu, se houver pedido de liminar na peticao inicial.
1.3. Elaborar proposta de decisdo terminativa de indeferimento da petigéo inicial,
sem citagcdo do réu, quando nao ha possibilidade de retificagdo da inicial.
2. Postar proposta de decisdo para analise, aprovagdao e assinatura do
Desembargador Relator.

A3. Minutar e postar despacho
Objetivo: Elaborar proposta de despacho mediante analise de aptidao da peti¢ao inicial.
Responsavel: Gabinete do Desembargador Relator

Entrada: Processo de A¢ao Rescisoria.
Saida: Processo de Acéo Rescisoria com proposta de despacho.



Atividades:

1. Apreciar os termos da petigao inicial:
1.1. Elaborar proposta de despacho de determinacdo de citagdo do réu para
defesa, quando n&o houver pedido de liminar.
1.2. Elaborar proposta de despacho de determinagcdo de saneamento, quando
houver a possibilidade de retificagao da inicial.
1.3. Elaborar proposta de despacho para as partes ofertarem
contrarrazdes(razdes finais) e encaminhamento dos autos ao MPT.
1.4. Elaborar proposta de despacho de delegacéo de competéncia.
2. Postar proposta de despacho para analise, aprovagcdao e assinatura do
Desembargador Relator.

A4. Minutar e postar voto

Objetivo: Elaborar proposta de voto.
Responsavel: Gabinete do Desembargador Relator

Entrada: Processo de A¢ao Rescisoria.
Saida: Processo de Acdo Resciséria com minuta de voto.

Atividades:

1. Instruido o processo e sem nenhuma pendéncia, minutar o voto.

2. Postar minuta do voto para analise e aprovagao do Desembargador Relator.

3. Apos aprovacgao, postar para inclusdo em pauta a fim de promover o julgamento da
AR.

A5. Analisar e assinar decisao/despacho/voto
Objetivo: Proferir decisdo/despacho/voto.
Responsavel: Desembargador Relator

Entrada: Processo de A¢ao Rescisoria com proposta de decisao/despacho/voto.
Saida: Processo de Agao Resciséria com decisdo/despacho/voto assinados.

Atividades:

Analisar o processo e a proposta de decisdo/despacho/voto postado pelo servidor;
Retificar ou devolver para o servidor responsavel, se necessario;

Assinar a decisao/despacho;

Encaminhar a SGJ para cumprimento da determinagao.
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A6. Cumprir determinagao

Objetivo: Cumprir as determinagdes do Desembargador Relator.
Responsavel: SGJ

Entrada: Processo de Agao Rescisoria com despacho/decisao.
Saida: Processo de Agédo Rescisoria com cumprimento da determinacéo.

Atividades:

1. Cumprir determinacgao:

1.1. Notificar o autor quando:

a) houver decisao definitiva de improcedéncia liminar (Art. 332 c/c Art 932, 1V,
do CPC), ou;

b) houver decisdo terminativa de indeferimento da peticéo inicial quando nao
ha possibilidade de retificagéo.

1.2. Notificar as partes nas demais decisdes/despachos: a) pelo DEJT, caso
tenha advogados; b) caso contrario, pelos correios ou c) por oficial de justica
em area nao coberta pelos correios.

1.3. Quando houver delegagdo de competéncia ou apenas encaminhar para
cientificar a Vara do trabalho.

2. Aguardar prazo.
3. Postar para elaboracéo de certidao.

A7. Cientificar a Vara do Trabalho

Objetivo: Dar ciéncia a Vara do Trabalho
Responsavel: SGJ.

Entrada: Processo de A¢ao Rescisodria

Saida: Processo de Ag¢ao Resciséria (PDF do processo/despacho ou decisdo) enviado a
Vara do Trabalho.

Atividades:

1. Elaborar PDF do processo (em caso de delegagdo de competéncia), de despacho
ou decisao;

Certificar nos autos;

Encaminhar a(s) copia(s) (PDF) via malote digital a Vara;

Aguardar prazo;

Postar para elaborar certidao.
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A8. Elaborar Certidao

Objetivo: Certificar sobre o cumprimento das determinag¢des do Desembargador Relator
Responsavel: SGJ

Entrada: Processo de A¢ao Rescisoria.
Saida: Processo de Acdo Resciséria com certiddes anexadas.



Atividades:

1.
2.
3.

4.

Elaborar certid&o;

Anexar certidao;

Tratando-se de certiddo acerca de razdes finais, postar para enviar ao MPT e
aguardar prazo;

Postar para concluir os autos para o Gabinete do Desembargador Relator, ou, ndo
havendo manifestacdo do autor nos casos de: a) decisdo definitiva de
improcedéncia liminar (Art. 332 c/c Art 932 IV do CPC) ou, b) decisdo terminativa
de indeferimento da peticao inicial sem possibilidade de retificagdo, encaminhar
processo ao GVP para determinar o arquivamento.

A9. Enviar ao MPT

Objetivo: Encaminhar autos para manisfestacdo do MPT.

Responsavel: SGJ

Entrada: Processo de A¢ao Rescisoria.
Saida: Processo de Agao Resciséria encaminhado ao MPT.

Atividades:

1.

Enviar autos ao MPT e aguardar manifestacao;

2. Anexar Certidao de notificacdo ao MPT;

3.

Postar para concluir os autos ao Gabinete do Desembargador Relator.

A10. Concluir para o Gabinete

Objetivo: Concluir o processo para o Gabinete do Desembargador Relator.

Responsavel: SGJ

Entrada: Processo de Acido Rescisoria.
Saida: Processo concluso para o Gabinete do Desembargador Relator.

Atividades:

1.

Fazer os autos conclusos ao Gabinete do Desembargador Relator.

A11. Minutar e postar despacho de arquivamento

Objetivo: Analisar, apds certificado nos autos o transito em julgado, os processos
originarios do 2° grau, objetivando a elaboracdo de proposta de despacho para fins de
arquivamento.

Responsavel: GVP/AJVP.



Entrada: Processo de A¢ao Rescisoria.
Saida: Encaminhamento da minuta de despacho para analise pelo Des. Vice-Presidente.

Atividades:
1. Analisar o processo para identificar possiveis pendéncias;
2. Elaborar, se for o caso, a proposta de despacho para fins de arquivamento;
3. Postar a proposta de despacho para o Desembargador Vice-Presidente ou
substituto eventual.

A12. Analisar/assinar despacho de arquivamento
Objetivo: Proferir o despacho de arquivamento da agao rescisoria.
Responsavel: GVP (Desembargador Vice-Presidente)

Entrada: Analise da minuta de despacho.
Saida: Assinatura do despacho.

Atividades:

1. Analisar a minuta de despacho postada;

2. Retificar o despacho ou devolver para o servidor responsavel, se necessario;
3. Assinar o despacho e encaminhar a SGJ.

A13. Arquivar processo
Objetivo: Arquivar processos originarios do 2° grau.

Entrada: Processos originarios do 2° grau.
Saida: Processo arquivado.

Responsavel: SGJ.
Atividades:

1. Analisar e cumprir despacho do GVP;
2. Arquivar processo.

A14. Subprocesso Elaboragao de Pauta

Objetivo: As atividades de inclusdo de processos para pauta estdo detalhadas no POP
do processo “ELABORACAO DE PAUTA” que tem a finalidade de organizar os processos
para inclui-los na pauta de julgamento.

Responsavel: SGJ.

Entrada: Processos aptos para pauta.



Saida: Pauta de julgamento publicada.

Atividades:
1. Executar processo “Elaboragdo de Pauta”..

A15. Subprocesso Sessao de Julgamento

Objetivo: As atividades de organizagao e realizagdo de sessao de julgamento estdo
detalhadas no POP do processo “SESSAO DE JULGAMENTO” que tem a finalidade de
secretariar a Sessao de Julgamento onde serdo apreciados os processos incluidos em
pauta.

Responsavel: SGJ.

Entrada: Pauta de julgamento.
Saida: Sessao de julgamento encerrada.

Atividades:
1. Executar processo “Sessao de Julgamento”.

A16. Subprocesso Publicagao de Acérdao

Objetivo: As atividades de publicacao de acérdaos estdo detalhadas no POP do processo
“PUBLICACAO DE ACORDAOQ” que visa dar publicidade das decisdes das Turmas e do
Pleno.

Responsavel: SGJ.

Entrada: Acérdao assinado.
Saida: Publicacdo do Acordao certificada.

Atividades:
1. Executar o processo “Publicagdo de Acordao”..

A17. Subprocesso Transito em Julgado/Baixa Processual no 2° Grau

Objetivo: As atividades de transito em julgado estdo detalhadas no POP do processo
“TRANSITO EM JULGADO/BAIXA PROCESSUAL NO 2° GRAU” que visa certificar que
houve ou nao interposicao de recursos e proceder a baixa processual no 2° grau.

Responsavel: SGJ.

Entrada: Acérdao/Decisao publicado e certificado.
Saida: Processo arquivado no 2° grau.



Atividades:

1. Executar processo “TRANSITO EM JULGADO/BAIXA PROCESSUAL NO 2°
GRAU".

9. Fluxograma

E parte integrante deste POP — Procedimento Operacional Padrdo o Fluxograma
(Mapeamento) do processo “Agado Resciséria” com as devidas otimizagdes.

10. POP - destinacao

Este POP se destina a todos os Atores do Processo “Acdo Rescisoria”, Gabinetes dos
desembargadores e Secretaria-Geral Judiciaria (SGJ).

11. POP - Guarda e atualizagao

O POP esta disponibilizado na Intranet no Portal da AGE, pasta Se¢cao de Processos.
Cabera a Secgao de Processos coordenar a sua atualizacdo em fun¢do da provocacgao do
Gestor do Processo.

12. POP - Responsabilidade pela manutengao do POP

*Sera do Gestor do Processo a responsabilidade de provocar a Se¢ao de Processos
sobre a necessidade de revisio / atualizagao;

*Elaboracao: Equipe do Processo “ Ac¢ao Rescisoria” e Seg¢do de Processos da
Assessoria de Gestao Estratégica

*Revisao: Equipe do Processo “ Agao Rescisoria” .

*Aprovacgao: Equipe do Processo “Acao Rescisoria”.

12. POP- Dados

Elaborado por: Equipe do Processo, Periodo da elaboragao:
AGE/ Secéao de Processos 22/03/2019 a XX/XX/2019
Aprovado por: Equipe do Processo. Data da aprovacéo:

Responsavel pelo POP
Secretario-Geral Judiciario
Gestor do Processo “Acao Rescisoria”

Versao: 1.0




