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PREPARAGAO E PAGAMENTO DA FOLHA

CAPPE-NUCLEO DE PREPARACAO DE
PAGAMENTO DE PESSOAL

Abrir nova
folha de

pagamento

Formalizar
protocolo de
folha de
pagamento

Gerar arquivos
bancarios

Arquivar
protocolo de

folha de
pagamento

Folha de pagamenta
apropriada, liuidada
2 paga eprotoclo de
folha de pagamento
arquivado.

CAPPE-EQUIPE DE PREPARACAO DE
FOLHA (ATIVO/INATIVO/PENSIONIS TA)

Aguardar 3té 2
dias iteis de
cada més para
recepgio de
alteracdes

Conferir

Implantar relatorios

alteracdes comparativos
das alteraghes

registro no
cadastro
Elaborar —
relatorios das
folhas de
pagamenta

CAPPE-COORDENADORIA

Despachar

Despachar em até 4 dias T
iteisapos fechamertodas (L

alteragaes

©OD - ORDENADORIA DE DESPESAS

Conferir folha de
pagamento e
autorizar apropiiagio

contabil dos valores

Autorizar em
até 2 diasuteis

SPF - SECRETARIA DE
PLANEJAMENTO E FINANCAS

Apropriar e
liquidar folha

de pagamento




